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“หนังสือบอกข่าวที่เป็นไป, รายงานหรือบันทึก
เหตุการณ์ต่างๆ ที่เกิดขึน้, เอกสารที่ส่วนราชการ 
รัฐวิสาหกิจหรือเอกชนผลิตขึ้น เ พ่ือใช้ เ ป็น
หลกัฐานและเคร่ืองมือในการปฎบิัติงาน”

พจนานุกรมฉบับราชบัณฑิตยสถาน พ.ศ.2542
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1. ยุคก่อนจะมกีารใช้เทคโนโลยี
คอมพวิเตอร์  การเกบ็    
จดหมายเหตุจะเป็นตวัอกัษร 
เคร่ืองหมาย หรือภาพวาดใน
ลกัษณะ “ลายลกัษณ์อกัษร” 
บันทึกในกระดาษ ใบลาน หรือ
จารึกบนแผ่นศิลา
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2. ยุคทีม่ีการน าเทคโนโลยคีอมพวิเตอร์และสารสนเทศ
มาใช้ เกบ็จดหมายเหตุเป็นตวัเลข (DIGIT) บนแผ่น
บันทึกอดัแน่น C.D. (COMPACT DISK) D.V.D. 

(DIGITAL VIDEO DISK) หรือเทปแม่เหลก็อ่ืน 
เรียกจดหมายเหตุลกัษณะนีว่้า “จดหมายเหตุ
ดิจิทัล” (DIGITAL ARCHIVE)

4



3. การสร้างจดหมายเหตุดจิิทลัท าได้ 2 วธีิ ได้แก่
3.1 แปลงจดหมายเหตุที่เป็นลายลกัษณ์อกัษรเป็นจดหมาย

เหตุดจิิทัล โดยใช้อุปกรณ์สแกนเนอร์หรือกล้องถ่ายภาพ
ดจิิทัล

3.2 สร้างเอกสารหรือบันทึกเหตุการณ์ในรูปดจิิทัล (BORN 

DIGITAL) ด้วยอุปกรณ์ต่างๆ เช่น โปรแกรม Word 

Processor ในการพมิพ์เอกสาร  การถ่ายภาพด้วยกล้อง
ดจิิทัล และการอดัเสียงด้วยเคร่ืองอดัเสียงดจิิทัล เป็นต้น
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ในปัจจุบันได้มีการน าเทคโนโลยีสารสนเทศ
และการส่ือสารมาใช้ในการจัดการจดหมายเหตุ
ขององค์กร ทั้งด้านผู้บริหาร รวมทั้งผู้ให้บริการ
และผู้ใช้ประโยชน์จดหมายเหตุอย่างกว้างขวาง
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1. ในส่วนของผู้บริหารและผู้ให้บริการ: การสร้าง 
จัดเกบ็ สงวนรักษา เผยแพร่และให้บริการ
จดหมายเหตุขององค์กร

2. ในส่วนของผู้ใช้ประโยชน์จดหมายเหตุเพ่ือ
การบริหารการพฒันาองค์กร หรือการศึกษา
ค้นคว้าตามความสนใจส่วนตัว
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1. “จดหมายเหตุของประเทศใด เป็นเอกลกัษณ์
ของประเทศนั้น”

2. “จดหมายเหตุขององค์กรใด เป็นเอกลกัษณ์ของ
องค์กรน้ัน”

3. “ถ้าไม่รู้ทีม่า กย็ากทีจ่ะหาทีไ่ป”
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1. ระดบัชาติ: การสืบสวนเจตนารมณ์
ของ พ.ร.บ.การศึกษาแห่งชาติ 
พ.ศ.2542 เกีย่วกบัระบบการประกนั
คุณภาพการศึกษา

2. ระดบัสถาบัน: มสธ. ใต้ร่มพระบารมี
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