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ค ำน ำ 
ระบบ Thai Journal Online หรือ ThaiJO ได้รับการพัฒนาและปรับปรุงมาจากซอฟต์แวร์โอเพนซอร์ซ 

(Open source software) ชื่อว่า “Open Journal System (OJS)” ซึ่งเป็นระบบการจัดการวารสารและการ
ตีพิมพ์ในรูปแบบ Electronic journal หรือ e-journals พัฒนาขึ้นโดย The Public Knowledge Project (PKP) ซึ่ง
เป็นเครือข่ายนักวิจัยด้านคอมพิวเตอร์และสารสนเทศศาสตร์ น าโดย Simon Fraser University ร่วมกับมหาวิทยาลัย
หลายแห่งในแคนาดาและอเมริกา PKP ก่อตั้งขึ้นเพื่อร่วมกันพัฒนาซอฟแวร์ส าหรับการเผยแพร่งานวิชาการโดยมี
นโยบายของการใช้งานโปรแกรมแบบเปิดเผยซอร์สโค๊ด เปิดให้ผู้สนใจสามารถดาวโหลดไปใช้และไม่มีค่าใช้จ่ายใด ๆ 
แต่สงวนลิขสิทธิ์ซอฟแวร์อยู่ภายใต้เงื่อนไขสัญญาอนุญาตแบบสาธารณะ หรือ (GNU General Public License, 
GNU GPL, GPL) ซึ่งเป็นลักษณะเดียวกับซอฟต์แวร์โอเพนซอร์ซทั่วไป 

ปี 2553 ศูนย์ดัชนีการอ้างอิงวารสารไทย (TCI), ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและ
นวัตกรรม (สกสว.), มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้าธนบุรี และมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ร่วมกันน าโปรแกรม 
OJS มาให้บริการในชื่อ “ThaiJO” โดยเปิดให้วารสารวิชาการไทย (Scholarly Journals) เข้ามาร่วมใช้ระบบ และมี
วารสารไทยที่ต้องการจัดท าวารสารในรูปแบบ e-journal สนใจเข้ามาใช้ระบบเป็นจ านวนมาก TCI จึงได้จัดอบรมการ
ใช้งาน และติดตามคอยช่วยเหลือ ให้ค าแนะน า เป็นการสนับสนุนวารสารไทยให้ก้าวไปสู่การมีคุณภาพและมาตรฐาน
ทัดเทียมกับวารสารวิชาการอื่น ๆ ในระดับสากล 

ปี 2560 ศูนย์เทคโนโลยีอิเล็กทรอนิกส์และคอมพิวเตอร์แห่งชาติ (NECTEC) เข้ามาร่วมเป็นส่วนหน่ึงของ TCI 
และเข้ามาช่วยดูแลปรับปรุงระบบ OJS เป็นเวอร์ชั่น 3 ตั้งชื่อเป็น ThaiJO เวอร์ชั่น 2 หรือ “ThaiJO2.0” ท าให้
ระบบเว็บไซต์วารสารมีความทันสมัย ง่ายต่อการใช้งานมากขึ้น รวมถึงเข้ามาช่วยในการพัฒนาระบบการค้นหา
บทความ การจัดเก็บท าดัชนีข้อมูลเอกสารของวารสาร และการน าบทความไปตรวจความซ้ าซ้อนกันในระบบ ThaiJO 
ที่เรียกว่าระบบ “CopyCatch” 

ปี 2565 ทีมพัฒนาระบบ ThaiJO2.0 ได้มีการปรับปรุงระบบ OJS เป็นเวอร์ชั่น 3.3.0.8 และเอกสารการใช้
งานนี้เปรียบเสมือนคู่มือที่ใช้ในการท างานจริงของบรรณาธิการ ผู้ประเมิน หรือผู้แต่งเพื่อให้ท างานผ่านระบบ e-
journal ได้รวดเร็วและเป็นไปตามหลักการของงานตีพิมพ์งานวารสารทางวิชาการ (Scholarly Publishing) เนื้อหา
ภายในแต่ละหัวข้อประกอบด้วยขั้นตอนการท างาน พร้อมกับค าอธิบายเสริม ดังนั้นไม่ว่าจะเป็นการ Settings หน้า
เว็บไซต์ของ Journal Manager หรือการจัดกระบวนการ Peer Review ของ Jounal Editor หรือการส่งบทความ
ของ Author การประเมินบทความโดย Reviewer สามารถท าตามคู่มือได้ทันที และน าวิธีการเดียวกันนี้ไปใช้ท างาน
กับวารสารอื่น ๆ ไม่ว่าจะเป็นวารสารในประเทศหรือวารสารต่างประเทศที่ใช้ระบบ OJS ได้เช่นเดียวกัน นอกเหนือไป
กว่านั้นคู่มือนี้ยังเปิดให้ดาวน์โหลดและน าไปใช้เรียนรู้ได้ฟรี โดยอยู่บนแนวคิดของการเผยแพร่และขยายความรู้งาน
วารสารวิชาการไปสู่สาธารณะเฉกเช่นเดียวกัน 

ทีมพัฒนาระบบ ThaiJO2.0 หวังเป็นอย่างยิ่งว่าหนังสือคู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO2.0 นี้ จะเป็นประโยชน์
ต่อผู้ท างานวารสารวิชาการไทย หรือผู้ที่สนใจทุกท่านไม่มากก็น้อย ตามบทบาทและหน้าที่ของตน และคาดหวังให้
บุคลากรในแวดวงวารสารวิชาการไทยมีการพัฒนาการท างานของตนเองให้สอดคล้องและทันต่อยุคสมัยใหม่ของโลก
ดิจิตอล 
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ศูนย์ดัชนีการอ้างอิงวารสารไทย (TCI), ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
(สกสว.),ศูนย์เทคโนโลยีอิเล็กทรอนิกส์และคอมพิวเตอร์แห่งชาติ (NECTEC), มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกล้า
ธนบุรี และมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ได้ร่วมกันพัฒนาระบบการจัดการและตีพิมพ์วารสารออนไลน์ (eJournal) ของ
ประเทศไทยโดยใช้ระบบ Open Journal System (OJS) version 3 และเรียกชื่อระบบใหม่ว่า “Thai Journals 
Online 2 (ThaiJO2.0)” รวมทั้งพัฒนาระบบตรวจสอบความซ้ าซ้อนในบทความวารสารวิชาการ (Plagiarism 
checking system) ตั้งแต่ปี 2559 เพื่อเป็นเครื่องมือให้บรรณาธิการวารสารไทยได้ตรวจสอบบทความก่อนการตีพิมพ ์

ระบบ Open Journal System (OJS) เป็นระบบการจัดการและตีพิมพ์วารสารในระบบออนไลน์ ที่เปิดให้
ดาวน์โหลดใช้ได้ฟรี ภายใต้ GNU General Public License OJS พัฒนาโดย The Public Knowledge Project 
(PKP) ที่ก่อตั้งขึ้นเพื่อร่วมกันปรับปรุงคุณภาพทางวิชาการของระบบวิจัยให้กับสาธารณะ ท างานผ่านเครือข่าย
พันธมิตร ได้แก่  Faculty of Education, University of British Columbia, Simon Fraser University Library, 
the School of Education at Stanford University, and the Canadian Centre for Studies in Publishing at 
Simon Fraser University 
ส่วนประกอบที่ส าคัญของ OJS ประกอบด้วย 

 ระบบการจัดการเนื้อหาวารสาร (Journal Content Management System) 

 ระบบสมาชิกของวารสาร ได้แก่  Readers, Authors, Journal Managers, Editors, Reviewers, Layout 
editor เป็นต้น 

 ระบบ Online Submission และ ระบบ Review Process  
ดาวน์โหลดและศึกษาข้อมูลเพิ่มเติมได้จากเว็บไซท์ของ PKPURL : http://pkp.sfu.ca/ 
System Requirements 
 PHP 7.3 or later with MySQL, MariaDB, or PostgreSQL support 
 A database server: MySQL/MariaDB 4.1 or later OR PostgreSQL 9.5 or later 
 UNIX-like OS recommended (such as Linux, FreeBSD, Solaris, Mac OS X, etc.)  

แนะน ำระบบกำรจัดกำรวำรสำรออนไลน ์ 

Thai Journal Online System (ThaiJO) 

ข้อมูลเบื้องต้น 

 

 

http://pkp.sfu.ca/
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เพื่อให้การติดต่อสื่อสารระหว่างบรรณาธิการวารสาร ผู้ประเมินบทความ (reviewer) และผู้แต่ง (Author) 

เป็นไปอย่างสะดวก ระบบจึงมีกระทู้สนทนา (discussion) ในทุกกระบวนการของบทความ ได้แก่ ขั้นตอนการ 
submission, review, copyediting และ production ซึ่งมีการท างานเหมือน online forum ทั่ว ๆ ไป คือ ผู้สร้าง
กระทู้สนทนาตั้งประเด็นที่ต้องการแล้วเชิญชวนคนอื่น ๆ มาเข้าร่วมกลุ่ม เพื่อพูดคุย ให้ความคิดเห็น รวมทั้งสามารถ
ส่งไฟล์ในกระทู้สนทนาได้ โดยจะมี Email ไปหาผู้เกี่ยวข้อง และผู้เกี่ยวข้องสามารถตอบได้เหมือนการเขียน blog 
ทั่วไป นอกจากนี้ ข้อมูลจากการหารือ สามารถจัดเก็บเป็นข้อมูลหลักฐานเพ่ือการใช้งานและตรวจสอบได้ 
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 กระบวนกำรของบทควำม (Workflow) มี 4 ขั้นตอน ดังนี ้ 

1. การรับ-ส่งและพิจารณาบทความใหม่ (Submission) ซึ่งจะครอบคลุมการปฏิเสธบทความ (reject), การ
มอบหมายงานให้ section editors ไปด าเนินการต่อ เป็นต้น 

2. การพิจารณาบทความ (Review) ซึ ่งจะครอบคลุมการพิจารณาบทความโดยผู้ทรงคุณวุฒิที ่ประเมิน
บทความ และการแก้ไขบทความโดยผู้เขียน 

3. การแก้ไขต้นฉบับ (Copyediting) ซึ่งจะครอบคลุมการจัดการกับบทความที่ผ่านการแก้ไขตามค าแนะน า
ของผู้ทรงคุณวุฒิที่ประเมินบทความ 

4. การจัดเตรียมต้นฉบับเพื่อการตีพิมพ์ (Production) ซึ่งจะครอบคลุมการจัดการบทความที่ผ่านการแก้ไข
มาแล้ว การตรวจตัวสะกด การจัดท าต้นฉบับทั้งในรูป PDF, HTML และอื่น ๆ พร้อมส่งตีพิมพ์เผยแพร่ต่อไป  

อย่างไรก็ตาม บรรณาธิการสามารถข้ามการท างานในขั ้นตอนใดก็ได้ เช่น หากไม่ม ีขั ้นตอนที ่ 3 คือ 
Copyediting ก็สามารถข้ามขั้นตอนนี้มาท างานในขั้นตอน Production ได้เลย นอกจากนี้บรรณาธิการยังสามารถ
เชิญทีมงานหรือผู้เขียนมาเข้าร่วมปรึกษาหารือได้ในทุกขั้นตอนในหัวข้อ Discussion 

 

 ข้อมูลเผยแพร่บทควำม (Publication) คือ ข้อมูลต่าง ๆ ที่ใช้ในการเผยแพร่บทความ ได้แก่ ชื่อบทความ 
บทคัดย่อ (Title&Abstract), ข้อมูลผู้แต่ง (Contributors), ข้อมูลเบื้องต้นบทความ (Metadata), รายการอ้างอิง 
(Reference), ไฟล์ส าหรับเผยแพร่บทความ (Galleys) เช่น PDF, HTML และอื่น ๆ, ลิขสิทธิ ์และการอนุญาต 
(Permissions&Disclosure), ข้อมูลบทความที่อยู่ในเล่ม (Issue) 

  



 

 

X คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 

ขั้นตอนการท างานมีความยืดหยุ่น และสะดวกต่อการใช้งาน ทั้ง Journal editor, Author, และ Reviewer ได้ใช้ 
interface แบบเดียวกัน ซึ่งจะช่วยลดความสับสนในการใช้งาน นอกจากนี้ การแยก reader interface templates 
และ Style sheet ออกมา ท าให้ไฟล์มีขนาดเล็ก สะดวกต่อการแก้ไขเปลี่ยนแปลง 
 

 

  



 

 

XI คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 
ผู้ใช้สามารถเปลี่ยนชื่อเรียกต าแหน่งในบทบาทต่าง ๆ ที่มีอยู่แล้วในระบบได้ เช่น ถ้าต้องการเปลี่ยนค าว่า 

Journal Manager มาเป็น Production Manager ก็สามารถด าเนินการได้เลย โดยการ rename ค าในบทบาทที่
ต้องการ และผู้ใช้ยังสามารถเพิ่มคนในบทบาทใหม่ได้เองตามความต้องการ โดยสามารถเพิ่มได้ในทุกขั้นตอนของ
การท างาน 

นอกจากนี้ ผู้ใช้ยังสามารถปรับบทบาทของแต่ละต าแหน่งให้มีหน้าที่คล้าย ๆ กับต าแหน่งที่มีอยู่ในระบบ
แล้ว เช่น หากสร้างต าแหน่ง Editor-in-Chief ขึ้นมา ผู้ใช้สามารถให้สิทธิ์คนนี้ ในการเข้าถึงกระบวนการท างานของ
บทความทั ้ง 4 ขั ้นตอนของ Journal Editor และ Journal Manager ได้ คือเขามีสิทธิ ์ทุกอย่างเกี ่ยวกับการ 
Settings และ Submission 

  



 

 

XII คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 
เมนู Task ซึ่งเป็นการแจ้งเตือนงานที่เกิดขึ้นของผู้ใช้ ท าให้ง่ายต่อการเข้าถึงงานที่เกิดขึ้น  

 

 
ผู้ใช้สามารถอัปโหลดไฟล์ได้โดยไม่จ ากัดจ านวน ทั้งไฟล์บทความ รูปภาพ ตาราง ฯลฯ โดยไฟล์ที่อัปโหลดจะต้องไม่
เกิน 50 MB 

  



 

 

XIII คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 
ปรับขนาดของหน้าเว็บไซต์ส าหรับผู้อ่านเว็บไซต์ได้ตามอุปกรณ์ที่ใช้ เช่น โทรศัพท์มือถือ, โน้ตบุ๊ค, แท็บเล็ต  เป็นต้น 

 

 
ผู้ใช้สามารถเป็นสมาชิกได้มากกว่า 1 วารสาร และการเข้าสู่ระบบจะใช้ Email และ Password เดียว ท าให้ลด
ปัญหาในการจ า Username และ Password ในแต่ละโดเมน 
มีทั้งหมด 13 โดเมน ดังนี้ 

 https://he01.tci-thaijo.org/ 

 https://he02.tci-thaijo.org/ 

 https://li01.tci-thaijo.org/ 

 https://ph01.tci-thaijo.org/ 

 https://ph02.tci-thaijo.org/ 

 https://sc01.tci-thaijo.org/ 

 https://so01.tci-thaijo.org/ 

 https://so02.tci-thaijo.org/ 

 https://so03.tci-thaijo.org/ 

 https://so04.tci-thaijo.org/ 

 https://so05.tci-thaijo.org/ 

 https://so06.tci-thaijo.org/ 

 https://so07.tci-thaijo.org/ 
 
  



 

 

XIV คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 

เป็นระบบที ่พัฒนาโดยศูนย์เทคโนโลยีอิเล็กทรอนิกส์และคอมพิวเตอร์แห่งชาติ (NECTEC) เพื ่อให้
บรรณาธิการวารสารสามารถตรวจสอบความซ้ าซ้อนของบทความที่ผู ้แต่ง submit ก่อนที่จะจัดส่งให้ผู้ประเมิน 
(reviewer) ท าการประเมินบทความนี้ บรรณาธิการสามารถตรวจสอบความซ้ าซ้อนของเนื้อหาว่า มีความซ้ าซ้อน
กับเอกสารอื่น ๆ ที่อยู่ในระบบ ThaiJO2.0 มากน้อยแค่ไหน โดยระบบจะบอกเป็นเปอร์เซ็นต์ พร้อมทั้งไฮไลท์ส่วน
ที่ซ้ าซ้อนให้เห็นด้วย ระบบนี้ ช่วยให้บรรณาธิการวารสารท างานได้สะดวก รวดเร็วยิ่งขึ ้นในการบริหารจัดการ
ต้นฉบับ 

 

  

Plagiarism Checking 



 

 

XV คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 
ต ำแหน่ง หน้ำที ่

Journal Managers 

 

 ดูแลรับผิดชอบตั้งค่าระบบวารสารออนไลน์  

 ผู้ก าหนดต าแหน่ง (Roles) ให้กับ User 

 สร้าง Section ต่าง ๆ ของวารสาร 

 สร้างฟอร์มส าหรับการ Review 

 ติดต้ังเครื่องมือต่าง ๆ ในระบบของวารสาร 

 สามารถกดดูข้อมูลบทความได้ แต่ไม่มีสิทธิ์ดูแลบทความ 

Journal Editors 

 

 แต่งต้ังโดย Site Administrator ของ ThaiJO 

 สามารถท างานได้ทุกต าแหน่ง 

 สร้างเล่มวารสารออนไลน์, ก าหนดเนื้อหาในวารสาร table of content, ก าหนด
ช่วงเวลาตีพิมพ ์

 ดูแลบทความ เพื่อควบคุม ติดตาม ติดต่อประสานงาน ตัดสินทั้งกระบวนการ
ตั้งแต ่Submission, Review, Copyediting และ Production ผ่านระบบออนไลน์ 

Section Editors 

 

 ควบคุม ติดตาม ติดต่อประสานงาน กระบวนการ Submission, Review ผ่าน
ระบบออนไลน์ เมื่อได้รับการมอบหมายจากต าแหน่ง Journal Editors ให้ดูแล
บทความเรื่องนั้น ๆ 

 บางวารสารอาจถูกก าหนดให้รับผิดชอบทั้งกระบวนการตั้งแต่การ Submission, 
Review, Copyediting และ Production ในคน ๆ เดียว  

Copyeditors 

 

 มีหน้าที่ตรวจสอบไวยากรณ์ รูปแบบบทความ ตัวอักษร ฯ ให้ถูกต้อง โดยติดต่อ
กับ Authors  

 เมื่อเสร็จสิ้นจะส่งต่อข้อมูลไปยัง Layout editor 

 บางวารสารอาจเป็นต าแหน่งเดียวคือ Journal Editor หรือ Section Editor 

Layout Editor 

 

 จัด format บทความ ที่รับมาจาก Copy editor ให้ตรงกับรูปแบบของวารสาร 

 แปลงไฟล์บทความ word เป็นไฟล์ PDF หรือ HTML หรือ ไฟล์สกุลอื่น ๆ ที่
วารสารก าหนดในการตีพิมพ์บทความออนไลน ์

 บางวารสารอาจเป็นต าแหน่งเดียวคือ Journal Editor หรือ Section Editor 

ต ำแหน่งงำน | Role ในระบบ OJS 



 

 

XVI คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

ต ำแหน่ง หน้ำที ่

Production Editor  

 

 มีหน้าที่ตรวสอบความถูกต้องของบทความที่ผ่านการแปลงไฟล์เพื่อพร้อมการ
ตีพิมพ์ของ Layout editor  

 บางวารสารอาจเป็นต าแหน่งเดียวคือ Journal Editor หรือ Section Editor 

Subscription 
Manager 

 

 มีหน้าที่จัดการกระบวนการสมัครสมาชิกของวารสารที่ต้องจ่ายเงินเพื่อสมัครเป็น
สมาชิก 

Readers 

 

 ผู้อ่านที่สมัครเป็นสมาชิกของวารสาร 

 บางวารสารอาจก าหนดให้ต้องจ่ายเงินเพื่อเข้าถึงเนื้อหา 

 การสมัครสมาชิกจะมีโอกาสได้การ Email แจ้งกรณีมีการตีพิมพ์วารสารฉบับใหม่
จาก Journal Editor 

Authors 

 

 ผู้แต่งบทความที่ส่งบทความผ่านระบบในการตีพิมพ์ออนไลน ์

 ผู้แต่งสามารถติดตามความคืบหน้าของบทความตนเองผ่านระบบออนไลน์ได ้ 

 แก้ไขบทความร่วมกับของ Journal Editor หรือ Section Editor, Copyeditor 
และ Production Editor ก่อนตีพิมพ ์

Reviewers 

 

 มีหน้าที่พิจารณาบทความที่ Submission เข้ามาผ่านระบบ  

 ได้รับการมอบหมายงานโดย Journal Editor หรือ Section Editor  
 

หมำยเหตุ* 
 ในแต่ละต าแหน่งสามารถเป็นได้หลายคน (User) 
 ต าแหน่ง Journal Editor สามารถท างานได้ทุกต าแหน่ง 
 1 User สามารถเป็นได้หลายต าแหน่ง 
 1 User สามารถเป็นสมาชิกได้มากกว่า 1 วารสาร 
 สามารถเปลี่ยนชื่อเรียกต าแหน่งในบทบาทต่าง ๆ ที่มีอยู่ได้  
 สามารถปรับบทบาทของแต่ละต าแหน่งให้มีหน้าที่คล้าย ๆ กับต าแหน่งที่มีอยู่ในระบบแล้ว เช่น Journal 
Editor และ Journal Manager มีสิทธิ์ทุกอย่างเกี่ยวกับการ Settings และ Submissions 

 สามารถปิดระบบไม่ให้ต าแหน่ง Readers, Author หรือ Reviewer สมัครสมาชิกเองได้ ตามขั้นตอนหน้า 75 

 



 

 

1 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 

 
จำกรูป ตั้งค่าภาษาของเว็บไซต์หน้า 18 ก่อน และคลิกลิงก์ ไทย เพื่อให้แสดงช่องที่กรอกข้อมูลภาษาไทย 

 
 

 Journal Abbreviation ชื่อย่อส าหรับการอ้างอิงวารสาร ท่านสามารถตรวจสอบรูปแบบการย่อช่ือวารสาร  
URL : http://www.issn.org/services/online-services/access-to-the-ltwa/ 

 ISSN ขอได้ที่หอสมุดแห่งชาติ URL : http://e-service.nlt.go.th/ 
 

กำรตั้งค่ำข้อมูลวำรสำร | Setting >> Journal 

ข้อมูลทั่วไป | Masthead 

ชื่อวารสาร 
 

ชื่อย่อในระบบ ThaiJO 

ชื่อย่อวารสารส าหรับการอ้างอิงวารสาร 
หมำยเหต*ุ กรอกภาษาอังกฤษเหมือนกันทั้ง 2 ช่อง 

 

เจ้าของวารสาร 
 

ISSN ออนไลน์ 

ISSN ตัวเล่ม 
 

http://www.issn.org/services/online-services/access-to-the-ltwa/
http://e-service.nlt.go.th/


 

 

2 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

  

รายชื่อบรรณาธิการ / กองบรรณาธิการวารสาร 
 

ข้อมูลต่าง ๆ ของวารสาร 
  
 

ข้อมูลเบื้องต้นของวารสาร 
 



 

 

3 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 
ผลลัพธ์การตั้งค่าข้อมลูทั่วไป (Masthead) 

หมำยเหต*ุ ถ้าเปลี่ยนหน้าเว็บไซต์เป็นภาษาไทย ระบบจะแสดงข้อมูลที่กรอกในช่องภาษาไทย 

จากรูป ใช้ธีม Manuscript (Default child theme) 

 
  



 

 

4 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 

  

ข้อมูลติดต่อวำรสำร | Contact 

 

ที่อยู่ติดต่อวารสาร 
  
 

ชื่อบรรณาธิการ 

ข้อมูลผู้ที่สามารถให้ความช่วยเหลือผู้แต่ง 
หรือผู้ประเมินบทความได้ 

 
 

สังกัดของบรรณาธิการ 
 
  
 

เบอร์โทรศัพท์ 

Email ติดต่อวารสาร 



 

 

5 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 
ผลลัพธ์การตั้งค่าข้อมลูติดตอ่วารสาร (Contact) 

ข้อมูลจะแสดงที่แถบเมน ูAbout >> Contact 

 
  



 

 

6 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 

 กำรสร้ำง : คลิกลิงก์ Create Section 

 กำรแก้ไข : คลิกสัญลักษณ์  >> Edit  

 กำรเรียงล ำดบั : Order >> สลับต าแหน่ง >> Done 

 กำรปิด : คลิก  ที่คอลัมน์ Inactive 

 
  

ประเภทของบทควำม | Sections 

 



 

 

7 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 

 
  

ข้อความอธิบายประเภทบทความ (ถ้ามี) 

จ านวนค าในบทคัดย่อ จะสามารถจ ากัดค าได้เฉพาะวารสารที่รับตีพิมพ์ภาษาอังกฤษเท่านั้น 
จากรูป ใส่เลข 0 เพราะ Section นี้มบีทคัดย่อภาษาไทย ระบบไม่สามารถจ ากัดค าได้ 

ชื่อประเภทบทความ 
ชื่อย่อประเภทบทความ 

กรอกภาษาอังกฤษทั้ง 2 ช่อง* 

บทความใน Section นี้ ไม่มีการประเมิน
บทความ 

บทความใน Section นี้ ไมบ่ังคับให้ใส่บทคัดย่อ 

ไม่แสดงชื่อผู้แต่งในหน้าสารบัญ 

ต าแหน่ง Journal Editors และ Section Editors 
สามารถส่งบทความใน Section นีไ้ด้เท่านั้น 

บทความใน Section นี ้ไม่จัดท าดัชนีเพื่อค้นหา
บทความ 

ไม่แสดงชื่อ Section นี้ในหน้าสารบัญ 
 

ปิดการรับบทความใน Section นี ้

ค าจ ากัดความการเผยแพรบ่ทความใน Section นี้ 

การมอบหมายให้มีผู้ดูแลบทความใน Section นี้อัตโนมัติ 
เมื่อมีบทความส่งมาที่ Section นี ้

หมายเหตุ* ต้องแต่งตั้งต าแหน่ง Section Editor 
ให้กับผู้ใช้ (User) ก่อน ระบบจึงจะแสดงชื่อผู้ใช้ (User) ให้เลือก 

ขั้นตอนการแต่งตั้งต าแหน่งให้กับผู้ใช้ (User) หน้า 73 



 

 

8 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 
ผลลัพธ์การสร้างประเภทของบทความ | Section 

 ประเภทของบทความ (Sections) ที่สร้างขึน้ 

 

 ประเภทของบทความ (Sections) ที่แสดงหน้าส่งบทความ (Submission) ส าหรับผู้แต่ง (Author) 

 

 สารบัญของตัวเล่มที่หน้าเว็บไซต์วารสาร 
  



 

 

9 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 

หมำยเหต*ุ ไม่จ าเป็นต้องสร้าง ถ้าไม่มีสาขาของบทความ 
 กำรสร้ำง : คลิก Add Category 

 กำรเรียงล ำดบั : Order >> สลับต าแหน่ง >> Done 

 
  

สำขำของบทควำม | Categories 

 



 

 

10 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 

  

ชื่อสาขาของบทความ 

เลือกสาขาหลักหรือสาขาย่อยของบทความ 
จากรูป เลือก None เพราะเป็นสาขาหลัก 

แต่ถ้าเป็นสาขาย่อย 
Path URL ของสาขาบทความ เป็นภำษำอังกฤษเท่ำนั้น ห้ำมเว้นวรรค ห้ำมใช้อักขระพิเศษและห้ำมใช้จุด (.) 

ค าอธิบายสาขาของบทความ (ถ้ามี) 

การเรียงล าดับบทความที่อยู่ในสาขานั้น ๆ 
จากรูป 

รูปภาพของสาขาบทความ (ถ้ามี) 



 

 

11 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 
ผลลัพธ์การตั้งค่าสาขาของบทความ (Categories) 

 สาขาของบทความ (Categories) ที่สร้างขึ้น 

  

 หน้าส่งบทความ (Submission) ส าหรับผู้แตง่ 
 

 

 

  

สาขาหลัก 

สาขาย่อย 



 

 

12 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 
 หน้าเว็บไซต์วารสาร 

 
  



 

 

13 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 

 

เปิดใช้งานธีม (Theme) เพิ่มเติมที่เมนู Plugins >> Theme Plugins หน้า 35 จึงจะมีธีม (Theme) อื่น ๆ ให้เลือก 
 
จากรูป  

 ใช้ Manuscript (Default child theme) 
 

หมำยเหตุ* การตั้งค่าธีม (Theme) จะขึ้นอยู่กับการเลือกใช้ธีม (Theme) นั้น ๆ 

  

กำรตั้งค่ำเว็บไซต์ | Setting >> Website 

รูปร่ำงเว็บไซต์ | Appearance 

ธีม (Theme) 
จากรูป ใช้ Manuscript (Default child theme) 

สีของหัวเว็บไซต์ 

แสดงข้อมูลเบื้องต้น (Journal Summary) ที่หน้าแรกของเว็บไซต์ 

สีเส้นของเว็บไซต์ 



 

 

14 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 
  

รูปโลโก ้หรือ รูป header วารสาร 
หมายเหตุ* ถ้าอัปโหลดรูปภาพ 

ชื่อวารสาร (Journal Name) จะไม่แสดง 
 

หมำยเหต*ุ ถ้าอัปโหลดรูปภาพทีห่น้า
เว็บไซตภ์าษาหลัก (Primary locale) 
จากการตั้งค่าหน้า 18 รูปภาพจะแสดงที่
หน้าเว็บไซต์ทั้ง 2 ภาษา แต่ถ้าต้องการให้
รูปภาพของหน้าเว็บไซต์ทั้ง 2 ภาษา
แตกต่างกัน สามารถอัปโหลดรูปภาพที่
แตกต่างกันได้ 

 

ส่วนท้ายของทุกหน้าเว็บไซต์วารสาร 
 

แถบด้านข้างของเว็บไซต์ 
จากรูป เลือก  เปิดใช้งานแถบเปลี่ยนภาษาของเว็บไซต์ 

และ Custom Block ที่สร้างจากขั้นตอนหน้า 32-33 
 

รูปภาพแสดงการค้นหาบทความ
หน้าแรกของเว็บไซต ์ThaiJO 
ความกว้างประมาณ 150px 

 

รูปภาพแสดงหน้าแรก
ของเว็บไซต์ 

Alternate text : ข้อความอธิบาย
รูปภาพ เพื่อโปรแกรม Screen Reader 
อ่านข้อความนั้น ๆ ให้กับผู้ทีม่ีความ
บกพร่องทางสายตาได้ 
 
 



 

 

15 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 
  

ข้อความเพิ่มเติมทีจ่ะแสดงหน้าแรกของเว็บไซต์ (ถ้ามี) 
 

รูปภาพแสดงบนแท็บของเว็บบราวเซอร์ 
 

ไฟล์ .css ส าหรับนักพัฒนาเว็บไซต์ (ถ้ามี) 
หมำยเหตุ* จากหน้า 13 ถ้าใช้ Bootstrap 3 Base Theme 
สามารถสร้าง .css ได้จากลิงก์ : https://bit.ly/3o94mH8 

 

 

https://bit.ly/3o94mH8


 

 

16 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 
ผลลัพธ์การตั้งค่ารปูร่างเว็บไซต์ (Appearance) 

 
 

  

Homepage Image 

Sidebar 

Logo 

Journal Summary

 

Page Footer 

Favicon 

การแสดงผลลพัธ์ของ
หน้าเว็บไซต์จะขึ้นอยู่

กับธีม (Theme) 
จากรูป 

ใช้ Manuscript 
(Default child 

theme) 
 

Announcements 



 

 

17 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 

 
  

กำรตั้งค่ำ | Setup 

 

ข้อมูลส าหรับผู้อ่านทั่วไป (Readers) 

ข้อมูลส าหรับผู้แต่ง (Authors) 

ข้อมูลส าหรับบรรณารักษ์ (Librarians) 



 

 

18 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

Settings > Website > Setup > Languages 
 Primary locale : ภาษาหลักของหน้าเว็บไซต ์
 UI : ภาษาที่ต้องการให้แสดงผลของเว็บไซต ์
 Forms : ช่องภาษาส าหรับการกรอกข้อมูลต่าง ๆ ของเว็บไซต์ 
 Submissions : ภาษาของบทความที่รับตีพิมพ ์

หมำยเหตุ* 
 การต้ังค่าให้แสดงผลทั้งภาษาอังกฤษ และภาษาไทยของเว็บไซต์ จะต้องเลือกตามรูปนี ้
 ถ้าเป็นวารสารภาษาอังกฤษ ให้เลือกเฉพาะแถว English เท่านั้น 

 
  



 

 

19 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 
 ตัวอย่ำงหน้ำเว็บไซต ์

 
  

เมนูหลัก 

รายการของเมนู 

เมนูหลัก User Navigation Menu 
หมำยเหตุ* ไม่ควรแก้ไข เมนูหลัก Primary Navigation Menu 



 

 

20 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 
คลิกลิงก์ Add Item ที่หัวข้อ Navigation Menu Items 

 
  

กำรสร้ำงรำยกำรเมน ู

คลิกลิงก์ Add item 

ชื่อรายการเมนู 

ประเภทของรายการเมนู 

Path URL เป็นภำษำอังกฤษเท่ำนั้น ห้ำมเว้นวรรค ห้ำมใช้อักขระพิเศษและห้ำมใช้จุด (.) 
 

ข้อความ 

คลิกปุ่ม Save 



 

 

21 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 
เลือกเมนูหลัก Primary Navigation Menu 

 
 
คลิกเมาส์ค้างเพื่อเลือกรายการเมนูทางขวามือมาไว้ด้านซ้ายมือ จากนั้นคลิกปุ่ม Save  

  

กำรเรียกใช้งำนรำยกำรเมน ู

ชื่อเมนูหลัก 

คลิกลิงก์ Primary Navigation Menu 

คลิกเมาส์ค้างเพื่อเลือกรายการเมนู 
จากฝั่งขวามาไวฝ้ั่งซ้าย 

ต าแหน่งของเมนูหลัก 



 

 

22 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 
ผลลัพธ์การสร้างเมนูของเวบ็ไซต์ (Navigation) 

  

เมนูหลัก Primary Navigation Menu 



 

 

23 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

หมำยเหต*ุ ไม่จ าเป็นต้องสร้าง ถ้าไม่มีข่าวประกาศ 

 

เมื่อท าการเปิดการแสดงผลของข่าวประกาศ (Enable announcements) เรียบร้อยแล้ว จะแสดงเมนูที่ด้านซ้ายมอื 

  

เลือก  เพื่อเปิดการแสดงผลของข่าวประกาศ 
 

จ านวนข่าวประกาศทีต่้องการให้แสดงผลทีห่น้าแรกของเว็บไซต์ 
 

ข้อความที่ต้องการให้แสดงที่หน้าเว็บของข่าวประกาศ (ถ้ามี) 
 



 

 

24 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 

 

  

กำรสร้ำงข่ำวประกำศ (Announcements) 

คลิกลิงก์ Add Announcement 
Type 

ชื่อเรื่องข่าวประกาศ 
 

ข้อความสั้น ๆ ของข่าวประกาศที่ต้องการ
ให้แสดงหน้าแรกของเว็บไซต์ 

ข้อความของข่าวประกาศทั้งหมด 

วันหมดอายุของข่าวประกาศ (ถ้ามี) 

ถ้าต้องการส่ง Email แจ้งสมาชกิของวารสารให้คลิกเลือก  



 

 

25 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 
ผลลัพธ์การสร้างข่าวประกาศ (Announcements) 

 หน้าแรกของเว็บไซต์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 หน้าเมนูของข่าวประกาศ 

 

  

ข้อความของข่าวประกาศทั้งหมด 

ข้อความสั้น ๆ ของข่าวประกาศ 

ชื่อเรื่องข่าวประกาศ 
 

ชื่อเรื่องข่าวประกาศ 
 

ข้อความสั้น ๆ ของข่าว
ประกาศที่ต้องการให้แสดง 

เมื่อคลิก READ MORE 



 

 

26 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 

หมำยเหต*ุ ไม่จ าเป็นต้องสร้าง ถ้าไม่มปีระเภทของข่าวประกาศ 

 
 

 
  

กำรสร้ำงประเภทของข่ำวประกำศ (Announcement Types) 

คลิกลิงก์ Add Announcement Type 

ประเภทข่าวประกาศ 
 



 

 

27 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 

 
  

จ านวนลิงก ์
 

จ านวนรายการหน้าถัดไป 
 

นโยบายเกี่ยวกับการคุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล 



 

 

28 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

รูปแบบการแสดงผลวันที่และเวลา 

  



 

 

29 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 

ปลั๊กอินที่แนะน ำ มีดังน้ี  
 Citation Style Language : การแสดงตัวอย่างการอ้างอิงบทความ  
 Custom Block Manager : เพื่อสร้างเมนูด้านข้างของเว็บไซต์ 
 Theme Plugins : ธีมของวารสาร 

 
  

โปรแกรมเสริม | Plugins 



 

 

30 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

Settings >> Website >> Plugins >> Citation Style Language  

 

 

 

 

  

ขั้นตอนที่ 1 : เปิดใช้งำน 

ขั้นตอนที่ 2 : ตั้งค่ำ 

เลือกรูปแบบการอ้างอิงที่ต้องการให้แสดงเป็นค่าเริ่มต้น 

รูปแบบการอ้างอิงที่ต้องการให้แสดง 
หมำยเหตุ* เลือก  ทุกรูปแบบ 

รูปแบบการอ้างอิงที่สามารดาวน์โหลดไปใช้กับโปรแกรมอื่น ๆ ได้ 
หมำยเหตุ* เลือก  ทุกรูปแบบ 

 (แนะน าให้เลือกทุกรูปแบบ) 
 
 ต าแหน่งที่ตั้งของวารสาร 

 
 

เลือก  เพื่อเปิดใช้งาน 

คลิกลิงก์ Settings 

คลิกสัญลักษณ์ 



 

 

31 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 
ผลลัพธ์การแสดงตัวอย่างการอ้างอิงบทความ (Citation Style Language) 

 
  



 

 

32 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

Settings >> Website >> Plugins >> Custom Block Manager 

 

 

 

 

 

 

หมำยเหต*ุ ท่ำนสำมำรถคัดลอก Source code เพื่อสรำ้ง Custom Block 
ได้จำกลิงก ์: https://bit.ly/3qpHVxp  

ขั้นตอนที่ 1 : เปิดใชง้ำน 

ขั้นตอนที่ 2 : สร้ำงเมนู Custom Block 

คลิกลิงก์ Add Block 

เลือก  เพื่อเปิดใช้งาน 

คลิกสัญลักษณ์ 

คลิก Manage Custom Blocks 

ชื่อ Block 

พิมพ์ข้อความ 

เลือก  ถ้าต้องการแสดงชื่อ Block 

หรือ Source code 

https://bit.ly/3qpHVxp


 

 

33 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 
Settings >> Website >> Appearance >> Setup >> Sidebar 

หมำยเหต*ุ ถ้าเมนู Custom Block ไม่แสดง ให้กด SHIFT+ F5 หรือ CTRL+ F5 หรือ CTRL+ SHIFT+R 

 
  

ขั้นตอนที่ 3 : เรียกใช้งำน Custom Block 

เลือก  เพื่อแสดง Block ที่ Sidebar 
หรือ เลื่อนขึ้น-ลงเพื่อสลับต าแหน่ง 



 

 

34 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 
ผลลัพธ์การสร้าง Custom Block 

 
  

Block ที่ Sidebar 



 

 

35 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

เลือก  เพื่อเปิดธีม (Theme) ที่ต้องการ เมื่อเปิดแล้วสามารถเลือกใช้ได้ที่ Setting >> Website >> 
Appearance >> Theme ตามขั้นตอนหน้า 13 

 
 
  



 

 

36 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 

 

 

 

  

กำรตั้งค่ำกระบวนกำรของบทควำม | Setting >> Workflow 

กำรส่งบทควำม | Submission 

 

เลือก  ถ้าต้องการปิดรับบทความ 
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เลือก  เพื่อเปิดค าส าคัญ 

เลือก  Ask the author …. เพื่อให้ผู้แต่งกรอกค าส าคัญ 

เลือก  เพื่อเปิดหน่วยงานให้ทุน 

เลือก  Ask the author …. เพื่อให้ผู้แต่งกรอกหน่วยงานให้ทุน 
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หมำยเหต*ุ 

 Enable...Metadata คือ การเปิดระบบ 

 Do not request... คือ ไม่แสดงช่องให้ผู้แต่งกรอกข้อมูลในขั้นตอนการส่งบทความแต่ต าแหน่ง 
Journal Editor สามารถกรอกข้อมูลได้ที่ Metadata ของบทความ 

 Ask the author... คือ แสดงช่องให้ผู้แต่งกรอกข้อมูลในขั้นตอนการส่งบทความ 

 Require the author… คือ แสดงช่องและบังคับให้ผู้แต่งกรอกข้อมูลในขั้นตอนการส่งบทความ 
  

เลือก  เพื่อเปิดรายการอ้างอิง 

เลือก  Ask the author …. เพื่อให้ผู้แต่งกรอกรายการอ้างอิง 
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 กำรเรียงล ำดบั : Order >> สลับต าแหน่ง >> Done 

 กำรสร้ำง : Add a Component 

 กำรกลับสู่คำ่เริ่มต้น : Restore defaults 

ข้อเสนอะแนะ* ลบให้เหลือแต่ “Article Text” และ “Other” เพื่อไม่ให้เกิดความสับสนในการอัปโหลดไฟล ์
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กำรสร้ำงประเภทไฟล์ส่วนประกอบของบทควำม 

ชื่อประเภทไฟล์ส่วนประกอบของบทความ 

ประเภทของไฟล์ 
- เอกสาร 
- อาร์ตเวิร์ก 
- เนื้อหาเพิ่มเติม 

ส่วนประกอบของ HTML file และไม่แสดงไฟล์นี้เป็นไฟล์ที่ให้ดาวน์โหลด 

ไฟล์เพิ่มเติมที่ไม่ใช่ไฟล์หลักของบทความ 

ค าสั้น ๆ เพื่อระบุไฟล์ 
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ข้อตกลงและเงื่อนไขวารสารเพื่อให้ผู้แต่งยืนยันก่อนการส่งบทความ 

 กำรเรียงล ำดบั : Order >> สลับต าแหน่ง >> Done 

 กำรเพิ่ม : Add Item 

 กำรแก้ไข : คลิกสัญลักษณ์  >> Edit  

หมำยเหต*ุ วำรสำรจ ำเป นต้องแก้ไข (Edit) ข้อตกลงเป นของวำรสำรเอง และกรอกให้ครบทุกชอ่งภำษำ 
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ค าแนะน าในการเตรียมต้นฉบับส าหรับผู้แต่ง 

ข้อความเกี่ยวกับลิขสิทธิ์ของบทความเพื่อให้
ผู้แต่งตอบรับในขั้นตอนการส่งบทความ 
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กำรประเมินบทควำม | Review 

 

ผูป้ระเมินไม่ทราบชื่อผู้แต่ง และ ผู้แต่งไม่ทราบชื่อผู้ประเมิน 
 

ผูป้ระเมินทราบชื่อผู้แต่ง แต่ ผู้แต่งไม่ทราบชื่อผู้ประเมิน 
 

ผู้ประเมินทราบชื่อผู้แต่ง และ ผู้แต่งทราบชื่อผู้ประเมิน 
 

เลือก  เพื่อเปิดระบบให้ผู้ประเมินเข้าถึงไฟลบ์ทความได ้
ก็ต่อเมื่อกดตอบรับประเมินบทความ 

 

เลือก  เพื่อเปิดระบบให้ผู้ประเมินเข้าถึงการประเมินบทความ
ได้จากลิงก์ใน Email โดยไม่ต้อง Log in เข้าสู่ระบบ 

 จ านวนสัปดาห์ที่ผู้ประเมินจะต้องเข้าสู่ระบบ 
เพื่อตอบรับหรือปฏิเสธการประเมินบทความ 

: Response Due Date 
(นับจากวันทีส่่งบทความให้ประเมิน) 

จ านวนสัปดาห์ที่ผู้ประเมินจะต้องประเมิน
บทความให้เสร็จสิ้น : Review Due Date 

(นับจากวันที่ส่งบทความให้ประเมิน) 
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ค าแนะน าหรือแนวทางการประเมินบทความ 

ข้อความชี้แจงผูป้ระเมิน (Reviewer) 
เรื่องผลประโยชน์ทับซ้อน/การมีส่วนได้ส่วนเสียในการประเมินบทความ 

เลือก  เพื่อแสดงลิงก์แจ้งเตือนให้ตรวจสอบการลบความเป็นเจ้าของไฟล์ขณะอัปโหลดไฟล์ 
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หมำยเหต*ุ แบบประเมินที่เคยใช้งานแล้ว จะไม่สามารถแก้ไขได้ หากต้องการแก้ไข (Edit) ให้ท าการคัดลอก (Copy) 
แบบประเมินเก่ามาแก้ไข (Edit) จากนั้นปิดใช้งานแบบประเมินเก่า และเปิดใช้งานแบบประเมินที่แก้ไข 

 
 

 

  
อยู่ระหว่างผู้ประเมินบทความ 

(Reviewer) ก าลังใช้งาน 

 

ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) 

ประเมินเรียบร้อยแล้ว 

 

เลือก  เพื่อเปิดใช้งาน 



 

 

46 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 

 

 

กำรสร้ำงแบบประเมนิบทควำม | Review Forms 

 

คลิกปุ่ม Create Review Form 

ชื่อแบบประเมินบทความ 

รายละเอียดหรือค าอธิบายของแบบประเมินบทความ (ถ้ามี) 

คลิกปุ่ม Save 
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คลิกสัญลักษณ์  

คลิกลิงก์ Edit 

เข้าสู่แถบ Form Items 

คลิกปุ่ม Create New Item 
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ค าถาม 
หมำยเหตุ* กรอกข้อมูลให้ครบทุกช่องภาษา 

 

ข้อความอธิบาย (ถ้ามี) 
 

* ถ้าคลิกเลือก  คือ บังคับให้ผู้ประเมินตอบข้อนี้ 

คลิกเลือก  เพื่อดึงค าตอบให้กับผู้แต่งในเนื้อหา Email 
ตัวอย่าง เมื่อคลิกปุ่ม +Add Reviews to Email หน้า 126 

ประเภทค าตอบแบบปรนัย 

สร้างค าตอบ กรณีเลือกประเภทค าตอบแบบอัตนัย  

 Checkboxes (you can choose one or more) 

 Radio buttons (you can only choose one) 

 Drop-down box 

หมำยเหตุ* กรอกข้อมูลให้ครบทุกช่องภาษา 

  

ประเภทค าตอบแบบอัตนัย 
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ประเภทของค ำตอบ 
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กำรสร้ำงค ำถำมแบบอัตนัย 

  
  

หมำยเหตุ* กรอกข้อมูลให้ครบทุกช่องภาษา 

หมำยเหตุ* กรอกข้อมูลให้ครบทุกช่องภาษา 
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กำรสร้ำงค ำถำมแบบปรนัย 

  

หมำยเหตุ* กรอกข้อมูลให้ครบทุกช่องภาษา 
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ผลลัพธ์การสร้างแบบประเมินบทความ (Review Forms) 

 

 
  



 

 

53 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 

 

 

  

กำรเปิดใช้งำนแบบประเมนิบทควำม (Review Forms) 

คลิกเครื่องหมาย  ทีช่่อง Active 

คลิกปุ่ม OK 

อยู่ระหว่างผู้ประเมิน 

ก าลังใช้งาน 

 

ผู้ประเมิน 

ประเมินเรียบร้อยแล้ว 

 

เปิดใช้งาน 
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กำรตั้งค่ำใช้งำนกับประเภทบทควำม (Section) 

เลือกแบบประเมินบทความ (Review Form) ที่ต้องการใช้งานกับประเภทของบทความ (Section) นี้ 
หมำยเหตุ* ขั้นตอนการสร้างประเภทของบทความ (Section) หน้า 6-8 
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ส าหรับการจัดเก็บไฟล์ของวารสาร หากมีการอัปโหลดผู้แตง่จะเห็นไฟล์เหล่านี้ด้วย 

 
  

คลังเก็บไฟล์ | Publisher Library 
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อีเมล | Email 

 

ข้อความลงท้าย Email  

 Email ที่ต้องการให้แจ้งเมื่อเกิด Error (ถ้ามี) 
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กำรแก้ไขเนื้อหำ Email  

ชื่อเรื่อง 

ผู้ส่ง 

ผู้รับ 

เนื้อหา  

คลิกที่สัญลักษณ์ V 

คลิกปุ่ม Edit 
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เนื้อหา Email  
ห้ามแก้ไขข้อมูลในส่วน {$............} เนื่องจากเป็นการดึงข้อมูลอัตโนมัติจากระบบ 

ชื่อเรื่อง  
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กำรตั้งค่ำกำรเผยแพร่บทควำม | Setting >> Distribution 

กำรอนุญำต | License 

 

การอนุญาต 
จากรูป คือ อ้างอิงแหล่งทีม่า ห้ามน าไปใช้เพื่อการค้า 

และห้ามดัดแปลง (CC-BY-NC-ND) 
 

เจ้าของลิขสิทธิ์ของบทความ 
- ผู้แต่ง 
- วารสาร 
- อื่น ๆ 

ปีที่เริ่มลิขสิทธิ์ของบทความ 
- ฉบับ : ปีของวันที่ออนไลน์ตัวเล่ม 
- บทความ : ปีของวันที่น าบทความเข้าตัวเล่ม 

ข้อความแสดงการอนุญาต โดยจะแสดงที่หน้าเว็บไซต์ของบทความที่เผยแพร่แล้ว 
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ส าหรับโปรแกรมค้นหาข้อมูลวารสารบนอินเตอร์เน็ตหรือบนเว็บไซต์ (Search Engine)  

 
  

กำรจัดท ำดัชนี | Search Indexing 

 

ค าอธิบายสั้น ๆ เกี่ยวกับวารสาร (ถ้ามี) 

Header ที่จะแสดงทุกหน้าของเว็บไซต์วารสาร (ถ้ามี) 



 

 

61 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 

หมำยเหต*ุ หากเปิดระบบช าระค่าสมาชิก สามารถศึกษาขั้นตอนได้จาก : https://bit.ly/332lpmq 

 
 

 

 
  

กำรช ำระเงินระบบสมำชิก | Payments 

 

กำรเข้ำถึงวำรสำร | Access 

 

ถ้าต้องการเปิดระบบช าระเงินสมาชิกให้คลิกเลือก  
 

เข้าถึงบทความได้โดยไม่ต้องเป็นสมาชิกวารสาร 

เข้าถึงบทความได้ ก็ต่อเมื่อเป็นสมาชิกวารสาร 

ไม่เผยแพร่ข้อมูลวารสารออนไลน์ 

เปิดให้ระบบ OAI เข้าถึงวารสารได ้

https://bit.ly/332lpmq
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หมำยเหต*ุ อยู่ระหว่าง PKP พัฒนาระบบ 

 
 

ระบบ LOCKSS และ CLOCKSS เป็นการจัดเก็บข้อมูลที่มีค่าใช้จ่ายของระบบต่างประเทศ 
หมำยเหต*ุ ไม่ต้องเลือก 

 
  

กำรเก็บข้อมูล | Archiving 
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หมำยเหต*ุ จะใช้เมนูต่ำง ๆ ได้ ก็ต่อเมื่อเป นสมำชิกของวำรสำร เพียงวำรสำรเดียวเท่ำนั้น ยกเวน้เมนู Edit Role 
 Email  : ส่ง Email ถึง User  
 Edit User : การแก้ไขข้อมลูสมาชิก หรือ แต่งตั้งต าแหน่ง 
 Edit Role : การแก้ไข หรือ แต่งตั้งต าแหน่ง 
 Disable : ถ้าแสดงข้อความนี้ คือ User เปิดการใช้งานแล้ว และสามารถเข้าสู่ระบบได้ 
 Enable : ถ้าแสดงข้อความนี้ คือ User ปิดการใช้งาน และไมส่ามารถเข้าสู่ระบบได ้
 Remove : ลบ User ออกจากวารสาร 
 Login As : Login เป็น User น้ี  
   (แสดงลิงก์นี้กต็่อเมื่อ User เป็นสมาชิกของวารสาร เพียงวารสารเดียวเท่านั้น) 
 Merge User : รวม User (ไมค่วรใช้ลิงก์น้ี เนื่องจากอาจท าให้ระบบ User ผิดพลาดได้) 

 

  

กำรจัดกำรสมำชิก | Users & Roles 

สมำชิก | Users 
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หมำยเหต*ุ  
 User ที่สร้างจะต้องไม่มี User อยู่ในระบบ ThaiJO 
 Username และ Email ห้ามซ้ า 
 เนื่องจากระบบ ThaiJO ท าการอัปเดทใหม่ User ที่จะเข้าใช้งานครั้งแรก จะต้องท าการ Reset password 

และเข้าสู่ระบบด้วย Email 
 

 
 

 

คลิกปุ่ม Add User 
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ชื่อ 
หมำยเหตุ* ไม่ต้องกรอกยศ/ต าแหน่ง 

นามสกุล 

Username : ชื่อผู้ใช้งาน 
-  กรอกเป็นภาษาอังกฤษตัวพิมพ์เล็ก 
-  ไม่สามารถใช้ จุด (.) ได้ 
-  หลังจากสมัครสมาชิกแล้วจะแก้ไขไม่ได้ 

Email 

รหัสผ่าน 6 ตัวขึ้นไป ยืนยันรหัสผ่าน 6 ตัวขึ้นไป 

* ถ้าคลิกเลือก  ระบบจะสร้างรหัสผ่านอัตโนมัติให้กับ User 

ประเทศ 

คลิกลิงก์ + More User Details เพื่อกรอกข้อมูลเพิ่มเติม 

* ถ้าคลิกเลือก  ระบบจะให้ User แก้ไขรหัสผ่านก่อนเข้าใช้งานครั้งแรก 

* ถ้าคลิกเลือก  ระบบจะส่ง Email แจ้ง Username, Password ให้กับ User 

ชื่อเต็มที่มียศ/ต าแหน่ง (ถ้ามี) 
ต าแหน่ง 



 

 

66 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 

URL ที่แสดงข้อมูลประวัตใิน
เว็บไซต์หน่วยงาน (ถ้ามี) เบอร์โทร (ถ้ามี) 

สาขาทีเ่ชี่ยวชาญ หรือ สาขาทีท่ าวิจัย 
ใส่ทีละค า คั่นค า โดยการกด Enter 

สถาบันหรือหน่วยงานที่สังกัด 

ที่อยู่ที่ติดต่อได้ (ถ้ามี) 

ลงท้าย Email (ถ้ามี) 

ประวัติ หรือผลงานวิจัยต่าง ๆ (ถ้ามี) 

เลข ORCID (ถ้ามี) 

ภาษาที่เขียนบทความ  

คลิกปุ่ม OK 
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คลิกเลือก  ต าแหน่งที่ต้องการแต่งตั้งให้กับ User 
หมำยเหตุ* เลือกได้มากกว่า 1 ต าแหน่ง 

คลิกปุ่ม Save 
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ผลลัพธ์การสร้างสมาชิก | Add User 

 แสดงชื่อ User ทีห่น้าสมาชิกของวารสาร 

 

 User จะได้รับ Email แจ้งการสร้าง User จากวารสาร 
หมำยเหตุ*  

 ต้องคลิกเลือก  Notify User ในขั้นตอนการสร้าง User หน้า 65 

 เนื่องจำกระบบ ThaiJO ท ำกำรอัปเดทใหม่ User ที่จะเข้ำใช้งำนครั้งแรก จะต้องท ำกำร Reset password และเข้ำสู่
ระบบด้วย Email 
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 กำรดูสมำชิกจำกต ำแหน่ง (Roles) 

 
 

 

 

คลิกปุ่ม Search 

เลือกต าแหน่ง 
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ผลลัพธ์การดสูมาชิกจากต าแหน่ง (Roles) 

จากรูป แสดง User ที่มีต าแหน่ง Journal editor จ านวน 1 User 

 
  

คลิกปุ่ม Search 
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 กำรค้นหำสมำชิกจำกในวำรสำร 

 

 

ผลลัพธ์การคน้หาสมาชิกจากในวารสาร 

จากรูป แสดง User ที่ใช้ Email “reviewer.thaijo@gmail.com” ที่เป็นสมาชิกของวารสาร 

  

คลิกปุ่ม Search 

คลิกปุ่ม Search 

พิมพ์ค าค้น เช่น ชื่อ, นามสกุล, Email เป็นต้น เลือก All Roles 
ชื่อ, นามสกุล, e-

mail เป็นต้น 
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 กำรค้นหำสมำชิกจำกนอกวำรสำร 

 

 
ผลลัพธ์การคน้หาสมาชิกจากนอกวารสาร 
จากรูป แสดง User ที่ใช้ Email “sutpitcha@gmail.com” ที่เป็นสมาชิกวารสารอื่นในระบบ ThaiJO แต่ไม่ได้เป็น
สมาชิกวารสาร 

  

คลิกปุ่ม Search 

คลิกปุ่ม Search 

พิมพ์ค าค้น เช่น ชื่อ, นามสกุล, e-mail เป็นต้น เลือก All Roles 
ชื่อ, นามสกุล, e-

mail เป็นต้น 
คลิกเลือก  เพื่อค้นหา Users จากนอกวารสาร 
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1. ค้นหาสมาชิก (Search User) 
 การค้นหาสมาชิกจากในวารสาร ตามขั้นตอนหน้า 71 
 การค้นหาสมาชิกจากนอกวารสาร ตามขั้นตอนหน้า 72 

2. Edit Role 

 

3. แต่งต้ัง หรือ ยกเลิกต าแหน่ง (Role)  
 
 
  

 

Edit Role 

คลิกเลือก  ต าแหน่งที่ต้องการแต่งตั้งให้กับ User 
หรือ คลิก  ออก เพื่อยกเลิกต าแหน่งให้กับ User 

หมำยเหตุ* ต้องมีอย่างน้อย 1 ต าแหน่งและสามารถเลือกได้มากกว่า 1 ต าแหน่ง 

คลิกเครื่องหมาย  
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Role Name : ชื่อต าแหน่ง 
Permission level : ระดับสิทธิ์ของต าแหน่ง 
Submission : สถานะบทความ Submission 
Review : สถานะบทความ Review 
Copyediting : สถานะบทความ Copyediting 
Production : สถานะบทความ Production 
หมำยเหต*ุ ห้ำมน ำเครื่องหมำย  ที่สถำนะบทควำมออก เนื่องจำกจะท ำให้ต ำแหน่งนัน้ ๆ ไม่สำมำรถเข้ำถึง
บทควำมในแต่ละสถำนะได้ 

 
 
  

ต ำแหน่ง | Roles 
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หมำยเหต*ุ แก้ไขปัญหา User ที่สมัครสมาชิกเป็นผู้แต่ง (Author) ส่งบทความ แต่ไปคลิกเลือกเป็นต าแหน่งผู้ประเมิน 
(Reviewer) ด้วย ท าให้วารสารมี User ที่เป็นผู้ประเมิน (Reviewer) เกินความจ าเป็นของวารสาร 
 
 

 

 
  

 

คลิกเครื่องหมาย  

คลิก Edit 
 

น าเครื่องหมาย  ออก 
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หมำยเหต*ุ ไม่แนะน าให้แก้ไขต าแหน่งผู้แต่ง (Author) เนื่องจากทุกคนที่มีต าแหน่งผู้แต่ง (Author) จะสามารถแก้ไข
ข้อมูลบทความได้ตลอดเวลา แต่ทั้งน้ีบรรณาธิการวารสาร (Journal Editor) สามารถเลือกให้ผู้แต่ง (Author) แก้ไข
ข้อมูลบทความเฉพาะเรื่องนั้น ๆ ได้ทีห่ัวข้อ Participants ในกระบวนการของบทความ 
 

จำกรูป แก้ไขต าแหน่งบรรณาธิการประจ าเรื่อง/ประจ าบท (Section Editor) 
 
 

 

 
  

 

คลิกเครื่องหมาย  

คลิก Edit 
 

เลือก  เพื่อให้สามารถแก้ไขข้อมูลบทความก่อนเผยแพร่ได้ 
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กำรเข้ำถึงเว็บไซต์ | Site Access Option 

* ถ้าคลิกเลือก  User จะต้องสมัครสมาชิกและเข้าสู่ระบบก่อนจึงจะสามารถเข้าถึงเว็บไซต์ได้ 

* ถ้าคลิกเลือก  User จะต้องสมัครสมาชิกและเข้าสู่ระบบก่อนจึงจะสามารถเข้าถึงบทความที่เผยแพร่ได้ 

ผู้ชมเว็บทั่วไปสามารถสมัครเป็นสมาชิกวารสารได้เอง 

* ต าแหน่ง Journal Manager จะเป็นผู้สมัครสมาชิกให้เท่านั้น ผู้ชมเว็บทั่วไปไม่สามารถสมัครสมาชิกได้เอง 
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 แถบ Future Issues (เล่มที่ยังไม่เผยแพร่) 

คลิกเครื่องหมาย  เพื่อแสดงเมน ู

 

 แถบ Back Issues (เล่มที่เผยแพร่แล้ว) 

คลิกเครื่องหมาย  เพื่อแสดงเมน ู
จากรูป เล่มปัจจุบันจะไม่แสดงลิงก์ Current Issue คือ Vol 19 No. 2 (2017) : July - December 

  

กำรจัดกำรเล่ม | Issues 

รำยละเอียดของ Future Issues และ Back Issues 

 

จ านวนบทความในเล่ม 
 

วันที่เผยแพร่เล่ม 
ปี/เดือน/วันที่ 

 

แก้ไขรายละเอียดต่าง ๆ ของเล่ม 

ดูตัวอย่างก่อนเผยแพรเ่ล่ม 

เผยแพร่เล่ม 

ลบเล่ม 

จ านวนบทความในเล่ม 
 

แก้ไขรายละเอียดต่าง ๆ ของเล่ม 

ดูเล่มที่เผยแพร่ ยกเลิกการเผยแพร่เล่ม ท าเป็นเล่มปัจจุบัน 
หมายเหตุ* เล่มปัจจุบันจะไม่แสดงลิงก์นี้ 

ลบเล่ม 

สลับต าแหน่งตัวเล่ม 



 

 

79 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 

 
  

รำยละเอียดของเล่ม 

 

การเรียงล าดับประเภทบทความ หรือล าดับบทความ 
Order >> สลับต าแหน่ง >> Done 

การเข้าสู่บทความ 
เพื่อแก้ไขข้อมูลบทความ 

การน าบทความออกจากเล่ม 
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ปทีี ่ ฉบับที ่ ปี ค.ศ. เท่านั้น 

ช่วงเดือนทีต่ีพิมพ์ หรือ ชื่อเล่ม 

หัวข้อทีต่้องการให้แสดงที่ 
เมน ูArchive หน้าเว็บไซตว์ารสาร 

 

ข้อความอธิบายเล่ม (ถ้ามี) 

หน้าปกเล่ม 

Path URL ของเล่ม แทนการใช้เลข ID ของเล่ม (ถ้ามี) 
หมายเหตุ* กรอกเป็นภาษาอังกฤษเท่านั้น ห้ามเว้นวรรค ห้ามใช้อักขระพิเศษและห้ามใช้จุด (.) 

วันที่เผยแพร่เล่ม 
หมำยเหตุ* แสดงเฉพาะเล่มที่เผยแพร่แล้ว (แถบ Back Issues) 

 



 

 

81 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

หมำยเหต*ุ ถ้าต้องการอัปโหลดไฟล์ PDF ฉบับเต็มเล่ม ท าตามขั้นตอนดังนี้ 

 

 

 
  

คลิกปุ่ม Create Issues Galley 
 

อัปโหลดไฟล์ PDF ฉบับเต็มเล่ม 

Path URL ของไฟล์ฉบับเต็มเล่ม แทนการใช้เลข ID (ถ้ามี) 
หมายเหตุ* กรอกเป็นภาษาอังกฤษเท่านั้น ห้ามเว้นวรรค 

ห้ามใช้อักขระพิเศษและห้ามใช้จุด (.) 

ภาษาของไฟล์ PDF ฉบับเต็มเล่ม 

ชื่อปุ่มที่จะแสดงหน้าเว็บไซต์ 
จากรูป พิมพ์ค าว่า “PDF” เนื่องจากอัปโหลดไฟล์ PDF 
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กำรสร้ำงเล่ม | Create Issue 

 

คลิกปุ่ม Create Issue 

ปทีี ่ ฉบับที ่ ปี ค.ศ. เท่านั้น 

ช่วงเดือนทีต่ีพิมพ์ หรือ ชื่อเล่ม 

คลิกเลือก  หัวข้อที่ต้องการให้แสดงที่ เมนู Archive หน้าเว็บไซต์
วารสาร 

 

ข้อความอธิบายเล่ม (ถ้ามี) 

หน้าปกเล่ม 

Path URL ของเล่ม แทนการใช้เลข ID ของเล่ม (ถ้ามี) 
หมายเหตุ* กรอกเป็นภาษาอังกฤษเท่านั้น ห้ามเว้นวรรค ห้ามใช้อักขระพิเศษและห้ามใช้จุด (.) 
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ผลลัพธ์การสร้างเล่ม (Create Issue)  

 
  

ชื่อเล่มวารสาร 
 

จ านวนบทความในเล่ม 
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กำรเผยแพร่เล่ม | Publish Issue 

 
หมำยเหตุ* กรุณำกด Preview เพื่อตรวจสอบขอ้มูลบทควำมทั้งหน้ำเว็บไซต์ภำษำไทย และ

ภำษำอังกฤษ เช่น ชื่อบทควำม ชื่อผู้แต่ง สังกัดผู้แต่ง รำยกำรอ้ำงอิง เป นต้น ให้ตรงกับไฟล์ PDF  
ก่อนกำรเผยแพร่เล่มทุกครั้ง 

 

คลิกสัญลักษณ์  
 

คลิกลิงก์ Publish Issue 
 

คลิกปุ่ม OK 

หมำยเหตุ* ถ้าไม่ต้องการส่ง Email แจ้งการออนไลน์เล่ม
ให้กับสมาชิกของวารสาร ให้คลิกสัญลักษณ์  ออก 
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ผลลัพธ์การเผยแพร่เล่ม | Publish Issue 

 แถบ Back Issues (เล่มที่เผยแพร่แล้ว) 

 

 หน้ำเว็บไซต์วำรสำร ที่เมนู Archives จะแสดงเล่มที่แถบ Back Issues (เล่มที่เผยแพร่แล้ว) 

 
  

เล่มจะย้ายไปอยู่แถบ Back Issues (เล่มทีเ่ผยแพร่แล้ว) 
หมำยเหตุ* ระบบจะแสดงเล่มที่เผยแพร่ล่าสุด เป็นเล่มปัจจุบัน 

การแก้ไขเล่มปัจจุบัน หน้า 78 
หรือ วันที่เผยแพร่เล่ม หน้า 80 



 

 

86 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 
 หน้ำเว็บไซต์วำรสำร เมื่อคลกิที่เล่ม จะแสดงบทควำมทีอ่ยู่ในเล่ม 

หมำยเหต*ุ การแสดงข้อมูลจะขึ้นอยู่กับภาษาของเว็บไซต ์ 
จากรูป อยู่ที่หน้าเว็บไซต์ภาษาอังกฤษ ระบบจึงแสดงข้อมูลภาษาอังกฤษ 
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ขั้นตอนส ำหรับบรรณำธิกำรวำรสำร | Journal editor 
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 ยังไม่เข้ำสู่ระบบ 

 
  

แนะน ำเวบ็ไซต์เบ้ืองต้น 

หน้ำเว็บไซต์วำรสำร | Website 

 

หน้าเว็บไซต์วารสาร | Website สมัครสมาชิก 

 
สมัครสมาชิก 

เข้าสู่ระบบ 

 
เข้าสู่ระบบ 

ข้อมูลต่าง ๆ ของวารสาร 

 
ข้อมูลต่าง ๆ ของวารสาร 

เมนสู าหรับเปลี่ยน
ภาษาของเว็บไซต์ 

 
เมนสู าหรับเปลี่ยน
ภาษาของเว็บไซต์ 

ค้นหา
ข้อมูลใน
วารสาร 

 
ค้นหา

ข้อมูลใน
วารสาร 
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 เข้ำสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว 

 

หมำยเหต*ุ เมื่อน าเมาส์ไปช้ีที่ชื่อผู้ใช้ (Username) จะแสดงเมนูเพิ่มเติมดังภาพ และถ้ายังไม่เคยส่งบทความ 
(Submit) ให้กับวารสาร เมื่อคลิกที่แดชบอร์ด (Dashboard) จะเข้าสู่หน้าข้อมูลส่วนตัว (Profile) หน้า 193-199 

 
  

ชื่อผู้ใช้ (Username) 

หรือ อีเมล (Email) 

แดชบอร์ด 

 
แดชบอร์ด 
ข้อมูลส่วนตัว 

 
ข้อมูลส่วนตัว 
ออกจากระบบ 

 
ออกจากระบบ 
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แดชบอร์ด | Dashboard คือ หน้ำเว็บไซต์ส ำหรับจัดกำรข้อมูลตำ่ง ๆ เช่น ข้อมลูบทควำม, ข้อมูลวำรสำร เป นต้น 
 My Queue คือ บทความที่ต้องดูแลกระบวนการพิจารณาบทความ 
   หมำยเหต*ุ ถ้าวารสารมีต าแหน่ง Journal Editor 1 User เมื่อมีบทความเข้ามาใหม ่

บทความจะอยู่แถบนี้อัตโนมัต ิ
 Unassigned คือ บทความใหม่ทีย่ังไม่มีคนดูแลกระบวนการพิจารณาบทความ 
   หมำยเหต*ุ ถ้าวารสารมีต าแหน่ง Journal Editor มากกว่า 1 User เมื่อมีบทความ

เข้ามาใหม่ บทความจะอยู่แถบนี้ เพื่อรอการมอบหมาย (Assign) ให้ดูแลบทความ 
 All Active คือ บทความทั้งหมดที่อยู่ในกระบวนการพิจารณาบทความ 
 Archives คือ บทความที่เสร็จสิ้นกระบวนการเรียบร้อยแลว้ ได้แก่ บทความที่ได้รับการปฏิเสธ 

(Declined) และ บทความที่ได้รับการตีพิมพ์และเผยแพรเ่รียบร้อยแล้ว (Published) 
 Search คือ การค้นหาบทความ (แยกการค้นหาของแต่ละแถบ) 
 Filters คือ การกรองข้อมูล (แยกการกรองของแตล่ะแถบ) 
 New Submission คือ ส่งบทความเข้าสู่ระบบ 

 

 

 
  

แดชบอร์ด | Dashboard 

 
แดชบอร์ด | Dashboard 

การแจ้งเตือนเมื่อมี
กิจกรรมต่าง ๆ เกิดขึ้น 

 
การแจ้งเตือนเมื่อมี

กิจกรรมต่าง ๆ เกิดขึ้น 

แดชบอร์ดของวารสาร 
หมำยเหตุ* ถ้าคลิกที่ชื่อวารสาร จะไปยังหน้าเว็บไซต์ของวารสารนี้ 

 

 
แดชบอร์ดของวารสาร 

หมำยเหตุ* ถ้าคลิกที่ชื่อวารสาร จะไปยังหน้าเว็บไซต์ของวารสารนี้ 
 

ภาษาของเว็บไซต์ 

 
ภาษาของเว็บไซต์ 
แก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

 
แก้ไขข้อมูลส่วนตัว 
ออกจากระบบ 

 
ออกจากระบบ 

การจัดการเล่ม 

 
การจัดการเล่ม 
ข่าวประกาศ (จะแสดงเมื่อเปิดใช้งานในตั้งค่าเว็บไซต)์ 

 
ข่าวประกาศ (จะแสดงเมื่อเปิดใช้งานในตั้งค่าเว็บไซต)์ 

เครื่องมืออื่น ๆ 

 
เครื่องมืออื่น ๆ 

การจัดการบทความ 

 
การจัดการบทความ 

สถิติต่าง ๆ 

 
สถิติต่าง ๆ 

การตั้งค่าต่าง ๆ 
- ตั้งค่าข้อมูลวารสาร 
- ตั้งค่าเว็บไซต ์
- ตั้งค่ากระบวนการบทความ 
- ตั้งค่าการเผยแพร่บทความ 
- การจัดการสมาชิกและต าแหน่ง 

 
การตั้งค่าต่าง ๆ 

- ตั้งค่าข้อมูลวารสาร 
- ตั้งค่าเว็บไซต ์
- ตั้งค่ากระบวนการ

บทความ 
- ตั้งค่าการเผยแพร่

บทความ 
- การจัดการสมาชิกและ

ต าแหน่ง 

การท างานจากเมนูต่าง ๆ 
จากรูป อยู่ท่ีเมนูการจัดการบทความ (Submission)  

 
การท างานจากเมนูต่าง ๆ 

จากรูป อยู่ท่ีเมนูการจัดการบทความ (Submission)  
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หมำยเหต*ุ สามารถอัปโหลดได้มากกว่า 1 ไฟล์ ขนาดไฟล์ไม่เกิน 50 MB โดยจะต้องอัปโหลดทีละไฟล์ 
จากรูป อัปโหลดไฟล์ที่กระทูส้นทนา (Discission) 

 

 

 

กำรอัปโหลดไฟล ์(Upload File) 

  
 

  

คลิกปุ่ม Upload File 

 
คลิกปุ่ม Upload File 

เลือกประเภทไฟล์ 

 
เลือกประเภทไฟล์ 

  
 

  

คลิกปุ่ม Upload File และเลือกไฟล์ที่ต้องการอัปโหลด 

 
คลิกปุ่ม Upload File และเลือกไฟล์ที่ต้องการอัปโหลด 

ลิงก์แจ้งเตือนและขั้นตอนการลบความเป็นเจ้าของไฟล์ 

 
ลิงก์แจ้งเตือนและขั้นตอนการลบความเป็นเจ้าของไฟล์ 
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กรอกชื่อไฟล์ให้ครบถ้วนทุกช่องภาษา 
หมำเหตุ* สามารถกรอกชื่อไฟล์ให้เหมือนกันทั้ง 2 ช่อง 

หรือ กรอกใหม่ให้แตกต่างกันได้ 

 
กรอกชื่อไฟล์ให้ครบถ้วนทุกช่องภาษา 

หมำเหตุ* สามารถกรอกชื่อไฟล์ให้เหมือนกันทั้ง 2 ช่อง 
หรือ กรอกใหม่ให้แตกต่างกันได้ 

  
 

  

คลิกปุ่ม Continue 

 
คลิกปุ่ม Continue 

คลิกปุ่ม Continue 

 
คลิกปุ่ม Continue 

  
 

กระทู้
สนทนา 

(Discussi
on)  

คลิกปุ่ม Complete 

 
คลิกปุ่ม Complete 
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ผลลัพธ์การอปัโหลดไฟล์ (Upload File) 
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หมำยเหต*ุ กระทู้สนทนา (Discussion) จะมทีุกสถานะของบทความ 

 
จากรูป สร้างกระทู้สนทนา (Discussion) ที่สถานะ Review 

 
  

กระทู้สนทนำ (Discussion) 

กำรสร้ำงกระทู้สนทนำ (Discussion) 
 
การสร้างกระทู้สนทนา (Discussion) คลิกลิงก์ Add discussion 

 
คลิกลิงก์ Add discussion 

คลิกเลือก  ผู้เกี่ยวข้องที่ต้องการให้เห็นกระทู้สนทนานี้ 
 

 
คลิกเลือก  ผู้เกี่ยวข้องที่ต้องการให้เห็นกระทู้สนทนานี้ 

 ชื่อเรื่องกระทู้สนทนา 
 

 
ชื่อเรื่องกระทู้สนทนา 

 ข้อความ 
 

 
ข้อความ 

 

คลิกปุ่ม OK 

 
คลิกปุ่ม OK 

อัปโหลดไฟล์แนบอื่น ๆ (ถ้ามี) 
หมำยเหต*ุ อัปโหลดได้มากกว่า 1 ไฟล์ ขนาดไฟล์ไม่เกิน 50 MB 

ขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์หน้า 91-93 
 

 
อัปโหลดไฟล์แนบอื่น ๆ (ถ้ามี) 

หมำยเหต*ุ อัปโหลดได้มากกว่า 1 ไฟล์ ขนาดไฟล์ไม่เกิน 50 MB 
ขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์หน้า X 
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ผลลัพธ์การสร้างกระทู้สนทนา (Discussion) 

 
 

  

ผู้สร้างกระทู้ 

 
ผู้สร้างกระทู้ 

จ านวนการตอบกลับ
ในกระทู้สนทนา 

 
จ านวนการตอบกลับ

ในกระทู้สนทนา 

การแจ้งเตือน 
หมายเหตุ* เลือก   
ถ้าต้องการปิดการแจ้งเตือน 

 
การแจ้งเตือน 

หมายเหตุ* เลือก   
ถ้าต้องการปิดการแจ้งเตือน 

ผู้ตอบกลับ 

 
ผู้ตอบกลับ 
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จากรูป กระทูส้นทนา (Discussion) ที่สถานะ Review 

 

 

กำรตอบกลับกระทู้สนทนำ (Add Message) 

 
การตอบกลับกระทู้สนทนา (Add Message) 

ผู้เกี่ยวข้องที่จะเห็นกระทู้สนทนานี้ 
 

 
ผู้เกี่ยวข้องที่จะเห็นกระทู้สนทนานี้ 

 

ข้อความ 
 

 
ข้อความ 

 

คลิกปุ่ม Add Message 

 
คลิกปุ่ม Add Message 

คลิกลิงก์ชื่อกระทู้สนทนา 

 
คลิกลิงก์ชื่อกระทู้สนทนา 
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ผลลัพธ์การตอบกลับกระทูส้นทนา (Add Message) 

 
 

  

ผู้สร้างกระทู้ 

 
ผู้สร้างกระทู้ 

จ านวนการตอบกลับ
ในกระทู้สนทนา 

 
จ านวนการตอบกลับ

ในกระทู้สนทนา 

การแจ้งเตือน 
หมายเหตุ* เลือก   
ถ้าต้องการปิดการแจ้งเตือน 

 
การแจ้งเตือน 

หมายเหตุ* เลือก   
ถ้าต้องการปิดการแจ้งเตือน 

ผู้ตอบกลับ 

 
ผู้ตอบกลับ 

ผู้เกี่ยวข้องที่ต้องการให้เห็นกระทู้สนทนานี้ 
 

 
ผู้เกี่ยวข้องที่ต้องการให้เห็นกระทู้สนทนานี้ 

 

ชื่อเรื่องกระทู้สนทนา 
 

 
ชื่อเรื่องกระทู้สนทนา 

 

ข้อความตอบกลับ 
 

 
ข้อความตอบกลับ 

 

คลิกปุ่ม OK 

 
คลิกปุ่ม OK 

อัปโหลดไฟล์แนบอื่น ๆ (ถ้ามี) 
หมำยเหต*ุ อัปโหลดได้มากกว่า 1 ไฟล์ ขนาดไฟล์ไม่เกิน 50 MB 

ขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์หน้า 91-93 
 

 
อัปโหลดไฟล์แนบอื่น ๆ (ถ้ามี) 

หมำยเหต*ุ อัปโหลดได้มากกว่า 1 ไฟล์ ขนาดไฟล์ไม่เกิน 50 MB 
ขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์หน้า X 
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ภำพรวมกระบวนกำรพิจำรณำบทควำม (Article Workflow) 

เริ่มขั้นตอนของบรรณำธิกำร (Editor) 
 

บรรณาธิการมอบหมายผู้ดแูลบทความ (Assign Participants) 

พิจำรณำบทควำมเบื้องตน้ (Submission) 
 

ส่งบทความให้กับผู้ประเมนิ (Add Reviewer) 
 

บรรณำธิกำรตดัสินใจ (Editor Decision) 
 

 ตรวจสอบต้นฉบับ (Copyediting) 
 

เตรียมบทควำมเผยแพร ่(Production) 
 

น ำบทควำมลงเล่มวำรสำร (Scheduling) 
 

ตีพิมพ์เผยแพร่ตัวเล่ม (Publish) 
 

สิ้นสุดขัน้ตอนของบรรณาธิการ 
 

รับตีพิมพ์ (Accept Submission) 

 
รับตีพิมพ์ (Accept Submission) 

ส่งบทความให้ผู้แต่งแก้ไข 
(Revision Required) 

 
ส่งบทความให้ผู้แต่งแก้ไข 
(Revision Required) 

ข้อเสนอแนะของผู้ประเมิน (Recommendation) * 

 
ข้อเสนอแนะของผู้ประเมิน (Recommendation) * 

ผู้แต่งแก้ไขบทความ 
(Author Revision) 

 
ผู้แต่งแก้ไขบทความ 
(Author Revision) 

หมายเหตุ*  
ข้อเสนอแนะของผู้ประเมิน (Recommendation) 
• Accept Submission  
 = รับตีพิมพ์บทความโดยไม่ต้องแก้ไข 
• Revisions Required  
 = แก้ไขบทความโดยให้บรรณาธิการ 
 พิจารณาต่อ 
• Resubmit for Review  
 = แก้ไขบทความโดยผู้ประเมิน  
 ขอให้ส่งกลับมาตรวจสอบอีกครั้ง 
• Resubmit Elsewhere 
 = บทความไม่ตรงกับ aim and scope  
 ของวารสาร ให้ผู้แต่งส่งบทความตีพิมพ์วารสารอื่น 
• Decline Submission 
 = ไม่รับตีพิมพ์บทความ 
• See Comments 
 = ให้ผู้แต่งดูที่ข้อเสนอแนะ 

ให้ผู้แต่งแก้ไข 
ก่อนกระบวนการ Review 
 (Pre Review) 

 
ให้ผู้แต่งแก้ไข 
ก่อนกระบวนการ Review 
 (Pre Review) 

ปฏิเสธการรับตีพิมพ์บทความ 
 (Decline Submission) 

 
ปฏิเสธการรับตีพิมพ์บทความ 

 (Decline Submission) 

เข้าสู่กระบวนการประเมินบทความ 
 (Review) 

 
เข้าสู่กระบวนการประเมินบทความ 

 (Review) 

ปฏิเสธการรับตีพิมพ์บทความ 
 (Decline Submission) 

 
ปฏิเสธการรับตีพิมพ์บทความ 

 (Decline Submission) 

ส่งบทความให้ผู้ประเมิน 
ตรวจสอบอีกครั้ง  

(New Review Round) 

 
ส่งบทความให้ผู้ประเมิน 

ตรวจสอบอีกครั้ง  
(New Review Round) 

พิสูจน์อักษร, แก้ไขรูปแบบบทความ, จัดหน้า ฯลฯ 

 
พิสูจน์อักษร, แก้ไขรูปแบบบทความ, จัดหน้า ฯลฯ 

เตรียมหน้า Online (Metadata), ไฟล์ PDF (Galley) 

 
เตรียมหน้า Online (Metadata), ไฟล์ PDF (Galley) 

ผู้แต่งแก้ไขบทความ (Revision) 

 
ผู้แต่งแก้ไขบทความ (Revision) 

ผู้แต่งแก้ไขก่อน
กระบวนการ 

Review 
 (Pre Review) 

 

 
ผู้แต่งแก้ไขก่อน

กระบวนการ 
Review 

 (Pre Review) 
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1. เมื่อมีผู้แต่ง (Author) ส่งบทความเข้ามาในระบบ Journal Editor จะได้รับ Email  
 เรื่อง “New notification from  ชื่อวำรสำร  ” 

 

2. เข้าสู่เว็บไซต์วารสาร >> Log in เข้าสู่ระบบ 
3. เข้าสู่หน้า Dashboard >> Submission  
  

กำรพิจำรณำบทควำม 
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 หน้ำแดชบอรด์ | Dashboard 

My Queue คือ บทความที่ได้รับมอบหมาย (Assign) ต้องดูแลกระบวนการพิจารณาบทความ 
  กรณีวารสารม ีJournal Editor 1 User บทความจะอยู่ในแถบนี ้
Unassigned คือ บทความใหม่ทีย่ังไม่มีคนดูแลกระบวนการพิจารณาบทความ 
  กรณีวารสารม ีJournal Editor มากกว่า 1 User บทความจะอยู่ในแถบนี ้
All Active คือ  บทความทั้งหมดที่อยู่ในกระบวนการพิจารณาบทความ 
Archives คือ  บทความที่เสร็จสิ้นกระบวนการเรียบร้อยแลว้ ได้แก่ บทความที่ได้รับการปฏิเสธ (Declined) 

และ บทความที่ได้รับการตีพิมพ์และเผยแพร่เรียบร้อยแล้ว (Published) 
 

หมำยเหต*ุ การแสดงข้อมูลจะขึ้นอยู่กับภาษาของเว็บไซต ์

 
  

กระบวนกำรก่อนประเมินบทควำม | Submission 

 
 
กระบวนการก่อนประเมินบทความ | Submission  

แนะน าเมนูเบื้องต้น 

คลิกเพ่ือ 
เข้ำสู่บทควำม 

 
คลิกเพ่ือเข้ำสู่

บทควำม 

สถานะบทความ 

 
สถานะบทความ 

รายละเอียดสถานะของบทความ คือ ยังไม่มีบรรณาธิการ (Journal Editor) 
หรือ บรรณาธิการประจ าเรื่อง (Section Editor) ดูแลบทความเรื่องนี้ 

 
รายละเอียดสถานะของบทความ คือ ยังไม่มีบรรณาธิการ (Journal Editor) 
หรือ บรรณาธิการประจ าเรื่อง (Section Editor) ดูแลบทความเรื่องนี้ 

ID บทความ 

 
ID บทความ 

ชื่อบทความ 

 
ชื่อบทความ 

นามสกุลผู้แต่ง 

 
ผู้แต่ง (นามสกุล) 

ข้อมูลเพิ่มเติม 

 
ข้อมูลเพิ่มเติม 
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 กระบวนกำรของบทควำม | Workflow 

จำกรูป  สถานะของบทความ คือ “Submission” และยงัไม่มีบรรณาธิการ (Journal Editor) หรือ บรรณาธิการ
ประจ าเรื่อง (Section Editor) ดูแลบทความเรื่องนี ้
 
 

  

  

ID บทความ / ผู้แต่ง (นามสกุล) /  ชื่อบทความ 

 
ID บทความ / ผู้แต่ง (นามสกุล) /  ชื่อบทความ 

ไฟล์บทความ และไฟล์แนบอื่น ๆ ของผู้แต่ง 
หมำยเหตุ* ไฟล์ประเภท “Article Text” ที่อัปโหลดล่าสุด 
จะน าไปเข้าโปรแกรม Copycatch เพื่อตรวจความซ้ าซ้อนกับ

บทความที่เผยแพร่ทั้งหมดในระบบ ThaiJO 
 

 
ไฟล์บทความ และไฟล์แนบอื่น ๆ ของผู้แต่ง 

หมำยเหตุ* ไฟล์ประเภท “Article Text” ที่อัปโหลดล่าสุด 
จะน าไปเข้าโปรแกรม Copycatch เพื่อตรวจความซ้ าซ้อนกับ

บทความที่เผยแพร่ทั้งหมดในระบบ ThaiJO 
 

รายละเอียดสถานะของบทความ 

 
รายละเอียดสถานะของบทความ 

ประวัติบทความ 
และบันทึกบทความ 

 
ประวัติบทความ 

และบันทึกบทความ 

คลังเก็บไฟล์ข้อมูลอื่น ๆ ของ
บทความ หรือของวารสาร 
หมำยเหตุ* ผู้แต่งเห็นไฟล์ 

 
คลังเก็บไฟล์ข้อมูลอื่น ๆ ของ
บทความ หรือของวารสาร 
หมำยเหตุ* ผู้แต่งเห็นไฟล์ 

กระบวนการของบทความ 

 
กระบวนการของบทความ 

กระทู้สนทนาก่อนกระบวนการประเมินบทความ 
หมำยเหตุ* ขั้นตอนการสร้างกระทู้สนทนาหน้า 94-95 

 
กระทู้สนทนาก่อนกระบวนการประเมินบทความ 
หมำยเหตุ* ขั้นตอนการสร้างกระทู้สนทนาหน้า X 

ผู้เกี่ยวข้องกับบทความ 
จากรูป ผู้ส่งบทความ 
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 ข้อมูลเผยแพร่บทควำม | Publication 

จำกรูป คลิกลิงก์ “ไทย” เพื่อแสดงข้อมูลภาษาไทยด้วย 

  

ข้อมูลของบทความ 

 
ข้อมูลของบทความ 

น าบทความเข้าเล่ม 
หมำยเหตุ* ขั้นตอนการสร้างเล่มหน้า 82-83 

 
น าบทความเข้าเล่ม 

หมำยเหตุ* ขั้นตอนการสร้างเล่มหน้า X 

ไฟล์ PDF หรือไฟล์อื่น ๆ ที่เผยแพร่ 
 

 
ไฟล์ PDF หรือไฟล์อื่น ๆ ที่เผยแพร่ 

 

ลิขสิทธิ์และการอนุญาต 

 
ลิขสิทธิ์และการอนุญาต 
ข้อมูลที่อยู่ในตัวเล่ม เช่น ประเภทบทความ, เลขหน้า เป็นต้น 

 
ข้อมูลที่อยู่ในตัวเล่ม เช่น ประเภทบทความ, เลขหน้า เป็นต้น 

ข้อมูลเผยแพร่บทความ 

 
ข้อมูลเผยแพร่บทความ 

สถานะ “ยังไม่เผยแพร่” 
เนื่องจากสถานะปัจจุบันของบทความคือ “Submission” 

 
สถานะ “ยังไม่เผยแพร่” 

เนื่องจากสถานะปัจจุบันของบทความคือ “Submission” 

จำกรูป คลิกลิงก์ “ไทย” 
เพื่อแสดงข้อมูลภาษาไทยด้วย 

 
จำกรูป คลิกลิงก์ “ไทย” เพื่อ
แสดงข้อมูลภาษาไทยด้วย 
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ขั้นตอนที่ 1.1 : มอบหมายผูดู้แลบทความ | Assign Participants 

คลิกลิงก์ Assign เพื่อมอบหมาย
ผู้ดูแลบทความเรื่องนี้ 

 
คลิกลิงก์ Assign เพื่อมอบหมาย

ผู้ดูแลบทความเรื่องนี้ 

*ถ้าคลิกเลือก  ผูท้ี่ดูแลบทความเรื่องนี้ จะไม่มีสิทธิ์ตัดสินบทความ ในขั้นตอน 
Review เนื่องจากระบบจะไม่แสดงเมนูส าหรับการตัดสินใจ (Decision) หน้า 108 
 

เลือก Email เรื่อง “Editorial Assignment” 
(ถ้าไม่ต้องการส่ง Email ให้ข้ามขั้นตอนนี้ไป) 

 
เลือก Email เรื่อง “Editorial Assignment” 
(ถ้าไม่ต้องการส่ง Email ให้ข้ามขั้นตอนนี้ไป) 

เนื้อหาใน Email สามารถแก้ไขได้ 

 
เนื้อหาใน Email สามารถแก้ไขได้ 

คลิกปุ่ม OK 

 
คลิกปุ่ม OK 

เลือกผู้ที่ต้องการให้ดูแลบทความเรื่องนี้ 

 
เลือกผู้ที่ต้องการให้ดูแลบทความเรื่องนี้ 

เลือกต าแหน่ง 
หมำยเหตุ* ค่าเริ่มต้นจะแสดงต าแหน่งบรรณาธิการ (Journal Editor) แต่ถ้าผู้ดูแล

บทความเป็นต าแหน่งอื่น ๆ ให้เลือกที่ต าแหน่งจากนั้นคลิกปุ่ม Search 
 

 
เลือกต าแหน่ง 

หมำยเหตุ* ค่าเริ่มต้นจะแสดงต าแหน่งบรรณาธิการ (Journal Editor) แต่ถ้าผู้ดูแล
บทความเป็นต าแหน่งบรรณาธิการประจ าเรื่อง (Section Editor) ให้เลือกที่

ต าแหน่งจากนั้นคลิกปุ่ม Search 
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กลับสู่หน้าสถานะ Submission ของบทความ  
หมำยเหต*ุ ผู้แต่งจะเห็นรายชื่อผู้ที่อยู่ที่หวัข้อ Participants ด้วย 

 

 
  

เมนูส าหรับการตัดสิน
บทความ (Decision) 

เมนูส าหรับการตัดสินบทความ (Decision) 
 Send to Review คือ เข้าสู่กระบวนการประเมินบทความ (Review) 
 Accept and Skip Review คือ การข้ามไปยังข้ันตอน Copyediting ใช้ในกรณีบทความที่ไม่มีกระบวนการ

ประเมินบทความ (Review) เช่น บทบรรณาธิการ เป็นต้น 
 Decline Submission คือ ปฏิเสธการรับพิจารณาบทความ ก่อนเข้าสู่ขั้นตอนการประเมินบทความ (Review)  

 
เมนูส าหรับการตัดสินบทความ (Decision) 
 Send to Review คือ เข้าสู่กระบวนการประเมินบทความ (Review) 
 Accept and Skip Review คือ การข้ามไปยังข้ันตอน Copyediting ใช้ในกรณีบทความที่ไม่มีกระบวนการ

ประเมินบทความ (Review) เช่น บทบรรณาธิการ เป็นต้น 
 Decline Submission คือ ปฏิเสธการรับพิจารณาบทความ ก่อนเข้าสู่ขั้นตอนการประเมินบทความ (Review)  

ผู้เกี่ยวข้องกับบทความ 
จากรูป ผู้ดูแลบทความ 

และ ผู้ส่งบทความ 

 
ผู้เกี่ยวข้องกับบทความ 
จากรูป ผู้ดูแลบทความ 

และ ผู้ส่งบทความ 



 

 

105 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 

 
 

  

 
ขั้นตอนที่ 1.2 : ตรวจสอบบทความเบื้องต้น และเตรียมขอ้มูลก่อนเข้าสู่กระบวนการประเมิน (Review) 

คลิกลิงก์เพื่อดาวน์โหลดไฟล์มาตรวจสอบ ลบชื่อ, 
สังกัด และความเป็นเจ้าของไฟล์ 

หมำยเหตุ* วิธีการลบความเป็นเจ้าของไฟล 
 URL : https://goo.gl/oTspFJ 

 

 
คลิกลิงก์เพื่อดาวน์โหลดไฟล์มาตรวจสอบ และลบชื่อ, 

สังกัด และความเป็นเจ้าของไฟล์ 
หมำยเหตุ* วิธีการลบความเป็นเจ้าของไฟล์ URL : 

https://goo.gl/oTspFJ 
 

จำกรูป คลิกลิงก์ “ไทย” 
เพื่อแสดงข้อมูลภาษาไทยด้วย 

 
จำกรูป คลิกลิงก์ “ไทย” เพื่อ
แสดงข้อมูลภาษาไทยด้วย 

กระบวนการของบทความ | Workflow 

 
กระบวนการของบทความ | Workflow 

   
 

   

   
 

   

ข้อมูลเผยแพร่บทความ | Publication 

 
ข้อมูลเผยแพร่บทความ | Publication 

*ถ้าต้องการให้ผู้แต่งแก้ไขบทความเบื้องต้น หรือขอข้อมูลเพ่ิมเติม 
ให้ติดต่อผู้แต่งผ่านกระทู้สนทนานี้ โดยท าตามขั้นตอนการสร้างกระทู้สนทนาหน้า 94-95 

ตรวจสอบ หรือ แก้ไข Title & Abstract, 
Metadata ให้ตรงกับไฟล์บทความเพื่อเตรียม
ข้อมูลก่อนเข้าสู่กระบวนประเมิน (Review) 

หมำยเหตุ* ผู้ประเมินจะเห็นข้อมูล 2 หัวข้อนี้ 

https://goo.gl/oTspFJ
https://goo.gl/oTspFJ
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เมื่อไฟล์บทความและข้อมลูบทความในระบบ (Title & Abstract, Metadata) เรียบร้อยแล้วให้ท าการตัดสินบทความ 
(Decision) 
หมำยเหต*ุ  
 Send to Review คือ เข้าสู่กระบวนการประเมินบทความ (Review) 
 Accept and Skip Review คือ การข้ามไปยังขั้นตอน Copyediting ใช้ในกรณีบทความที่ไม่มี

กระบวนการประเมิน (Review) เช่น บทบรรณาธิการ เป็นต้น 
 Decline Submission คือ ปฏิเสธการรับพิจารณาบทความก่อนเข้าสู่ขั้นตอนการประเมิน (Review) 

 

 

 

คลิกปุ่ม Send to Review 

 
คลิกปุ่ม Send to Review 

คลิกปุ่ม Send to Review 
หมำยเหตุ* ไม่เลือกไฟล์ที่หัวข้อ Submission Files 

เนื่องจากเป็นไฟล์ที่ผู้แต่งส่งมาในระบบ ทีย่ังไม่ได้ลบชื่อ, 
สังกัด และความเป็นเจ้าของไฟล์ 

 
คลิกปุ่ม Send to Review 

หมำยเหตุ* ไม่เลือกไฟล์ที่หัวข้อ Submission Files 
เนื่องจากเป็นไฟล์ที่ผู้แต่งส่งมาในระบบ ยังไม่ได้ลบชื่อ, สังกัด 

และความเป็นเจ้าของไฟล์ 

   
 

   

กระบวนการของบทความ | Workflow 

 
กระบวนการของบทความ | Workflow 
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บทความเปลี่ยนสถานะไปยังกระบวนการประเมินบทความ | Review 
 
 

 
บทความเปลี่ยนสถานะไปยังกระบวนการประเมินบทความ | Review 

 
 หมำยเหตุ* ถ้าต้องการแก้ไขการ

ตัดสินบทความ ให้คลิกที่ลิงก์ 
Change decision 
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 หน้ำแดชบอรด์ | Dashboard 

 

 หน้ำบทควำม 

  

กระบวนกำรประเมินบทควำม | Review 

 
แนะน าเมนูเบื้องต้น 

รายละเอียดสถานะของบทความ 

 
รายละเอียดสถานะของบทความ ไฟล์ส าหรับการประเมินบทความ 

หมำยเหตุ* ผู้ประเมินจะเห็นไฟล์ที่หัวข้อนี้ 

 
ไฟล์ส าหรับการประเมินบทความ 

หมำยเหตุ* ผู้ประเมินจะเห็นไฟล์ที่หัวข้อนี้ 

ผู้ประเมิน 

 
ผู้ประเมิน ไฟล์แก้ไขบทความ 

หมำยเหตุ* ไฟล์ประเภท “Article Text” ที่อัปโหลดล่าสุด 
จะถูกน าไปตรวจความซ้ าซ้อน 

 
ไฟล์แก้ไขบทความ 

หมำยเหตุ* ไฟล์ประเภท “Article Text” ที่อัปโหลดล่าสุด 
จะถูกน าไปตรวจความซ้ าซ้อน 

กระทู้สนทนากระบวนการประเมินบทความ 
หมำยเหตุ* ขั้นตอนการสร้างกระทู้สนทนา หน้า 94-95 

 

 
กระทู้สนทนากระบวนการประเมินบทความ 

หมำยเหตุ* ขั้นตอนการสร้างกระทู้สนทนา หน้า x 

 

ผู้เกี่ยวข้องกับบทความ 
จากรูป ผู้ดูแลบทความ 

และ ผู้ส่งบทความ 

 
ผู้เกี่ยวข้องกับบทความ 
จากรูป ผู้ดูแลบทความ 

และ ผู้ส่งบทความ 

เมนูส าหรับการตัดสินบทความ (Decision) 

 
เมนูส าหรับการตัดสินบทความ (Decision) 

รอบการประเมิน 

 
รอบการประเมิน 

สร้างการประเมินรอบใหม่ 

 
สร้างการประเมินรอบใหม่ 

คลิกเพ่ือเข้ำสู่บทควำม 

 
คลิกเพ่ือเข้ำสู่บทควำม 

จ านวนผู้ประเมิน 
จากรูป ยังไม่เลือกผู้ประเมิน 

 
จ านวนผู้ประเมิน 

จากรูป ยังไม่เลือกผู้ประเมิน 

สถานะบทความ 

 
สถานะบทความ 

รายละเอียดสถานะ
ของบทความ คือ 

รอการเลือกผู้ประเมิน 
| Add Reviewer 

 
รายละเอียดสถานะ
ของบทความ คือ 

รอการเลือกผู้ประเมิน 
| Add Reviewer 

เมนูส าหรับการตัดสินบทความ (Decision) 
 Request Revision คือ แก้ไขบทความ 
 Accept Submission คือ รับตีพิมพ์บทความ 
 Decline Submission คือ ปฏิเสธการรับตีพิมพ์บทความ 

ประวัติของบทความ 

 
รายละเอียดสถานะ

ของบทความ 
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ไฟล์ส าหรับการประเมินบทความ (Review Files) เช่น ไฟล์บทความลบชื่อ, สังกัด และความเป็นเจ้าของไฟล์ของผู้
แต่ง (Article Text), ไฟล์แบบประเมิน (Other) (ถ้ามี) เป็นต้น 
หมำยเหต*ุ - ผู้ประเมินจะเห็นไฟล์ที่หัวขอ้นี ้
 - สามารถอัปโหลดได้มากกว่า 1 ไฟล์ ขนาดไฟล์ไม่เกิน 50 MB โดยจะต้องอัปโหลดทีละไฟล์ 
 
 

 

 

 

 
ขั้นตอนที่ 2.1 : เตรียมไฟล์บทความ และไฟล์อื่น ๆ ให้กบัผู้ประเมิน | Review Files 

คลิกปุ่ม Upload/Select Files เพื่ออัปโหลดไฟล์ที่ลบชื่อ, สังกัด 
และความเป็นเจ้าของไฟล์ของผู้แต่ง จากขั้นตอนหน้า 105 

 

 
คลิกปุ่ม Upload/Select Files เพื่ออัปโหลดไฟล์ที่ลบชื่อ, สังกัด 
และความเป็นเจ้าของไฟล์ของผู้แต่ง จากขั้นตอนหน้า X 
 คลิกปุ่ม Upload Review Files 

 

 
คลิกปุ่ม Upload Review Files 
 

เลือกประเภทไฟล์ 
จำกรูป เลือก “Article Text” เนื่องจากอัปโหลดไฟล์บทความ 

หมำยเหตุ* ถ้าไม่ใช่ไฟล์บทความให้เลือก “Other” 
 

 
เลือกประเภทไฟล์ 

จำกรูป เลือก “Article Text” เนื่องจากอัปโหลดไฟล์บทความ 
หมำยเหตุ* ถ้าไม่ใช่ไฟล์บทความให้เลือก “Other” 
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คลิกปุ่ม Upload File และเลือกไฟล์ที่ต้องการอัปโหลด 

 
คลิกปุ่ม Upload File และเลือกไฟล์ที่ต้องการอัปโหลด 

ลิงก์แจ้งเตือนและขั้นตอนการลบความเป็นเจ้าของไฟล์ 

 
ลิงก์แจ้งเตือนและขั้นตอนการลบความเป็นเจ้าของไฟล์ 

กรอกชื่อไฟล์ให้ครบถ้วนทุกช่องภาษา 
หมำยเหตุ* สามารถกรอกชื่อไฟล์ให้เหมือนกันทั้ง 2 ช่อง 

หรือ กรอกใหม่ให้แตกต่างกันได้ 

 
กรอกชื่อไฟล์ให้ครบถ้วนทุกช่องภาษา 

หมำยเหตุ* สามารถกรอกชื่อไฟล์ให้เหมือนกันทั้ง 2 ช่อง 
หรือ กรอกใหม่ให้แตกต่างกันได้ 

คลิกปุ่ม Continue 

 
คลิกปุ่ม Continue 

  
 

  

คลิกปุ่ม Continue 

 
คลิกปุ่ม Continue 
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ผลลัพธ์การอปัโหลดไฟล์ส าหรับการประเมินบทความ 

 

  

  
 

  

คลิกปุ่ม Complete 

 
คลิกปุ่ม Complete 

  
 
  

คลิกปุ่ม OK 

 
คลิกปุ่ม OK 

  
 

  

ไฟล์ส าหรับการประเมินบทความ 
หมำยเหตุ* ผู้ประเมินจะเห็นไฟล์ที่หัวข้อนี้ 

 
ไฟล์ส าหรับการประเมินบทความ 

หมำยเหตุ* ผู้ประเมินจะเห็นไฟล์ที่หัวข้อนี้ 
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มี 3 กรณี ดังนี ้

 กรณีที่ 1 : ผู้ประเมินมีต าแหน่งผู้ประเมินของวารสาร ขั้นตอนหน้า 113-114 

 กรณีที่ 2 : ผู้ประเมินไม่มีต าแหน่งผู้ประเมินของวารสาร แต่มี User ในระบบ ThaiJO ขั้นตอนหน้า 115 

 กรณีที่ 3 : ผู้ประเมินไม่มีต าแหน่งผู้ประเมินของวารสาร และไม่มี User ในระบบ ThaiJO ขั้นตอนหนา้ 116 

  

 
ขั้นตอนที่ 2.2 : การเลือกผู้ประเมิน | Add Reviewer 
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แสดงรายช่ือผู้ประเมิน (Reviewer) ทั้งหมดที่เป็นสมาชิกของวารสาร 

 
  

กรณีที่ 1 : ผู้ประเมินมีต ำแหน่งผูป้ระเมินของวำรสำร 

วำรสำร 

  คลิกปุ่ม Add Reviewer 

 
คลิกปุ่ม Add Reviewer 

  
คลิกปุ่ม Select Reviewer 

 
คลิกปุ่ม Select Reviewer 

ชื่อ-สกุล 

 
ชื่อ-สกุล 

ระบบปิดไม่ให้เป็นผู้ประเมินเรื่องนี้ เนื่องจากเป็นต าแหน่งที่
มองเห็นกระบวนการท างานของบทความ เช่น บรรณาธิการ 
(Journal Editor) หรือ ผู้ที่มีชื่ออยู่ในหัวข้อผู้เกี่ยวข้องกับ
บทความ (Participants) เป็นต้น 

หมำยเหตุ* คลิก Unlock ถ้าต้องการให้เป็น 
ผู้ประเมินบทความเรื่องนี้ 

- จ านวนบทความที่อยู่ระหว่างประเมิน 

- จ านวนบทความที่ประเมินเรียบร้อยแล้ว 

- จ านวนบทความที่ปฏิเสธการประเมิน 

- จ านวนบทความที่วารสารยกเลิกเป็นผู้ประเมิน 

- จ านวนวันที่เข้าสู่ระบบล่าสุด 

- ค่าเฉลี่ยระยะเวลาที่ประเมินบทความ 

-  

 
- จ านวนบทความที่ท างานอยู่ 

- จ านวนบทความที่ประเมินเรียบร้อยแล้ว 

- จ านวนบทความที่ปฏิเสธการประเมิน 

สังกัด และ สาขาที่เชี่ยวชาญ 
หมำยเหตุ* จะแสดงก็ต่อเมื่อกรอกข้อมูลในข้อมูล

ส่วนตัว (Profiles) ของผู้ใช้ (User) 

จ านวนบทความที่
อยู่ระหว่างประเมิน 

  

ค้นหาผู้ประเมิน 

 
ค้นหาผู้ประเมิน 

กรองข้อมูล 

 
กรองข้อมูล 
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ลิงก์ URL ส าหรับผู้ประเมินเข้าสู่ระบบเพื่อประเมินบทความ 
หมำยเหตุ* ระบบจะสร้างให้อัตโนมัติ 

 
ลิงก์ URL ส าหรับผู้ประเมินเข้าสู่ระบบเพื่อประเมินบทความ  

หมำยเหตุ* ระบบจะสร้างให้อัตโนมัติ 

คลิกเลือก  ไฟล์ที่ต้องการส่งให้กับผู้ประเมิน (Reviewer) 
หมำยเหตุ* ไฟล์ทีห่ัวข้อ Review Files 

 
คลิกเลือก  ไฟล์ที่ต้องการส่งให้กับผู้ประเมิน (Reviewer) 

หมำยเหตุ* ไฟล์ทีห่ัวข้อ Review Files 
ประเภทการประเมิน 

- ผูป้ระเมินไม่ทราบชื่อผู้แต่ง และ ผู้แต่งไม่ทราบชื่อผู้ประเมิน 
- ผูป้ระเมินทราบชื่อผู้แต่ง แต่ ผู้แต่งไม่ทราบชื่อผู้ประเมิน 
- ผู้ประเมินทราบชื่อผู้แต่ง และ ผู้แต่งทราบชื่อผู้ประเมิน 
 
 

 
ประเภทการประเมิน 
- ผูป้ระเมินไม่ทราบชื่อผู้แต่ง และ ผู้แต่งไม่ทราบชื่อผู้ประเมิน 
- ผูป้ระเมินทราบชื่อผู้แต่ง แต่ ผู้แต่งไม่ทราบชื่อผู้ประเมิน 
- ผู้ประเมินทราบชื่อผู้แต่ง และ ผู้แต่งทราบชื่อผู้ประเมิน 
 
 

แบบประเมินบทความ 
หมำยเหตุ* ขั้นตอนการสร้างแบบประเมิน หน้า 45-54 

 
แบบประเมินบทความ 
หมำยเหตุ* ขั้นตอนการสร้างแบบประเมิน หน้า X 

ตรวจสอบเนื้อหา Email โดยระบบจะสร้าง
ข้อความอัตโนมัติ และมีข้อความที่ส าคัญ ดังนี้ 
1. ก าหนดวันที่ในการประเมินบทความ 
2. ลิงก์ประเมินบทความ  
3. ชื่อบทความ และ บทคัดย่อ 

 
ตรวจสอบเนื้อหา Email โดยระบบจะสร้าง
ข้อความให้อัตโนมัติ และมีข้อความที่ส าคัญ 
ดังนี้ 

4. ก าหนดวันที่ในการประเมินบทความ 
5. ลิงก์ประเมินบทความ  
6. ชื่อบทความ และ บทคัดย่อ 

คลิกปุ่ม Add Reviewer 

 
คลิกปุ่ม Add Reviewer 

ก่อนวันที่ … ผู้ประเมิน
จะต้องเข้าสู่ระบบเพื่อ 
ตอบรับ หรือ ปฏิเสธ 
การประเมินบทความ 

 

 
ก่อนวันที่ … ผู้ประเมิน
จะต้องเข้าสู่ระบบเพื่อ 

ตอบรับ หรือ ปฏิเสธ การ
ประเมินบทความ 

 

ก่อนวันที่ … ผู้ประเมิน
จะต้องประเมิน 
บทความให้เสร็จ 

 

หมำยเหตุ* ถ้าไม่ต้องการส่ง Email ฉบับนี้ ให้คลิกเลือก  Do not ... 

 
หมำยเหตุ* ถ้าไม่ต้องการส่ง Email ฉบับนี้ ให้คลิกเลือก  Do not ... 
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กรณีที่ 2 : ผู้ประเมินไม่มีต ำแหน่งผู้ประเมนิของวำรสำร แตมี่ User ในระบบ ThaiJO 

 
กรณีที่ 2 : ผู้ประเมิน ต ำแหน่งผู้ประเมนิ (Reviewer) ของวำรสำร แต่  User ใน

ระบบ ThaiJO 

คลิกปุ่ม Enroll Existing User 

 
คลิกปุ่ม Enroll Existing User 

คลิกปุ่ม Add Reviewer 

 
คลิกปุ่ม Add Reviewer 

ค้นหาจาก Email ข้อมูลจะตรงมากกว่า เพราะถ้าค้นหาจากชื่อ-นามสกุล จะพบชื่อเดียวกัน
หลายตัวเลือก เนื่องจากผู้ประเมินบางท่านมีหลาย User  
หมำยเหตุ* 

 ผู้ที่ต้องการค้นหา จะต้องไม่มีต าแหน่งผู้ประเมิน (Reveiwer) ของวารสาร แต่มี User อยู่ใน 
Domain เดียวกับวารสาร 

 หลังจากเลือกเป็นผู้ประเมินเรื่องนี้เรียบร้อยแล้ว User นีจ้ะมีต าแหน่งผู้ประเมิน (Reviewer) 
ของวารสารทันที และการเลือกผู้ประเมินท่านนี้ในครั้งถัดไป จะท าตามขั้นตอนหนา้ 113-114 
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ท าได้ 2 วิธี คือ 
1. สร้างสมาชิก (Add User) ใหก้ับผู้ประเมิน ตามขั้นตอนหน้า 64-68 จากนั้นเลือกผู้ประเมินตามขั้นตอนหน้า 113-114 
หรือ 2. ท าตามขั้นตอน ดังนี ้
 

 
 
  

กรณีที่ 3 : ผู้ประเมินไม่มีต ำแหน่งผู้ประเมนิของวำรสำร และไม่มี User ในระบบ ThaiJO 

 
กรณีที่ 3 : ผู้ประเมิน ต ำแหน่งผู้ประเมนิ (Reviewer) ของวำรสำร และ  User ใน

ระบบ ThaiJO 

คลิกปุ่ม Create New Reviewer 

 
คลิกปุ่ม Create New Reviewer 

ชื่อ 
หมำยเหตุ* ไม่ต้องกรอกยศ/ต าแหน่ง 

 
ชื่อ 

หมำยเหตุ* ไม่ต้องกรอกยศ/ต าแหน่ง 

นามสกุล 

 
นามสกุล 

Username : ชื่อผู้ใช้งาน 
 กรอกเป็นภาษาอังกฤษตัวพิมพ์เล็ก 
 ไม่สามารถใช้ จุด (.) ได้ 
 หลังจากสมัครสมาชิกแล้วจะแก้ไขไม่ได้ 

 
Username : ชื่อผู้ใช้งาน 
 กรอกเป็นภาษาอังกฤษตัวพิมพ์เล็ก 
 ไม่สามารถใช้ จุด (.) ได้ 
 หลังจากสมัครสมาชิกแล้วจะแก้ไขไม่ได้ 

Email 

 
Email 

สาขาทีเ่ชี่ยวชาญ หรือ สาขาทีท่ าวิจัย 
ใส่ทีละค า คั่นค า โดยการกด Enter 

 
สาขาทีเ่ชี่ยวชาญ หรือ สาขาทีท่ าวิจัย 
ใส่ทีละค า คั่นค า โดยการกด Enter 

สถาบันหรือหน่วยงานที่สังกัด 

 
สถาบันหรือหน่วยงานที่สังกัด 
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 Request Sent คือ ขอการประเมินบทความ 
 Request Declined คือ ผู้ประเมินปฏิเสธการประเมินบทความ 
 Request Accepted คือ ผู้ประเมินตอบรับการประเมินบทความ 
 Review Submitted คือ ผู้ประเมินส่งผลประเมินเรียบร้อยแล้ว 
 Request Cancelled คือ ยกเลิกการเป็นผู้ประเมินเรื่องนี ้
 Overdue คือ  เกินก าหนด ท าให้ผู้ประเมินไม่สามารถประเมินบทความได้ 

   หมำยเหต*ุ ผู้แต่งจะเห็นสถานะนี้ด้วย ให้คลิกลิงก์ Edit เพื่อแก้ไขวันต่าง ๆ 

จำกรูป คลิกสัญลักษณ์ เพื่อแสดงเมนูเพ่ิมเติม 
ตัวอย่ำงที่ 1 : กรณีผู้ประเมนิยังไม่ตอบรับการประเมินบทความ 

 
 
 
 
 

ตัวอย่ำงที่ 2 : กรณีผู้ประเมนิตอบรับการประเมินบทความแล้ว 
   

 
แนะน าเมนูเบื้องต้น 

ผลประเมินบทความ 

 
ดูผลประเมินบทความ 

อีเมลถึงผู้ประเมิน 

 
อีเมลถึงผู้ประเมิน 

แก้ไขข้อมูล ได้แก่ 
- ก าหนดวันตอบรับหรือปฏิเสธการประเมิน
บทความ 
- ก าหนดวันที่ต้องประเมินบทความให้เสร็จ 
- ประเภทการประเมิน 
- เลือกไฟล์ส่งให้กับผู้ประเมิน 

 

ยกเลิกการเป็นผู้
ประเมินเรื่องนี้ 
หมำยเหตุ*  
ผู้ประเมินต้องยังไม่
กดตอบรับประเมิน
บทความ 

 
ยกเลิกการเป็นผู้
ประเมินเรื่องนี้ 
หมำยเหตุ*  
ผู้ประเมินยังไม่กด
ตอบรับประเมิน
บทความ 

ประวัติ 

 
ประวัติ 

เข้าสู่ระบบเป็นผู้ประเมิน 
หมำยเหตุ* ถ้าผู้ประเมิน
เป็นสมาชิกมากกว่า 1 
วารสาร เมนูนี้จะไม่แสดง 
และไม่สามารถเข้าสู่ระบบ
เป็นผู้ประเมินได้ 

 

 
เข้าสู่ระบบเป็นผู้ประเมิน 
หมำยเหตุ* ถ้าผู้ประเมิน
เป็นสมาชิกมากกว่า 1 
วารสาร เมนูนี้จะไม่แสดง 
และไม่สามารถเข้าสู่ระบบ
เป็นผู้ประเมินได้ 

 

บันทึกข้อมูลเกี่ยวกับผู้ประเมินท่านนี้ 
หมำยเหตุ* ถ้ากรอกข้อความในช่องนี้ เมื่อ
วารสารอื่น ๆ ดึงท่านนี้เป็นผู้ประเมิน 
วารสารนั้นจะเห็นข้อความนี้ด้วย 

 
บันทึกข้อมูลเกี่ยวกับผู้ประเมินท่านนี้ 

หมำยเหตุ* ถ้ากรอกข้อความในช่องนี้ เมื่อ
วารสารอื่น ๆ ดึงท่านนี้เป็นผู้ประเมิน 
วารสารนั้นจะเห็นข้อความนี้ด้วย 

คืนสถานะการเป็นผู้ประเมินเรื่องนี้ 

ยกเลิกการเป็นผู้ประเมินเรื่องนี้ 

ผลประเมินบทความ 
หมำยเหตุ* แสดงเมื่อผู้ประเมิน
ส่งผลประเมินเรียบร้อยแล้ว 

 
ดูผลประเมินบทความ 

หมำยเหตุ* แสดงเมื่อผู้ประเมิน
ส่งผลประเมินเรียบร้อยแล้ว 
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มี 2 กรณี ดังนี ้

 กรณีที่ 1 : ผู้ประเมินที่ประเมินบทความด้วยตนเองในระบบ ขั้นตอนหน้า 119-121 
 กรณีที่ 2 : ผู้ประเมินที่ประเมินบทความนอกระบบ ขั้นตอนหน้า 122-124 

 
 แนะน ำเมนูเบือ้งต้น 

จากรูป  คลิกสัญลักษณ ์V เพื่อดูรายละเอียดเพ่ิมเติม ที่บทความ ID : 9 

 
  

 
ขั้นตอนที่ 2.3 : ได้รับผลประเมินจากผู้ประเมิน และตรวจสอบผลประเมนิบทความ 

ผู้ประเมินส่งผลประเมิน
เข้ามาในระบบ 

 

จ านวนผู้ประเมิน 
จากรูป ได้รับผลประเมินครบถ้วนแล้ว 2 ท่าน 

 
จ านวนผู้ประเมิน 

จากรูป ได้รับผลประเมินครบถ้วนแล้ว 2 ท่าน 

ผู้ประเมินส่งผลประเมิน
ครบทุกท่านแล้ว 

 
ผู้ประเมินส่งผลประเมิน

ครบทุกท่านแล้ว 

วันที่บันทึกกิจกรรมล่าสุด 

 
วันที่บันทึกกิจกรรมล่าสุด 

จ านวนผู้ประเมิน 
จากรูป ได้รับผลประเมินแล้ว 1 จาก 2 ท่าน 

 
จ านวนผู้ประเมิน 

จากรูป ได้รับผลประเมินแล้ว 1 จาก 2 ท่าน 

จ านวนไฟล์แก้ไขของผู้แต่ง 

 
จ านวนไฟล์แก้ไขของผู้แต่ง 

ประวัติบทความ และบันทึกบทความ 

 
ประวัติบทความ และบันทึกบทความ 

คลิกเพ่ือเข้ำสู่บทควำม 

 
คลิกเพ่ือเข้ำสู่บทควำม 

จ านวนกระทู้สนทนา 

 
จ านวนกระทู้สนทนา 
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กรณีที่ 1 : ผู้ประเมินที่ประเมินบทควำมดว้ยตนเองในระบบ 

 
กรณีที่ 1 : ผู้ประเมินที่ประเมินบทควำมดว้ยตนเองในระบบ 

Reviewer 2 : ยังไม่ได้ส่งผลประเมินกลับมา 

 
Reviewer 2 : ยังไม่ได้ส่งผลประเมินกลับมา 

Reviewer 1 : ส่งผลประเมินกลับมาให้เรียบร้อยแล้ว  
โดยให้ข้อเสนอแนะว่า “Revisions Required” 

 
Reviewer 1 : ส่งผลประเมินกลับมาให้เรียบร้อยแล้ว  
โดยให้ข้อเสนอแนะว่า “Revisions Required” 

กระทู้สนทนา 
จากรูป ได้รับกระทู้สนทนาจากผู้ประเมิน 

หมำยเหตุ* ขั้นตอนการตอบกลับกระทู้สนทนา หน้า 96-97 

 
กระทู้สนทนา 

จากรูป ได้รับกระทู้สนทนาจากผู้ประเมิน 
หมำยเหตุ* ขั้นตอนการตอบกลับกระทู้สนทนา หน้า X 

คลิกลิงก์ Read Review 
เพื่อดูผลประเมิน 

 
คลิกลิงก์ Read Review 

เพื่อดูผลประเมิน 
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วัน/เวลา ที่ส่งผลประเมินบทความ 

 
วัน/เวลา ที่ส่งผลประเมินบทความ ข้อเสนอแนะของผู้ประเมิน 

 

 
ข้อเสนอแนะของผู้ประเมิน 

 

ข้อเสนอแนะของผู้ประเมิน 
จากรูป ผู้ประเมินให้ข้อเสนอแนะว่า “Revisions Required” 

คือ ให้ผู้แต่งแก้ไขโดยให้บรรณาธิการพิจารณาต่อ 

 
ข้อเสนอแนะของผู้ประเมิน 

จากรูป ผู้ประเมินให้ข้อเสนอแนะว่า “Revisions Required” 
คือ ให้ผู้แต่งแก้ไขโดยให้บรรณาธิการพิจารณาต่อ 

ผลประเมินบทความที่ผู้ประเมินท าในระบบ 

 
ผลประเมินบทความที่ผู้ประเมินท าในระบบ 

ให้คะแนนผู้ประเมิน 

 
ให้คะแนนผู้ประเมิน 

คลิกปุ่ม Confirm เพื่อรับงานจากผู้ประเมิน 
หมำยเหตุ* กรณีผู้ประเมินท าเองในระบบ ถ้าผู้ประเมินยังไม่ส่งผลประเมิน 
ห้ำมกดปุ่มนี้ เนื่องจากจะท าให้ผู้ประเมินไม่สามารถประเมินบทความได้ 

 

 
คลิกปุ่ม Confirm เพื่อรับงานจากผู้ประเมิน 

หมำยเหตุ* กรณีผู้ประเมินท าเองในระบบ ถ้าผู้ประเมินยังไม่ส่งผลประเมิน 
ห้ามกดปุ่มนี้ เนื่องจากจะท าให้ผู้ประเมินไม่สามารถประเมินบทความได้ 

 

ไฟล์ผลประเมิน หรือไฟล์อื่น ๆ  
ทีผู่้ประเมินอัปโหลดเข้าสู่ระบบ 

 
ไฟล์ผลประเมิน หรือไฟล์อื่น ๆ  
ทีผู่้ประเมินอัปโหลดเข้าสู่ระบบ 
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ผลลัพธ์การรบัผลประเมินจากผู้ประเมนิ (Reviewer) ที่ประเมินบทความในระบบ 

  

คลิกลิงก์ Thank Reviewer เพื่อส่ง Email ขอบคุณผู้ประเมิน 
หมำยเหตุ* ผู้ดูแลบทความ ที่หัวข้อ Participants จะเห็นลิงก์ Thank Reviewer ได้เท่านั้น 
 

 
คลิกลิงก์ Thank Reviewer เพื่อส่ง Email ขอบคุณผู้ประเมิน 

หมำยเหตุ* ผู้ดูแลบทความ ที่หัวข้อ Participants จะเห็นลิงก์ Thank Reviewer ได้เท่านั้น 
 

คลิกปุ่ม Thank Reviewer 
 

 
คลิกปุ่ม Thank Reviewer 

 

หมำยเหตุ* ถ้าไม่ต้องการส่ง Email ฉบับนี้ ให้คลิกเลือก  Do not ... 

 
หมำยเหตุ* ถ้าไม่ต้องการส่ง Email ฉบับนี้ ให้คลิกเลือก  Do not ... 

หมำยเหตุ* ถ้าต้องการ

กลับไปแก้ไขข้อเสนอแนะ

ของผู้ประเมินให้คลิกลิงก์นี ้

 
หมำยเหตุ* ถ้าต้องการ

กลับไปแก้ไขข้อเสนอแนะ
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หมำยเหตุ* วิธีนีจ้ะเป็นการอัปโหลดไฟล์ผลประเมิน หรือไฟล์อื่น ๆ เขา้สู่ระบบได้เท่านั้น ไม่สามารถท าแบบประเมิน
บทความในระบบ (Review Form) แทนผู้ประเมินได ้

 

  

กรณีที่ 2 : ผู้ประเมินทีป่ระเมินบทควำมนอกระบบ 

 
กรณีที่ 2 : ผู้ประเมินทีป่ระเมินบทควำมนอกระบบ 

คลิกลิงก์ Review Details 

 
คลิกลิงก์ Review Details 

คลิกสัญลักษณ์  

 
คลิกสัญลักษณ์  

อัปโหลดไฟล์ผลประเมินบทความ หรือไฟล์อื่น ๆ 
หมำยเหตุ* ขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์หน้า 91-93 

ข้อเสนอแนะของผู้ประเมิน 
จากรูป เลือกตามที่ผู้ประเมินแจ้งนอกระบบ โดยผู้ประเมินให้ข้อเสนอแนะว่า 
“Revisions Required” คือ ให้ผู้แต่งแก้ไขโดยให้บรรณาธิการพิจารณาต่อ 

ให้คะแนนผู้ประเมิน 

 
ให้คะแนนผู้ประเมิน 

คลิกปุ่ม Confirm เพื่อรับงานจากผู้ประเมิน 
หมำยเหตุ* กรณีผู้ประเมินท าเองในระบบ ถ้าผู้ประเมินยังไม่ส่งผลประเมิน 
ห้ามกดปุ่มนี้ เนื่องจากจะท าให้ผู้ประเมินไม่สามารถประเมินบทความได้ 

 
คลิกปุ่ม Confirm เพื่อรับงานจากผู้ประเมิน 

หมำยเหตุ* กรณีผู้ประเมินท าเองในระบบ ถ้าผู้ประเมินยังไม่ส่งผลประเมิน 
ห้ามกดปุ่มนี้ เนื่องจากจะท าให้ผู้ประเมินไม่สามารถประเมินบทความได้ 
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ผลลัพธ์การรบัผลประเมินจากประเมิน (Reviewer) ที่ประเมินบทความนอกระบบ 

  

คลิกลิงก์ Thank Reviewer เพื่อส่ง Email ขอบคุณผู้ประเมิน 
หมำยเหตุ* ผู้ดูแลบทความ ที่หัวข้อ Participants จะเห็นลิงก์ Thank Reviewer ได้เท่านั้น 
 

 
คลิกลิงก์ Thank Reviewer เพื่อส่ง Email ขอบคุณผู้ประเมิน 

หมำยเหตุ* ผู้ดูแลบทความ ที่หัวข้อ Participants จะเห็นลิงก์ Thank Reviewer ได้เท่านั้น 
 

คลิกปุ่ม Thank Reviewer 
 

 
คลิกปุ่ม Thank Reviewer 

 

หมำยเหตุ* ถ้าไม่ต้องการส่ง Email ฉบับนี้ ให้คลิกเลือก  Do not ... 

 
หมำยเหตุ* ถ้าไม่ต้องการส่ง Email ฉบับนี้ ให้คลิกเลือก  Do not ... 

หมำยเหตุ* ถ้าต้องการ

กลับไปแก้ไขข้อเสนอแนะ

ของผู้ประเมินให้คลิกลิงก์นี้ 

 
หมำยเหตุ* ถ้าต้องการ

กลับไปแก้ไขข้อเสนอแนะ

ของผู้ประเมินให้คลิกลิงก์นี้ 
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ผลลัพธ์การไดร้ับผลประเมนิจากผู้ประเมนิครบถ้วน 

 หน้ำ Dashboard 

 
 หน้ำบทควำม 
 

 
  

รายละเอียดสถานะบทความ คือ ผู้ประเมินส่งผลประเมินครบทุกท่านแล้ว 
(All reviewers have responded and a decision is needed.) 

 

 
รายละเอียดสถานะบทความ คือ ผู้ประเมินส่งผลประเมินครบทุกท่านแล้ว (All 

reviewers have responded and a decision is needed.) 
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มี 4 กรณี ดังนี ้

 กรณีที่ 1 : เพิ่มผู้ประเมินพิจารณาบทความ ขั้นตอนหน้า 112-116 

 กรณีที่ 2 : แจ้งผู้แต่งแก้ไขบทความ ขั้นตอนหน้า 125-128 

 กรณีที่ 3 : ปฏิเสธการตีพิมพ์บทความ ขั้นตอนหน้า 134-135 

 กรณีที่ 4 : รับตีพิมพ์บทความ ขั้นตอนหน้า 136-138 
 
 

 
หมำยเหต*ุ รวบรวมผลประเมินของผู้ประเมิน และลบความเป็นเจ้าของไฟล์ให้เรียบร้อยก่อนส่งให้กับผู้แต่ง 

ขั้นตอนที่ 2.4.2.1 : ส่งอีเมลแจ้งผู้แต่ง 

 
  

 
ขั้นตอนที่ 2.4 : ตัดสินบทความ | Decision หลังจากได้รับผลประเมินจากผู้ประเมินครบทุกท่าน 

กรณีที่ 2 : แจ้งผู้แต่งแก้ไขบทควำม 

 
กรณีที่ 2 : แจ้งผู้แต่งแก้ไขบทควำม 

คลิกปุ่ม Request Revisions 

 
คลิกปุ่ม Request Revisions 
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พิมพ์ข้อความใน Email เพื่อแจ้งข้อมูล
การแก้ไขบทความให้กับผู้แต่งทราบ 

 
พิมพ์ข้อความใน Email เพื่อแจ้งข้อมูล
การแก้ไขบทความให้กับผู้แต่งทราบ 

ถ้าคลิกที่ปุ่ม ระบบจะดึงข้อมูลจากแบบประเมินที่ผู้ประเมินท าในระบบให้แสดงในเนื้อหา Email  
หมำยเหตุ* ถ้าผู้ประเมินไม่ท าแบบประเมินในระบบ จะแสดงเฉพาะค าถามของแบบประเมินเท่านั้น 

ขั้นตอนการสร้างแบบประเมินบทความหน้า 45-54 

 
ถ้าคลิกที่ปุ่ม ระบบจะดึงข้อมูลจากแบบประเมินที่ผู้ประเมินท าในระบบให้แสดงในเนื้อหา Email  

หมายเหตุ* ถ้าผู้ประเมินไม่ท าแบบประเมินในระบบ จะแสดงเฉพาะค าถามของแบบประเมินเท่านั้น 
(ขั้นตอนการสร้างแบบประเมินบทความหน้า X) 

คลิกปุ่ม Record Editorial Decision 

 
คลิกปุ่ม Record Editorial Decision 

ไฟล์จากหัวข้อ Review Files และไฟล์ผลประเมินของผู้ประเมิน 
ถ้าเลือก  ระบบจะส่งไฟล์ให้กับผู้แต่ง แต่อาจเกิดข้อผิดพลาดที่แสดงในหน้า 127 ได้ 

ข้อควรระวัง** ไฟล์ที่เลือก อาจติดชื่อ หรือความเป็นเจ้าไฟล์ของผู้ประเมิน 
จากรูป ไม่เลือกไฟล์เนื่องจากต้องการส่งไฟล์ให้ผู้แต่งทางกระทู้สนทนา 

ถ้าเลือก  ระบบจะส่ง Email ฉบับนี้ใหก้ับผู้ประเมนิที่เลือกด้วย 
 

 
ถ้าเลือก  ระบบจะส่ง Email ฉบับนี้ใหก้ับผู้ประเมนิที่เลือกด้วย 
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 ข้อผิดพลำดทีอ่ำจเกิดขึน้เมือ่เลือกไฟล์ที่หัวข้อ Select review files to share with the author(s) 

 
ปัญหำ คือ ไม่สามารถส่งออก Email แจ้งผู้แต่งได้ 
สำเหต ุ คือ ขนาดไฟล์ที่เลือกใหญ่เกินไป โดยผู้ให้บริการ Email ของแต่ละที่ เช่น Gmail, Hotmail, 

Yahoo เป็นต้น จ ากัดขนาดไฟล์แนบแตกต่างกัน 
วิธีกำรแก้ไข คือ ไม่เลือกไฟล์แนบ Email ให้กับผู้แต่ง แต่จะส่งไฟล์ให้กับผู้แต่งทางกระทู้สนทนา (Review 

Discussion)  
 
ขั้นตอนที่ 2.4.2.2 : ส่งไฟลผ์ลประเมินใหก้ับผู้แต่งผ่ำนทำงกระทู้สนทนำ (Review Discussion) ตามขั้นตอนการ
สร้างกระทู้สนทนา หน้า 94-95 
จากรูป บทความเรื่องนี้ได้รับกระทู้สนทนาจากผู้ประเมิน และแจ้งผู้แต่งแก้ไขเรียบร้อยแล้ว 
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ผลลัพธ์การแจ้งผู้แต่งแก้ไขบทความ 

  

รำยละเอียดสถำนะบทควำม คือ แจ้งผู้แต่งแก้ไขบทควำม 
(Revisions have been requested.) 

กระทู้สนทนำกำรแจ้งผู้แต่งแก้ไขบทควำม 
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 แนะน ำเมนูเบือ้งต้น 

จากรูป  คลิกสญัลักษณ์ V เพื่อดูรายละเอียดเพิ่มเติม ที่บทความ ID : 9

  

 
ขั้นตอนที่ 2.5 : ผู้แต่งแก้ไขบทความเรียบร้อยแล้ว และตรวจสอบไฟล์แก้ไขบทความของผู้แต่ง 

จ านวนไฟล์แก้ไขของผู้แต่ง 

 
จ านวนไฟล์แก้ไขของผู้แต่ง 
จ านวนกระทู้สนทนา 

 
จ านวนกระทู้สนทนา 

ประวัติบทความ และบันทึกบทความ 

 
ประวัติบทความ และบันทึกบทความ 

คลิกเพ่ือเข้ำสู่บทควำม 

 
คลิกเพ่ือเข้ำสู่บทควำม 

ผู้แต่งแก้ไขบทความเรียบร้อยแล้ว 
หมำยเหตุ* ถ้าผู้แต่งแก้ไขไฟล์ที่
กระทู้สนทนา รายละเอียดสถานะ

บทความจะไม่ใช่สถานะนี้ ให้
ตรวจสอบไฟล์ที่กระทู้สนทนา 

 
ผู้แต่งแก้ไขบทความเรียบร้อยแล้ว 
หมำยเหตุ* ถ้าผู้แต่งแก้ไขไฟล์ที่
กระทู้สนทนา รายละเอียดสถานะ

บทความจะไม่ใช่สถานะนี้ ให้
ตรวจสอบไฟล์ที่กระทู้สนทนา 

จ านวนผู้ประเมิน 
จากรูป ได้รับผลประเมินครบถ้วนแล้ว 2 ท่าน 

 
จ านวนผู้ประเมิน 

จากรูป ได้รับผลประเมินครบถ้วนแล้ว 2 ท่าน วันที่บันทึกกิจกรรมล่าสุด 

 
วันที่บันทึกกิจกรรมล่าสุด 
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คลิกลิงก์เพื่อดาวน์โหลดไฟล์ 
หมำยเหต*ุ ไฟล์ประเภท “Article Text” ที่อัปโหลดล่าสุด ระบบจะน าไป

ตรวจความซ้ าซ้อนกับบทความที่เผยแพร่ทั้งหมดในระบบ ThaiJO 

ตรวจสอบข้อความในกระทู้สนทนา 
หมำยเหต*ุ ผู้แต่งบางท่านอาจจะอัปโหลดไฟล์แก้ไขมาในกระทู้สนทนา หากต้องการให้ระบบน าไป

ตรวจความซ้ าซ้อน ให้ดาวน์โหลดไฟล์แก้ไขบทความของผู้แต่งไปอัปโหลดที่หัวข้อ Revisions 
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มี 5 กรณี ดังนี ้

 กรณีที่ 1 : เพิ่มผู้ประเมินพิจารณาบทความ ขั้นตอนหน้า 112-116 

 กรณีที่ 2 : ให้ผู้แต่งแก้ไขบทความ โดยไม่ส่งให้ผู้ประเมนิพิจารณา ขั้นตอนหน้า 125-128 

 กรณีที่ 3 : ให้ผู้แต่งแก้ไขบทความ โดยส่งให้ผู้ประเมนิพิจารณาอีกครั้ง ขั้นตอนหน้า 132-133 

 กรณีที่ 4 : ปฏิเสธการตีพิมพ์บทความ ขั้นตอนหน้า 134-135 

 กรณีที่ 5 : รับตีพิมพ์บทความ ขั้นตอนหน้า 136-138 
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กรณีที่ 3 : ให้ผู้แต่งแก้ไขบทควำม โดยส่งให้ผู้ประเมินพิจำรณำอีกครั้ง 

 
กรณีที่ 3 : ให้ผู้แต่งแก้ไขบทควำม โดย ให้ผู้ประเมินพิจำรณำอีกครั้ง 

คลิกลิงก์ New Review Round เพื่อสร้าง
การประเมินบทความ (Review) รอบใหม่ 

 

 
คลิกลิงก์ New Review Round เพื่อสร้าง
การประเมินบทความ (Review) รอบใหม่ 
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คลิกปุ่ม Create New Review Round 
หมำยเหตุ* ไม่เลือกไฟล์ที่หัวข้อ Revisions เนื่องจากเป็นไฟล์ที่ผู้แต่ง

ส่งมาในระบบ ยังไม่ได้ลบชื่อ, สังกัด และความเป็นเจ้าของไฟล์ 
หมำยเหตุ* ไม่เลือกไฟล์ที่หัวข้อ Revisions เนื่องจากเป็นไฟล์ที่ผู้แต่ง

ส่งมาในระบบ ยังไม่ได้ลบชื่อ, สังกัด และความเป็นเจ้าของไฟล์ 

เข้าสู่กระบวนการประเมินบทความอีกครั้ง 
โดยท าตามขั้นตอนหน้า 109-117 

 
เข้าสู่กระบวนการประเมินบทความอีกครั้ง 

โดยท าตามขั้นตอนหน้า X 
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กรณีที่ 4 : ปฏิเสธกำรตพีิมพ์บทควำม 

 
กรณีที่ 4 : ปฏิเสธกำรตพีิมพ์บทควำม 

คลิกปุ่ม Decline Submission 

 
คลิกปุ่ม Decline Submission 

พิมพ์ข้อความใน Email เพื่อแจ้งข้อมูลปฏิเสธ 
การตีพิมพ์บทความให้กับผู้แต่งทราบ 

 
พิมพ์ข้อความใน Email เพื่อแจ้งข้อมูลปฏิเสธ 

การตีพิมพ์บทความให้กับผู้แต่งทราบ 

คลิกปุ่ม Record Editorial Decision 

 
คลิกปุ่ม Record Editorial Decision 
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ผลลัพธ์ปฏิเสธการตีพิมพ์บทความ 

 หน้ำบทควำม 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 หน้ำแดชบอรด์ | Dashboard 
 
 
  

รายละเอียดสถานะบทความ 
คือ ปฏิเสธการตีพิมพ์บทความ 

(Submission declined.) 
 

 
รายละเอียดสถานะบทความ คือ 

ปฏิเสธการตีพิมพ์บทความ 
(Submission declined.) 

 

หมำยเหตุ* ถ้าต้องการแก้ไขการ
ตัดสินบทความ ให้คลิกที่ลิงก์ 

Change decision 
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กรณีที่ 5 : รับตีพิมพ์บทควำม 

 
กรณีที่ 5 : รับตีพิมพ์บทควำม 

คลิกปุ่ม Accept Submission 

 
คลิกปุ่ม Accept Submission 

พิมพ์ข้อความใน Email เพื่อแจ้งข้อมูล 
รับตีพิมพ์บทความให้กับผู้แต่งทราบ 

 
พิมพ์ข้อความใน Email เพื่อแจ้งข้อมูล 
รับตีพิมพ์บทความให้กับผู้แต่งทราบ 

คลิกปุ่ม Next: Select Files for Copyediting 
 

 
คลิกปุ่ม Next: Select Files for Copyediting 
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คลิกปุ่ม Record Editorial Decision 
จากรูป ไม่เลือกไฟล์ที่หัวข้อ Revisions เนื่องจากไม่ใช่ไฟล์แก้ไขที่อัปเดทล่าสุด 

 
คลิกปุ่ม Record Editorial Decision 

จากรูป ไม่เลือกไฟล์ที่หัวข้อ Revisions เนื่องจากไม่ใช่ไฟล์แก้ไขที่อัปเดทล่าสุด 



 

 

138 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 
ผลลัพธ์การรบัตีพิมพ์บทความ 

 หน้ำบทควำม 
  

หมำยเหตุ* ถ้าต้องการแก้ไขการ
ตัดสินบทความ ให้คลิกที่ลิงก์ 

Change decision 

 

รายละเอียดสถานะบทความ คือ รับตีพิมพ์บทความ 

บทความเปลี่ยนสถานะไปยังกระบวนพิสูจน์อักษรและจัดรูปแบบบทความ (Copyediting) 
 

 
บทความเปลี่ยนสถานะไปยังกระบวนพิสูจน์อักษรและจัดรูปแบบบทความ (Copyediting) 
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หมำยเหต*ุ ถ้าพิสูจน์อักษรและจัดรูปแบบบทความเสร็จเรียบร้อยแล้วในขั้นตอนการพิจารณาบทความ (Review) 

หรือ ไม่ต้องการท าขั้นตอน Copyediting ให้คลิกปุ่ม Send to Production เพื่อเข้าสู่ขั้นตอน Production  
ตามขั้นตอนหน้า 144-145 

 

 หน้ำแดชบอรด์ | Dashboard 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 หน้ำบทควำม 

 
  

กระบวนกำรพิสูจน์อักษรและจัดรูปแบบบทควำม | Copyediting 

ประวัติบทความ และบันทึกบทความ 

 
ประวัติบทความ และบันทึกบทความ 

คลิกเพ่ือเข้ำสู่บทควำม 

 
คลิกเพ่ือเข้ำสู่บทควำม 

จ านวนไฟล์พิสูจน์อักษรและจัดรูปแบบที่อัปโหลดใน
หัวข้อ “Copyedited” 

 
จ านวนไฟล์พิสูจน์อักษรและจัดรูปแบบที่อัปโหลดใน

หัวข้อ “Copyedited” 

วันที่บันทึกกิจกรรมล่าสุด 

 
วันที่บันทึกกิจกรรมล่าสุด 

จ านวนกระทู้สนทนา 

 
จ านวนกระทู้สนทนา 

 
แนะน าเมนูเบื้องต้น 

ไฟล์บทความฉบับร่าง 

 

ไฟล์บทความฉบับร่าง กระทู้สนทนา 

 
กระทู้สนทนา ไฟล์ที่พิสูจน์อักษรและจัดรูปแบบบทความเรียบร้อยแล้ว (ถ้ามี) 

หมำยเหตุ* ผู้แต่งจะเห็นไฟล์ที่หัวข้อนี้ 

 
o ไฟล์ที่พิสูจน์อักษรและจัดรูปแบบบทความ

เรียบร้อยแล้ว (ถ้ามี) 
o หมำยเหตุ* ผู้แต่งจะเห็นไฟล์ที่หัวข้อนี้ 

รอการมอบหมายบทความให้กับผู้ที่มีต าแหน่งพิสูจน์อักษร (Copyeditor) (ถ้ามี) 
หมำยเหตุ* ต าแหน่งบรรณาธิการ (Journal editor) สามารถท าขั้นตอนนี้ได้เลย 

 

 
รอการมอบหมายบทความให้กับผู้ที่มีต าแหน่งพิสูจน์อักษร (Copyeditor) (ถ้ามี) 
หมำยเหตุ* ต าแหน่งบรรณาธิการ (Journal editor) สามารถท าขั้นตอนนี้ได้เลย 
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หมำยเหต*ุ ต าแหน่งบรรณาธิการ (Journal editor) สามารถท าได้ทุกขั้นตอน ไม่จ าเป็นต้องท าขั้นตอนนี้ ให้ข้ามไป
ยังขั้นตอนหน้า 143 
จากรูป วารสารมีต าแหน่งผู้พิสูจน์อักษร (Copyeditor) 

 

 

 
ขั้นตอนที่ 3.1 : เตรียมไฟล์บทความ และไฟล์อื่น ๆ ให้กบัผู้พิสูจน์อักษร (Copyeditor) 

 
ขั้นตอนที่ 3.2 : มอบหมายผูพ้ิสูจน์อักษร (Copyeditor) | Assign Participants (ถ้าม)ี 

คลิกลิงก์ Upload/Select Files เพื่ออัปโหลดไฟล์บทความฉบับร่างให้กับผู้พิสูจน์อักษร (Copyeditor) 
หมำยเหตุ* ขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์หน้า 91-93 

 
คลิกลิงก์ Upload/Select Files เพื่ออัปโหลดไฟล์บทความฉบับร่างให้กับผู้พิสูจน์อักษร (Copyeditor) 

หมำยเหตุ* ขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์หน้า X 

คลิกลิงก์ Assign 

 
คลิกลิงก์ Assign 

เลือกต าแหน่ง Copyeditor 

 
เลือกต าแหน่ง Copyeditor 

กดปุ่ม Search 

 
กดปุ่ม Search 
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เลือก Copyeditor ทีต่้องการให้ดูแลกระบวนการนี้ 

 
เลือก Copyeditor ทีต่้องการให้ดูแลกระบวนการนี้ 

เลือก Email เรื่อง “Copyediting Request” 

 
เลือก Email เรื่อง “Copyediting Request” 

ข้อความใน Email 
หมำยเหตุ* สามารถแก้ไขได้ 

 
ข้อความใน Email 

หมำยเหตุ* สามารถแก้ไขได้ 

คลิกปุ่ม OK 

 
คลิกปุ่ม OK 



 

 

142 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 
  

ผู้เกี่ยวข้องกับบทความ 

 
ผู้เกี่ยวข้องกับบทความ 
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สร้างกระทู้สนทนากับผู้เกี่ยวข้องที่หัวข้อ Participants โดยคลิกลิงก์ Add discussions ขั้นตอนการสร้างกระทู้
สนทนาหน้า 94-95 
จากรูป สร้างกระทู้สนทนา แจ้งผู้แต่ง (Author) ตรวจสอบไฟล์ 

 

 
อัปโหลดไฟล์ที่พิสูจน์อักษรและจัดรูปแบบบทความเรียบร้อยแล้ว ให้กบัผู้แต่ง  ตามขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์ หน้า 
91-93 
หมำยเหตุ* เนือ่งจากผู้แต่งจะเห็นไฟล์ที่หัวข้อนี้ ถ้าไม่ต้องการอัปโหลดไฟล์ให้ข้ามไปยงัขั้นตอนหน้า 144 

 
  

 
ขั้นตอนที่ 3.3 : แจ้งผู้แต่งตรวจสอบไฟล์พิสูจน์อักษร 
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คลิกปุ่ม Send to Production 

 
คลิกปุ่ม Send to Production 

คลิกปุ่ม Next: Select Files for Production 

 
คลิกปุ่ม Next: Select Files for Production 

หมำยเหตุ* ถ้าไม่ต้องการส่ง Email ฉบับนี้ให้คลิกเลือก  Do not… 
 

 
หมำยเหตุ* ถ้าไม่ต้องการส่ง Email ฉบับนี้ให้คลิกเลือก  Do not… 

 
ข้อความใน Email 

หมำยเหตุ* สามารถแก้ไขได้ 

 
ข้อความใน Email 

หมำยเหตุ* สามารถแก้ไขได้ 



 

 

145 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 

 
  

หมำยเหตุ* ถ้าต้องการแก้ไขการ
ตัดสินบทความ ให้คลิกที่ลิงก์ 

Change decision 

คลิกปุ่ม Record Editorial Decision 
จากรูป ไม่เลือกไฟล์เนื่องจากไม่ใช่ไฟล์ที่อัปเดทล่าสุด 

 
คลิกปุ่ม Record Editorial Decision 

จากรูป ไม่เลือกไฟล์เนื่องจากไม่ใช่ไฟล์ที่อัปเดทล่าสุด 

บทความเปลี่ยนสถานะไปยังกระบวนการเตรียมบทความเผยแพร่ออนไลน์ (Production) 
 

 
บทความเปลี่ยนสถานะไปยังกระบวนการเตรียมบทความเผยแพร่ออนไลน์ (Production) 
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 หน้ำแดชบอรด์ | Dashboard 

 
 หน้ำบทควำม 

หมำยเหตุ* ถา้วารสารมีต าแหน่ง Production editor สามารถมอบหมาย (Assign) บทความให้ดูแลกระบวนการนี้ได ้
   

กระบวนกำรเตรียมบทควำมเผยแพร่ออนไลน์ | Production 

จ านวนไฟล์เผยแพร่บทความออนไลน์ (Galleys) 

 
จ านวนไฟล์เผยแพร่บทความออนไลน์ (Galleys) 

ประวัติบทความ และบันทึกบทความ 

 
ประวัติบทความ และบันทึกบทความ 

คลิกเพ่ือเข้ำสู่บทควำม 

 
คลิกเพ่ือเข้ำสู่บทควำม 

วันที่บันทึกกิจกรรมล่าสุด 

 
วันที่บันทึกกิจกรรมล่าสุด 

จ านวนกระทู้สนทนา 

 
จ านวนกระทู้สนทนา 

ไฟล์บทความฉบับสมบูรณ์  
เช่น ไฟล์ word ก่อนส่งโรงพิมพ์ หรือ 

ไฟล์ word ที่ได้รับจากโรงพิมพ์ 

 

ไฟล์บทความฉบับสมบูรณ์  
เช่น ไฟล์ word ก่อนส่งโรงพิมพ์ หรือ 

ไฟล์ word ที่ได้รับจากโรงพิมพ์ 

กระทู้สนทนา 

 
กระทู้สนทนา ผู้เกี่ยวข้องกับบทความ 

 
ผู้เกี่ยวข้องกับบทความ 

รอการมอบหมายบทความให้กับผู้ที่มีต าแหน่งเผยแพร่บทความ (Production editor) (ถ้ามี) 
หมำยเหตุ* ต าแหน่งบรรณาธิการ (Journal editor) สามารถท าขั้นตอน จึงไม่มอบหมายใคร 

 

 
รอการมอบหมายบทความให้กับผู้ที่มีต าแหน่งเผยแพร่บทความ (Production editor) (ถ้ามี) 

หมำยเหตุ* ต าแหน่งบรรณาธิการ (Journal editor) สามารถท าขั้นตอนนี้ได้เลย 

 

น าบทความเข้าเล่ม 

 
น าบทความเข้าเล่ม 
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คลิกปุ่ม Upload File เพื่ออัปโหลดไฟล์บทความฉบับสมบูรณ์ (ถ้ามี) 
เช่น ไฟล์ word ก่อนส่งโรงพิมพ์ หรือ ไฟล์ word ที่ได้รับจากโรงพิมพ์ เป็นต้น เพื่อเก็บไว้ในระบบ 

หมำยเหตุ* ขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์หน้า 91-93 

คลิกแถบ Publication  
หรือ คลิกปุ่ม Schedule For Publication 

 
คลิกแถบ Publication  

หรือ คลิกปุ่ม Schedule For Publication 

ข้อมูลเผยแพร่บทความ | Publication 

 
ข้อมูลเผยแพร่บทความ | Publication 
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 ชื่อบทควำมและบทคัดย่อ | Title & Abstract 

   

แก้ไขข้อมูลให้ตรงกับไฟล์ PDF ที่เผยแพร่ 
หมำยเหตุ* กรุณากรอกข้อมูลใหค้รบถ้วน และถ้ากรอกข้อมูลครบตามช่องภาษาแล้ว 

สัญลักษณ์ลูกโลกจะแสดงเป็นสีเขียว 

 
แก้ไขข้อมูลให้ตรงกับไฟล์ PDF ที่เผยแพร่ 

หมำยเหตุ* กรุณากรอกข้อมูลใหค้รบถ้วน และถ้ากรอกข้อมูลครบตามช่องภาษาแล้ว 
สัญลักษณ์ลูกโลกจะแสดงเป็นสีเขียว 

ชื่อบทควำม 

 
ชื่อบทควำม 

บทคัดย่อ 

 
บทคัดย่อ 

ค าน าหน้าบทความ 
หมำยเหตุ* ไม่ต้องกรอก 

 
ค าน าหน้าบทความ 

หมำยเหตุ* ไม่ต้องกรอก 

ชื่อรองบทความ (ถ้ามี) 

 
ชื่อรองบทความ (ถ้ามี) 

จำกรูป คลิกลิงก์ “ไทย” 
เพื่อแสดงข้อมูลภาษาไทยด้วย 

 
จำกรูป คลิกลิงก์ “ไทย” 

เพื่อแสดงข้อมูลภาษาไทยด้วย 
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a. วางเคอร์เซอร์ไว้หลังข้อความที่ต้องการสร้างสมการ หรือตัวอักขระพิเศษต่าง ๆ 
b. คลิกสัญลักษณ ์fx  

 
c. น าเมาส์ชี้รูปแบบสมการ หรอืตัวอักขระพิเศษต่าง ๆ ที่ตอ้งการ 
d. คลิกเลือกรูปแบบสมการ หรอืตัวอักขระพิเศษต่าง ๆ จากรูป คลิกเลือกรปูแบบ a̅ 

 
e. แทนค่าลงในวงเล็บปีกกา { } ที่ช่องสีเหลือง จากรูป แทนค่า x ลงในวงเล็บปีกกา { } 

 
 
 
 
 
 

กำรสร้ำงสูตรสมกำร หรือตัวอักขระพเิศษต่ำง ๆ 
 

 
กำรสร้ำงสูตรสมกำร หรือตัวอักขระพเิศษต่ำง ๆ 

 

b. คลิกสัญลักษณ์ fx 

 
b. คลิกสัญลักษณ์ fx 

d. คลิกเลือกรูปแบบเพื่อแทรกสมการ  

จากตัวอย่าง เลือกรูปแบบ �̅� 
   

 
d. คลิกเลือกรูปแบบเพื่อแทรกสมการ  

จากตัวอย่าง เลือกรูปแบบ �̅� 
   

a. วางเคอร์เซอร์ไว้หลังข้อความที่ต้องการแทรกสมการ หรือตัวอักขระพิเศษต่าง 
ๆ 

 
a. วางเคอร์เซอร์ไว้หลังข้อความที่ต้องการแทรกสมการ หรือตัวอักขระพิเศษต่าง 
ๆ 

e. แทนค่าลงในวงเล็บปีกกา { } 
จากตัวอย่าง แทนค่า x ลงในวงเล็บปีกกา { }   

 
e. แทนค่าลงในวงเล็บปีกกา { } 
จากตัวอย่าง แทนค่า x ลงในวงเล็บปีกกา { }   
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f. สมการที่สร้างขึ้น จะแสดงตวัอย่างที่ Preview  
g. คลิกปุ่ม OK 

 

h. แสดงสมการทีส่ร้าง ดังภาพนี้ 
หมำยเหต*ุ double click เพื่อแก้ไขข้อมูล 

 
i. คัดลอกสมการไปยังบทคัดย่อภาษาอังกฤษ โดย คลิกสมการ 
j. คลิกสัญลักษณค์ัดลอก  หรือ Ctrl+c 

 
 

  

f. สมการทีส่ร้างจะแสดงตัวอย่างที ่Preview 

 
f. สมการทีส่ร้างจะแสดงตัวอย่างที ่Preview 

g. คลิกปุ่ม OK 

 
g. คลิกปุ่ม OK 

i. คลิกสมการ 

 
i. คลิกสมการ 

j. คลิกสัญลักษณ์คัดลอก  

 
j. คลิกสัญลักษณ์คัดลอก  
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k. วางเคอร์เซอร์ไว้หลังข้อความ จากนั้นคลิกเมาส์ขวา วาง (Paste) หรือ Ctrl+v 

 
l. สมการที่สร้างขึ้น จะแสดงดงัภาพน้ี 

  

คลิกเมาส์ขวา และวาง (Paste) 

 
คลิกเมาส์ขวา และวาง (Paste) 

วางเคอร์เซอร์ไว้หลังข้อความ 

 
วางเคอร์เซอร์ไว้หลังข้อความ 
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 ผู้แต่ง | Contributors 

 
  

หมำยเหตุ* กรุณาตรวจสอบข้อมูลผู้แต่ง เช่น ชื่อ-นามสกุล, สังกดั เป็นต้น  
ให้ตรงกับไฟล์ PDF ของบทความ โดยกรอกข้อมูลให้ครบและถูกต้องตามช่องภาษา 

 
หมำยเหตุ* กรุณาตรวจสอบข้อมูลผู้แต่ง เช่น ชื่อ-นามสกุล, สังกดั เป็นต้น  

ให้ตรงกับไฟล์ PDF ของบทความ โดยกรอกข้อมูลให้ครบและถูกต้องตามช่องภาษา 

ชื่อ 
หมำยเหตุ* ไม่ต้อง
กรอกยศ/ต าแหน่ง 

 
ชื่อ 

หมำยเหตุ* ไม่ต้อง
กรอกยศ/ต าแหน่ง 

นามสกุล 

 
นามสกุล 

สถาบันหรือหน่วยงานทีส่ังกัด 
 
 

 
สถาบันหรือหน่วยงานทีส่ังกัด 

 
 

Email  

 
Email  ประเทศ 

 
ประเทศ 

เลือกต าแหน่ง Author 

 
เลือกต าแหน่ง Author * ถ้าไม่ใช่ผู้ติดต่อหลัก ไม่ต้องคลิกเลือก 

 
* ถ้าไม่ใช่ผู้ติดต่อหลัก ไม่ต้องคลิกเลือก เลือก  เพื่อแสดงชื่อที่หน้าเว็บไซต์ 

* ห้ามน าเครื่องหมาย  ออก 

 
เลือก  เพื่อแสดงชื่อทีห่น้าเว็บไซต์ 

* ห้ามน าเครื่องหมาย  ออก 

 กำรแก้ไขข้อมูล 

คลิกสญัลักษณ ์ >> 
Edit 

 กำรเรียงล ำดบั 
Order >> สลับต าแหน่ง 
>> Done 

 บทควำมมผีู้แต่ง

มำกกว่ำ 1 คน 

คลิกปุ่ม Add Contributor 
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 ข้อมูลบทควำม | Metadata 

 
 รำยกำรอ้ำงองิ | References 

 
  

ค ำส ำคัญ 
ใส่ทีละค า คั่นค า โดยกด Enter 

 
ค ำส ำคัญ 

ใส่ทีละค า คั่นค า โดยกด Enter 
หน่วยงำนท่ีสนับสนุน/ให้ทุน (ถ้ามี) 

ใส่ทีละหน่วยงาน คั่นค า โดยกด Enter 

 
หน่วยงำนท่ีสนับสนุน/ให้ทุน (ถ้ามี) 

ใส่ทีละหน่วยงาน คั่นค า โดยกด Enter 

รำยกำรอ้ำงอิง (References) 
หมำยเหตุ* ห้ามท าเป็นย่อหน้า แยกรายการอ้างอิงแต่ละรายการ โดยการกด Enter 

 
รำยกำรอ้ำงอิง (References) 

หมำยเหตุ* ขึ้นอยู่กับรูปแบบการอ้างอิงของวารสาร 
แต่ห้ามท าเป็นย่อหน้า ให้แยกรายการอ้างอิงแต่ละรายการ โดยการกด Enter 

จำกรูป คลิกลิงก์ “ไทย” 
เพื่อแสดงข้อมูลภาษาไทยด้วย 

 
จำกรูป คลิกลิงก์ “ไทย” 

เพื่อแสดงข้อมูลภาษาไทยด้วย 
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 ไฟล์เผยแพร่บทควำม | Galleys 

 

 
 
 
 
 

คลิกปุ่ม Add galley 
เพื่ออัปโหลดไฟล์ PDF ของบทความ
และไฟล์อื่น ๆ ที่ต้องการเผยแพร่

ออนไลน์ 

 
คลิกปุ่ม Add galley 

เพื่ออัปโหลดไฟล์ PDF ของบทความ
และไฟล์อื่น ๆ ที่ต้องการเผยแพร่

ออนไลน์ 
ชื่อปุ่มที่จะแสดงหน้าเว็บไซต์ 

จากรูป พิมพ์ค าว่า “PDF” เนื่องจากอัปโหลดไฟล์ PDF 

 
ชื่อปุ่มที่จะแสดงหน้าเว็บไซต์ 

จากรูป พิมพ์ค าว่า “PDF” เนื่องจากอัปโหลดไฟล์ PDF 

คลิกปุ่ม Save 

 
คลิกปุ่ม Save 

เลือกภาษาของบทความ 

 
เลือกภาษาของบทความ 

Path URL ของไฟล์บทความ แทนการใช้เลข ID ของบทความ (ถ้ามี) 
หมายเหตุ* กรอกเป็นภาษาอังกฤษเท่านั้น ห้ามเว้นวรรค ห้ามใช้อักขระพิเศษ

และห้ามใช้จุด (.) 

 
Path URL ของไฟล์บทความ แทนการใช้เลข ID ของบทความ (ถ้ามี) 

หมายเหตุ* กรอกเป็นภาษาอังกฤษเท่านั้น ห้ามเว้นวรรค ห้ามใช้อักขระพิเศษ
และห้ามใช้จุด (.) 

ลิงก์ URL ของไฟล์บทความจากนอกระบบ (ถ้ามี) 
หมายเหตุ* ถ้าไม่ต้องการอัปโหลดไฟล์เข้าไปในระบบ แต่จะ

น าลิงก์บทความจากที่อื่นมากรอกแทน ให้เลือก  

 
ลิงก์ URL ของไฟล์บทความจากนอกระบบ (ถ้ามี) 

หมายเหตุ* ถ้าไม่ต้องการอัปโหลดไฟล์เข้าไปในระบบ แต่จะ
น าลิงก์บทความจากที่อื่นมากรอกแทน ให้เลือก  
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เลือกประเภทไฟล์ 

 
เลือกประเภทไฟล์ 

  
 

  

คลิกปุ่ม Upload File และเลือกไฟล์ที่ต้องการอัปโหลด 

 
คลิกปุ่ม Upload File และเลือกไฟล์ที่ต้องการอัปโหลด 

  
 

  
คลิกปุ่ม Continue 

 
คลิกปุ่ม Continue 
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ผลลัพธ์การอปัโหลดไฟล์เผยแพร่บทความ | Galleys 

  

กรอกชื่อไฟล์ให้ครบถ้วนทุกช่องภาษา 
หมำยเหตุ* สามารถกรอกชื่อไฟล์ให้เหมือนกันทั้ง 2 ช่อง 

หรือ กรอกใหม่ให้แตกต่างกันได้ 

 
กรอกชื่อไฟล์ให้ครบถ้วนทุกช่องภาษา 

หมำยเหตุ* สามารถกรอกชื่อไฟล์ให้เหมือนกันทั้ง 2 ช่อง 
หรือ กรอกใหม่ให้แตกต่างกันได้ 

  
 

  

คลิกปุ่ม Continue 

 
คลิกปุ่ม Continue 

  
 

  

คลิกปุ่ม Complete 

 
คลิกปุ่ม Complete 

ไฟล์ PDF ของบทความเพื่อแสดงในหน้าออนไลน์ 
หมำยเหต*ุ ผู้แต่งจะเห็นไฟล์นี้ด้วย 

 
ไฟล์ PDF ของบทความเพื่อแสดงในหน้าออนไลน์ 

หมำยเหต*ุ ผู้แต่งจะเห็นไฟล์นี้ด้วย 
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 ลิขสิทธิ์และกำรอนุญำต | Permissions & Disclosure 

  

จำกรูป คลิกลิงก์ “ไทย” 
เพื่อแสดงข้อมูลภาษาไทยด้วย 

 
จำกรูป คลิกลิงก์ “ไทย” 

เพื่อแสดงข้อมูลภาษาไทยด้วย 

ปีที่เริ่มลิขสิทธิ์ของบทความ 

 
ปีที่เริ่มลิขสิทธิ์ของบทความ 
การอนุญาต 
 

 
การอนุญาต 
 

เจ้าของลิขสิทธิ์ของบทความ 

 
เจ้าของลิขสิทธิ์ของบทความ 

ข้อมูลจะแสดงอัตโนมัติจากการตั้งค่า หน้า 59 
หมำยเหตุ* ถ้าต้องการแก้ไขข้อมูลให้คลิกที่ปุ่ม Override 

 
ข้อมูลจะแสดงอัตโนมัติจากการตั้งค่า หน้า X 

หมำยเหตุ* ถ้าต้องการแก้ไขข้อมูลให้คลิกที่ปุ่ม Override 
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 เล่ม | Issue 

 
 

 

 

 

  

ประเภทของบทความ 
หมายเหตุ* จากการตั้งค่าหน้า 6-8  

 
ประเภทของบทความ 

หมายเหตุ* จากการตั้งค่าหน้า X 18 สาขาของบทความ (ถ้ามี) 
หมายเหตุ* จากการตั้งค่าหน้า 9-12 

 
สาขาของบทความ (ถ้ามี) 

หมายเหตุ* จากการตั้งค่าหน้า X  

เลขหน้าของบทความ 

 
เลขหน้าของบทความ 

รูปภาพของบทความ (ถ้ามี) 

 
รูปภาพของบทความ (ถ้ามี) 

Path URL ของบทความ แทนการใช้เลข ID ของบทความ (ถ้ามี) 
หมายเหตุ* กรอกเป็นภาษาอังกฤษเท่านั้น ห้ามเว้นวรรค  

ห้ามใช้อักขระพิเศษและห้ามใช้จุด (.) 

 
Path URL ของบทความ แทนการใช้เลข ID ของบทความ (ถ้ามี) 
หมายเหตุ* กรอกเป็นภาษาอังกฤษเท่านั้น ห้ามเว้นวรรค ห้ามใช้

อักขระพิเศษและห้ามใช้จุด (.) วันที่เผยแพร่ 
หมายเหตุ* ไม่ต้องกรอกข้อมูล เนื่องจากวันที่จะแสดงอัตโนมัติเมื่อเผยแพร่เล่ม  

แต่ถ้าเป็นบทความเก่าต้องกรอกข้อมูลให้ตรงกับวันที่เผยแพร่เล่มนั้น ๆ เช่น 2021-12-18 (ปี ค.ศ.-เดือน-วันที)่ เป็นต้น 

 
วันที่เผยแพร่ 

หมายเหตุ* ไม่ต้องกรอกข้อมูล เนื่องจากวันที่จะแสดงอัตโนมัติเมื่อเผยแพร่เล่ม  
แต่ถ้าเป็นบทความเก่าต้องกรอกข้อมูลให้ตรงกับวันที่เผยแพร่เล่มนั้น ๆ เช่น 2021-12-18 (ปี ค.ศ.-เดือน-วันที)่ เป็นต้น 

จำกรูป คลิกลิงก์ “ไทย” 
เพื่อแสดงข้อมูลภาษาไทยด้วย 

 
จำกรูป คลิกลิงก์ “ไทย” 

เพื่อแสดงข้อมูลภาษาไทยด้วย 
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น ำบทควำมเข้ำเล่ม 

 

 

 
  

คลิกปุ่ม เพ่ือน าบทความเข้าเล่ม 

 
คลิกปุ่ม เพ่ือน าบทความเข้าเล่ม 

เลือกเล่ม 
หมายเหตุ* ขั้นตอนการจัดการเล่ม หน้า 78-86 

 
เลือกเล่ม 

หมายเหตุ* ขั้นตอนการจัดการเล่ม หน้า X 

คลิกปุ่ม Save 

 
คลิกปุ่ม Save 

คลิกปุ่ม Schedule For Publication 
เพื่อยืนยันการน าบทความเข้าเล่ม 

 
คลิกปุ่ม Schedule For Publication 

เพื่อยืนยันการน าบทความเข้าเล่ม 
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ผลลัพธ์การน าบทความเข้าเล่ม 

 หน้ำบทควำมที่อยู่ในเล่มที่ยงัไม่เผยแพร ่| Future Issues 

 
 หน้ำแดชบอรด์ | Dashboard (เล่มที่ยงัไม่เผยแพร ่| Future Issues) 
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**เสร็จสิ้นกระบวนกำรพิจำรณำบทควำม** 

หมำยเหตุ*  
เมื่อน าบทความเข้าเล่มครบทุกบทความแล้ว ให้ท าการเผยแพร่เล่ม (Publish Issues) ตามขั้นตอนหน้า 84-86 

หรือถ้าน าบทความเข้าเล่มที่เผยแพร่แล้ว บทความเรื่องนั้นก็จะเผยแพรท่ันท ี

ผลลัพธ์บทความที่อยู่ในเล่มที่เผยแพร่แล้ว | Back Issues  
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กำรน ำบทควำมเข้ำสู่ระบบโดยวิธีกำร Quick Submit 

หมำยเหตุ*  
วิธีกำรน ำบทควำมเก่ำ หรอื บทควำมที่ไม่ผ่ำนกระบวนกำรพิจำรณำบทควำมเข้ำสู่ระบบจะต้องเตรียมไฟล์ PDF 

ของแต่ละบทควำมให้พร้อม และสร้ำงเลม่ | Create Issues ตำมขั้นตอนหน้ำ 82-83 ใหเ้รียบร้อยแล้วก่อน 
 

คลิกลิงก์ QuickSubmit Plugin 

เมนู Tools 

ประเภทของบทควำม 

ภำษำของบทควำม 

รูปภาพของบทความ (ถ้ามี) 

ชื่อบทควำม 

ค าน าหน้า
บทความ 

หมำยเหตุ* 
ไม่ต้องกรอก 

ชื่อรองบทความ (ถ้ามี) 
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บทคัดย่อ 
หมำยเหตุ* ถ้าบทคัดย่อมีสูตรสมการ หรือตัวอักขระพิเศษต่าง ๆ 

ดูขั้นตอนได้จากหน้า 149-151 
 
 

รำยกำรอ้ำงอิง (References) 
แยกรายการอ้างอิงแต่ละรายการ โดยการกด Enter 

 

ค ำส ำคัญ 
ใส่ทีละค า คั่นค า โดยกด Enter 

หน่วยงำนท่ีสนับสนุน/ให้ทุน (ถ้ามี) 
ใส่ทีละหน่วยงาน คั่นค า โดยกด Enter 

ผู้แต่ง (Author) 
กรอกข้อมูลทุกคนให้ครบถ้วน 

ไฟล์ PDF ของบทควำมเพื่อแสดงในหน้ำเว็บไซต์ 
หมำยเหตุ* ขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์เผยแพร่บทความ | Galleys หน้า 154-156 
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** เสร็จสิ้นกำรน ำบทควำมเข้ำสู่ระบบโดยวิธีกำร Quick Submit ** 
บทควำมที่เข้ำระบบด้วยวิธี Quick Submit ส ำเร็จ จะอยู่ที่สถำนะ “Production” 

 
หมำยเหตุ*  

เมื่อน าบทความเข้าเล่มครบทุกบทความแล้ว ให้ท าการเผยแพร่เล่ม (Publish Issues) หน้า 84-86 

หรือบางวารสารจะน าบทความเข้าเล่มที่เผยแพร่แล้ว บทความเรือ่งนั้นก็จะเผยแพร่ตามเล่มที่เผยแพร่ 

  

เลือกวันที่ตีพิมพ ์(Published) 
บทควำม 

คลิกปุ่ม Save 

เลือกตัวเล่ม 

ใส่เลขหน้ำของบทควำม 

กรอก URL ของสัญญำอนุญำต 

ปีลิขสิทธิ์บทควำม 

เจ้ำของลิขสิทธิ์บทควำม 
จากรูป คือ วารสาร 

เลือก Published 

คลิกลิงก์ ถ้าต้องการลงบทความถัดไป 
จากรูป คือ วารสาร 

คลิกลิงก์ ถ้าต้องการเข้าไปยังหน้าบทความ 
จากรูป คือ วารสาร 
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มี 2 กรณี ดังนี ้

 

หมำยเหตุ* ไม่มีข้อมูลบทควำมเดิมเผยแพร่ที่เวบ็ไซต ์

 

 

 

กำรแก้ไขบทควำมที่เผยแพร่แล้ว 

กรณีที่ 1 : กำรแก้ไขข้อมูลนิดหน่อย เช่น ตัวสะกดผิด, ข้อมูล metadata ผิด เป นต้น 
กรณีที่ 5 : รับตีพิมพ์บทควำม 

คลิกที่ปุ่ม Unpublish 

คลิกที่ปุ่ม Unpublish 

เข้ำสู่แถบ 
ขอ้มูลเผยแพร่บทควำม | Publication 

 
 

จากรูป แก้ไขไฟล์ PDF โดยคลิกสัญลักษณ์  >> Change File 

แก้ไขข้อมูลต่ำง ๆ ของบทควำม 
- ชื่อบทความและบทคัดย่อ 
- ผู้แต่ง 
- ข้อมูลบทความ 
- รายการอ้างอิง 
- ไฟล์เผยแพร่บทความ 
- ลิขสิทธิ์และการอนุญาต 
- เล่ม 
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หมำยเหตุ* หลังจากแก้ไขบทความเรียบร้อยแล้ว ให้ตรวจสอบข้อมูลทีห่น้าเว็บไซต์ หากการเรียงล าดับบทความไม่
ถูกต้องให้เข้าไปที่  

 แดชบอร์ด | Dashboard 

 เล่ม | Issue  

 คลิกที่เล่ม ๆ นั้น 

 กด Order >> สลับต าแหน่ง >> Done 
  

เมื่อแก้ไขข้อมูลครบถ้วนแล้ว 
ให้คลิกปุ่ม Schedule For Publication 

คลิกปุ่ม Publish 

แก้ไขเรียบร้อยแล้ว 
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หมำยเหตุ* ขอ้มูลเดิมจะยังคงอยู่และเผยแพร่ที่หนำ้เว็บไซต์ 

 

 

 

 

กรณีที่ 2 : แก้ไขข้อมูลที่มีผลกระทบต่อบทควำม เช่น แก้ไขผลกำรวจิัย เป นต้น 

แก้ไขข้อมูลต่าง ๆ ของบทความส าหรับ 
เวอร์ชั่น 2 | Version 2 

- ชื่อบทความและบทคัดย่อ 
- ผู้แต่ง 
- ข้อมูลบทความ 
- รายการอ้างอิง 
- ไฟล์เผยแพร่บทความ 
- ลิขสิทธิ์และการอนุญาต 
- เล่ม 

คลิกที่ปุ่ม Yes 

เมื่อแก้ไขข้อมูลครบถ้วนแล้ว 
ให้คลิกปุ่ม Publish 

ลิงก์เพื่อดูข้อมูลบทความของ
แต่ละเวอร์ชั่น | Version 

คลิกปุ่ม Create New Version เข้ำสู่แถบ 
ขอ้มูลเผยแพร่บทควำม | Publication 
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หมำยเหตุ* หลังจากแก้ไขบทความเรียบร้อยแล้ว ให้ตรวจสอบข้อมูลทีห่น้าเว็บไซต์ หากการเรียงล าดับบทความไม่
ถูกต้องให้เข้าไปที่  

 แดชบอร์ด | Dashboard 

 เล่ม | Issue  

 คลิกที่เล่ม ๆ นั้น 

 กด Order >> สลับต าแหน่ง >> Done 
 

ผลลัพธ์การแก้ไขบทความกรณีที่ 2 

 
  

คลิกปุ่ม Publish 

วันที่เผยแพร่ 

เลือกดูข้อมูลบทความของแต่ละเวอร์ชั่น | Versions 
จากรูป คือข้อมูลบทความ เวอร์ชั่น 2 | Versions 2 
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หมำยเหต*ุ ผู้แต่งจะสามารถลบบทความได้เท่าน้ัน 
จำกรูป  คลิกสัญลักษณ ์V เพื่อดูรายละเอียดเพ่ิมเติม 
 หน้าแดชบอร์ด | Dashboard ของบรรณาธิการวารสาร (Journal Editor) พบว่า ไม่มีปุ่ม Delete 

 

 หน้าแดชบอร์ด | Dashboard ของผู้แต่ง (Author) พบว่า มีปุ่ม Delete 

  

กำรลบบทควำมออกจำกระบบ 

หมำยเหต*ุ  
 บทควำมที่ลบ (Delete) ออกจำกระบบ จะไม่สำมำรถกูค้ืนได ้กรุณำตรวจสอบข้อให้ด ีก่อนลบ

บทควำมทุกครั้ง 
 บรรณำธิกำรวำรสำร (Journal Editor) สำมำรถลบบทควำมได้ทีส่ถำนะ “Declined” เท่ำนัน้ 

กรณีที่ 1 : ผู้แต่งส่งบทควำมไม่ส ำเร็จ สถำนะ “Incomplete” 
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 หน้าแดชบอร์ด | Dashboard ของบรรณาธิการวารสาร (Journal Editor) 

 

 
 

หมำยเหตุ* เมื่อลงบทควำมส ำเร็จแลว้ ถ้ำจะลบบทควำมให้ท ำตำมขั้นตอนหน้ำ 171-173 
 
 
  

กรณีที่ 2 : บทควำมที่เข้ำระบบด้วยวิธี Quick Submit ไม่ส ำเร็จ สถำนะ “Incomplete” 

คลิกปุ่ม View 

จากรูป อยู่ท่ี Step 1. Start ดังนั้นจะต้อง 
ลงบทความให้เสร็จสิ้นกระบวนการจนถึง Step 5. Next Steps 

และสถานะบทความจะอยู่ที่ Submission 
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จำกรูป เป็นการยกตัวอยา่งบทความที่เข้าระบบด้วยวธิี Quick Submit ส าเร็จ จะอยู่ที่สถานะ 
“Production” 

 

 

 

กรณีที่ 3 : บทควำมที่สถำนะอื่น ๆ เช่น Submission, Review, Copyediting, Production 

คลิกปุ่ม View 

ตรวจสอบหัวข้อ Participants ซึ่งจะต้องมีผู้ดูแลบทความเรื่องนี้ 
หมำยเหตุ* ถ้ายังไม่มีให้ท าการ Assign ผู้ดูแลบทความตาม

ขั้นตอนหน้า 103 ก่อน 
ถึงจะมีปุ่ม Decision ในหน้า 172 คลิกที่สถานะ “Submission” 

คลิกลิงก์ Change decision 
หมำยเหตุ* ถ้ามีปุ่ม Decision ตามหน้า 172 แล้ว 

ไม่ต้องท าขั้นตอนนี้ 

กระบวนการของบทความ 

 
กระบวนการของบทความ 
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คลิกปุ่ม Decline Submission 

เลือก Do not... เพ่ือไม่ส่งออก Email 
คลิกปุ่ม Record Editorial Decision 

คลิกที่เมนู “Submission” 

คลิกที่แถบ “Archives” 
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คลิกสัญลักษณ์ V 

คลิกปุ่ม Yes 

คลิกปุ่ม Delete 
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ขั้นตอนส ำหรับผู้แต่ง | Author 
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 ยังไม่เข้ำสู่ระบบ 

 
  

แนะน ำเวบ็ไซต์เบ้ืองต้น 

หน้ำเว็บไซต์วำรสำร | Website 

 

สมัครสมาชิก 

เข้าสู่ระบบ 

ข้อมูลต่าง ๆ ของวารสาร 
เมนสู าหรับเปลี่ยน
ภาษาของเว็บไซต์ 

ค้นหา
ข้อมูลใน
วารสาร 



 

 

176 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 
 เข้ำสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว 

 

หมำยเหต*ุ เมื่อน าเมาส์ไปช้ีที่ชื่อผู้ใช้ (Username) จะแสดงเมนูเพิ่มเติมดังภาพ และถ้ายังไม่เคยส่งบทความ 
(Submit) ให้กับวารสาร เมื่อคลิกที่แดชบอร์ด (Dashboard) จะเข้าสู่หน้าข้อมูลส่วนตัว (Profile) หน้า 193-199 

 
  

ชื่อผู้ใช้ (Username) 
หรือ อีเมล (Email) 

แดชบอร์ด 

ข้อมูลส่วนตัว 

ออกจากระบบ 
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แดชบอร์ด | Dashboard คือ หน้ำเว็บไซต์ส ำหรับจัดกำรข้อมูลตำ่ง ๆ เช่น ข้อมลูบทควำม, ข้อมูลวำรสำร เป นต้น 

หมำยเหต*ุ ถ้ายังไม่เคยส่งบทความ (Submit) ให้กับวารสาร เมื่อคลิกที่แดชบอร์ด (Dashboard) จะเข้าสู่หน้าข้อมูล
ส่วนตัว (Profile) ตามหน้า 193-199 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
  

แดชบอร์ด | Dashboard 

 

บทความที่อยู่ในกระบวนการ บทความที่จบกระบวนการแล้ว 

ชื่อบทความ 

ID บทความ 

แดชบอร์ดของวารสาร 
หมำยเหตุ* ถ้าคลิกที่ชื่อวารสาร จะไปยังหน้าเว็บไซต์ของวารสารนี้ 

วารสารอื่น ๆ ท่ีเป็นสมาชิก 
หมำยเหตุ* ถ้าวารสารนั้นอยู่ในโดเมนเดียวกันจะแสดงรายชื่อ
วารสาร และถ้าเป็นสมาชิกแค่วารสารเดียว จะไม่แสดงเมนูนี้ 

ผู้แต่ง (นามสกุล) 

สถานะบทความ เข้าถึงบทความ 

การแจ้งเตือนเมื่อมีกิจกรรมต่าง ๆ เกิดข้ึน 

ค้นหา 

กรองข้อมูล ส่งบทความเรื่องใหม่ 

ภาษาของเว็บไซต์ 

แก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

ออกจากระบบ 

บันทึกกิจกรรมล่าสุด 

ข้อมูลเพิ่มเติม 
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หมำยเหต*ุ ช่องแรกที่ต้องกรอกข้อมูลจะขึน้อยู่กับภาษาของเว็บไซต์และกรุณากรอกข้อมูลให้ถูกต้องตามช่องภาษาที่
ก าหนด 
จำกรูป ภาษาของเว็บไซต์ คือ ภาษาไทย (ดูจากเมนู และข้อมูลต่าง ๆ จะเป็นภาษาไทย หรือการเลือกภาษาของ
เว็บไซต์ที่หน้า 177) 

 

จำกรูป ภาษาของเว็บไซต์ คือ ภาษาอังกฤษ (ดูจากเมนู และข้อมูลต่าง ๆ จะเป็นภาษาอังกฤษ หรือการเลือกภาษา
ของเว็บไซต์ที่หน้า 177) 

 

สัญลักษณ์ลูกโลก-สีเทา  คือ ไม่ได้กรอกข้อมูล 
สัญลักษณ์ลูกโลก-สีแดง  คือ กรอกข้อมูลไมค่รบทุกช่องภาษา 
สัญลักษณ์ลูกโลก-สีเขียว  คือ กรอกข้อมูลครบถ้วนทุกช่องภาษา 
ดอกจันทร์ สแีดง  คือ บังคับกรอกข้อมูล 
หมำยเหต*ุ การแสดงสัญลักษณ์ลูกโลก เนื่องจากวารสารตั้งค่าให้กรอกข้อมูลแยกภาษา 

  

กำรกรอกข้อมูล 

กรอกข้อมูลภาษาอังกฤษ 

กรอกข้อมูลภาษาไทย 

กรอกข้อมูลภาษาไทย 

กรอกข้อมูลภาษาอังกฤษ 
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กำรสมัครสมำชิก | Register 

ขั้นตอนที่ 1 : เข้ำสู่เว็บไซต์ของวำรสำร 

ขั้นตอนที่ 2 : เข้ำสู่หน้ำสมัครสมำชิกกลำงของระบบ ThaiJO

เว็บไซต์ของวำรสำร 

คลิกลิงก์ Register 

คลิกลิงก์ Register 
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ขั้นตอนที่ 3 : กรอกข้อมูลส่วนตัว 

คลิกปุ่ม Register 

ชื่อ (ภาษาอังกฤษ) 
หมำยเหตุ* ไม่ต้องกรอกยศ/ต าแหน่ง 

นามสกุล (ภาษาอังกฤษ) 

Email 

สถาบันหรือหน่วยงานทีส่ังกัด 
 (ภาษาอังกฤษ) 

รหัสผ่าน 6 ตัวอักษรขึ้นไป 

ประเทศ 

คลิกเลือก  I’m not a robot หรือ ฉันไม่ใช่โปรแกรมอัตโนมัติ 

ยืนยันรหัสผ่าน 6 ตัวอักษรขึ้นไป 
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หมำยเหต*ุ  

 ถ้าไม่เจอ Email ในกล่องจดหมาย ให้ตรวจสอบ ดังนี ้
1. ตรวจสอบที่ จดหมายขยะ (Spam Mails) 
2. ตรวจสอบที่ ถงัขยะ (Junk Mails) 
3. ค้นหาอีเมลเรื่อง “Verify email” 
4. ค้นหาอีเมลที่ได้รับจาก “admin@tci-thaijo.org” 

 ถ้าตรวจสอบแล้วไม่พบ Email ให้ติดต่อแฟนเพจ Thaijo2.0 : https://www.facebook.com/ThaiJo2.0 

 

ขั้นตอนที่ 4 : เข้ำสู ่Email 

คลิกลิงก ์

จะได้รับ Email เรื่อง “Verify email” 
 

https://www.facebook.com/ThaiJo2.0/inbox
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ขั้นตอนที่ 5 : เข้ำสู่เวบ็ไซตว์ำรสำรและ Login เข้ำสู่ระบบ 
คลิกลิงก์ Login 

กดปุ่ม Sign In 

กรอก Email & Password 
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ผลลัพธ์เมื่อเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว 

 หน้ำเว็บไซต์วำรสำร 

 
 
 หน้ำแดชบอรด์ | Dashboard 

 
 
  



 

 

184 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 

 

 

 

 
 

ลืมรหัสผ่ำน | Forgot your password 

ขั้นตอนที่ 1 : เข้ำสู่เว็บไซต์ของวำรสำร 

ขั้นตอนที่ 2 : เข้ำสู่หน้ำสมัครสมำชิกกลำงของระบบ ThaiJO

เว็บไซต์ของวำรสำร 

คลิกลิงก์ Login 

คลิกลิงก์ Forgot Password? 
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กรอก Email 

กดปุ่ม Submit 
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หมำยเหต*ุ  

 ถ้าไม่เจอ Email ในกล่องจดหมาย ให้ตรวจสอบ ดังนี้ 
1. ตรวจสอบที่ จดหมายขยะ (Spam Mails) 
2. ตรวจสอบที่ ถังขยะ (Junk Mails) 
3. ค้นหาอีเมลเรื่อง “Reset password” 
4. ค้นหาอีเมลที่ได้รับจาก “admin@tci-thaijo.org” 

 ถ้าตรวจสอบแล้วไม่พบ Email ให้ติดต่อแฟนเพจ Thaijo2.0 : https://www.facebook.com/ThaiJo2.0 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 3 : เข้ำสู ่Email 

ขั้นตอนที่ 4 : กรอกรหัสผำ่นใหม ่

คลิกลิงก ์

จะได้รับ Email เรื่อง “Reset password” 
 

กรอก Password 
6 ตัวขึ้นไป 

กดปุ่ม Submit 

https://www.facebook.com/ThaiJo2.0/inbox
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ขั้นตอนที่ 5 : เข้ำสู่เวบ็ไซตว์ำรสำรและ Login เข้ำสู่ระบบ 
คลิกลิงก์ Login 

กดปุ่ม Sign In 

กรอก Email & Password 
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ผลลัพธ์เมื่อเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว 

 หน้ำเว็บไซต์วำรสำร 

 
 
 หน้ำแดชบอรด์ | Dashboard 
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มี 2 แบบ ดังนี ้

 

 

 

 

  

กำรจัดกำรข้อมูลส่วนตัว | Profiles 

แบบที่ 1 : กำรจัดกำรข้อมูลส่วนตัวที่มีผลกับทุกวำรสำรที่เป นสมำชิก 

ขั้นตอนที่ 1 : เข้ำสู่เวบ็ไซตก์ลำงของระบบ ThaiJO และ Login 

เข้ำสู่ระบบ 
เข้ำสู่เว็บไซต์ : https://sso.tci-thaijo.org/ 

 

กดปุ่ม Sign In 

กรอก Email & Password 
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ขั้นตอนที่ 2 : แก้ไขข้อมูลส่วนตัว 

2.1 แก้ไขข้อมูลส่วนตัว 
หมำยเหตุ* ดอกจันทร์สีแดง * คือ จ าเป็นต้องกรอก 

ไม่สามารถเว้นว่างได้ 
ค าอธิบายในช่องต่าง ๆ ตามหน้า 193-196 

2.2 กดปุ่ม Save 

2.3 กดลิงก์ Sign Out 
เพื่อออกจากระบบ 
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แบบที่ 2 : กำรจัดกำรข้อมูลส่วนตัวเฉพำะวำรสำรนั้น ๆ 

ขั้นตอนที่ 1 : เข้ำสู่เวบ็ไซตว์ำรสำรและ Login เข้ำสู่ระบบ 
คลิกลิงก์ Login 

กดปุ่ม Sign In 

กรอก Email & Password 
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ขั้นตอนที่ 2 : เข้ำสู่ข้อมลูส่วนตัว | View Profile 

กดลิงก์ View Profile 
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สัญลักษณ์ลูกโลก-สีเทา   คือ ไม่ได้กรอกข้อมูล 
สัญลักษณ์ลูกโลก-สีแดง  คือ กรอกข้อมูลไมค่รบ 
สัญลักษณ์ลูกโลก-สีเขียว  คือ กรอกข้อมูลครบถ้วน 
หมำยเหต*ุ แสดงสัญลักษณล์ูกโลก เนื่องจากวารสารต้ังค่าให้กรอกข้อมลูแยกภาษา 

 

  

ข้อมูลผู้ใช้ | Identity 

 

ชื่อ 
หมำยเหตุ* ไม่ต้องกรอกยศ/ต าแหน่ง 

นามสกุล 

ชื่อเต็มที่มียศ/ต าแหน่ง (ถ้ามี) 
ต าแหน่ง 



 

 

194 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 

 

  

ข้อมูลติดต่อ | Contact 

 

Email  

ลงท้าย Email (ถ้ามี) 
  

เบอร์โทร (ถ้ามี) 
 หน่วยงาน / สังกัด  

ภาษาอังกฤษ  
School of Energy Environment and Materials,  
King Mongkut's University of Technology Thonburi 
ภาษาไทย 
คณะพลังงานสิง่แวดล้อมและวัสดุ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
พระจอมเกล้าธนบุรี 

ที่อยู่ติดต่อ (ถ้ามี) 

ประเทศ 

ภาษาที่เขียนบทความ 
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ต ำแหน่งในวำรสำร | Roles 

 

Reader : สมาชิกทั่วไป 
Author :  ผู้แต่ง/ผู้เขียน 
Reviewer :  ผู้ประเมินบทความ (บางวารสารจะปิดต าแหน่งนี้ไว้) 

สาขาทีเ่ชี่ยวชาญ หรือ สาขาทีท่ าวิจัย 
กรอกได้ทุกภาษา, กรอกทีละค า และคั่นค าโดยกด Enter 

 

ต้องการเป็นสมาชิกวารสารอื่น ๆ  
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ข้อมูลที่ต้องกำรเปิดเผย | Public 

 

รูปภาพส่วนตัว 

ประวัติ หรือผลงานวิจัยต่าง ๆ 

URL ทีแ่สดงตัวท่านในเว็บไซต์หน่วยงาน 

เลข ID ของนักวิจัยที่ใช้กับฐานข้อมูลอื่น ๆ  
สมัครได้ที ่URL : https://orcid.org/register 
 
 

https://orcid.org/register
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หมำยเหต*ุ ถ้าไม่ต้องการแก้ไขรหัสผ่าน (Password) ไมต่้องกรอกข้อมูล 

 

  

รหัสผ่ำน | Password 

 

รหัสผ่านใหม่ 

ยืนยันรหัสผ่านใหม่ 

รหัสผ่านปัจจุบัน 



 

 

198 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

  

กำรแจ้งเตือน | Notifications 

 

หมำยเหตุ* ค่าเริ่มต้นจะเปิดรับการแจ้งเตือน
จากระบบทุกหัวข้อ แต่ถ้าไม่ต้องการได้รับ 

Email การแจ้งเตือนจากระบบให้ 
เลือก  Do not sent email… 
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การเปิดให้ระบบอื่น ๆ สามารถเชื่อมต่อการเข้าถึงบัญชีผู้ใช้ได้ 

 
  

API Key 
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ภำพรวมกระบวนกำรของผู้แต่ง | Author Workflow 

สมัครสมำชิก : Register 
(ถ้าคุณเป็นสมาชิกของวารสารแล้ว กรุณาเข้าสู่ระบบ log in และไปยังขั้นตอนการ SUBMISSION) 

สร้าง Username / Password 
 

สร้าง Profile 
(ชื่อ,  Email , รายละเอียดข้อมูลต่าง ๆ) 

 

ส่งบทควำม : SUBMISSION 
เข้าสู่เว็บไซต์ของวารสารที่ต้องการส่งบทความ 

 
คลิก ‘NEW SUBMISSION’ 

 

 
 
 

 
 
STEP 5 : เสร็จสิ้นการ Submission และเข้าสู่กระบวนการตรวจสอบโดยบรรณาธิการ 
(Editor)  

Start : เลือกทุกช่องเพื่อเป็นการยืนยันว่าบทความของท่าน
เป็นไปตามเงื่อนไของวารสาร

Upload Submission : อัปโหลดบทความเป็นไฟล์ word, 
หรือไฟล์แนบอื่น ๆ

Enter Metadata : กรอกรายละเอียดข้อมูลต่าง ๆ ของ
บทความ เช่น Title, Abstract, Author, Keywords, 

Supporting Agencies (ถ้ามี), References

Confirmation : ยืนยันการส่งบทความ

Next Steps : เสร็จสิ้นการ Submission และเข้าสู่
กระบวนการตรวจสอบโดยบรรณาธิการ (Editor) 

STEP 1 

STEP 2 

STEP 3 

STEP 4 

STEP 5 
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ภำพรวมกระบวนกำรของบทควำม | Article Workflow 

 
เริ่มขั้นตอนของผู้แต่ง (AUTHOR) 

กำรสมัครสมำชิก (REGISTER) 

 

การส่งบทความ 5 ขั้นตอน (SUBMISSION)  

ตรวจสอบตน้ฉบับ (COPYEDITING)  
 

Author, Editor  
 

สิ้นสุดขั้นตอนของผู้แต่ง (AUTHOR) 

หมายเหตุ*  Revisions Required* = แก้ไขบทความตามข้อเสนอแนะ  
 

Revisions Required* 

 

รับตีพิมพ์ (Accept Submission)  

แก้ไขบทความตามข้อเสนอแนะ (AUTHOR REVISION) 
 

Author, Editor  
 

ตรวจสอบไฟล์ PDF (PRODUCTION)  
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กำรส่งบทควำม | Submission 

ขั้นตอนที่ 1 : เข้ำสู่เวบ็ไซตว์ำรสำรและ Login เข้ำสู่ระบบ 
คลิกลิงก์ Login 

กดปุ่ม Sign In 

กรอก Email & Password 
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ขั้นตอนที่ 3 : เข้ำสู่หน้ำแดชบอร์ด | Dashboard 

ขั้นตอนที่ 4 : เข้ำสู่กระบวนกำร Submission 

คลิกปุ่ม New Submission 

กดลิงก์ Dashboard 
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ประเภทของบทความ 
* ถ้าไม่ขึ้นหัวข้อนี้ ให้ข้ามขั้นตอนนี้ไป 
 

ภาษาของบทความ  
* ถ้าไม่ขึ้นหัวข้อนี้ ให้ข้ามขั้นตอนนี้ไป 
 

คลิกเลือก  ทุกช่อง เพื่อเป็นการยืนยันว่าบทความ
ของผู้แต่ง (Author) เป็นไปตามเงื่อนไขทีว่ารสารก าหนด 

คลิกเลือก  เพื่อยืนยันว่าเป็นผู้ติดต่อกับบรรณาธิการ (Editor) 
* ถ้าไม่ขึ้นหัวข้อนี้ ให้ข้ามขั้นตอนนี้ไป 
 
 

ข้อความถึงบรรณาธิการ (Editor)  
* ถ้าไม่ต้องการส่งข้อความ ให้เว้นกล่องข้อความนี้ว่างไว้ 
 

คลิกเลือก  เพื่อยอมรับข้อตกลงเกี่ยวกับลิขสิทธิ์ 
* ถ้าไม่ขึ้นหัวข้อนี้ ให้ข้ามขั้นตอนนี้ไป 
 
 คลิกเลือก  เพื่ออนุญาตใหร้วบรวมและ

จัดเก็บข้อมูลตามค าชี้แจงสิทธิ์ส่วนบุคคล 

คลิกเลือก  สาขาของบทความ 
* ถ้าไม่ขึ้นหัวข้อนี้ ให้ข้ามขั้นตอนนี้ไป 
 

คลิกปุ่ม Save and continue 
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หมำยเหต*ุ อัปโหลดได้มากกว่า 1 ไฟล์ แต่ละไฟล์ขนาดจะต้องไม่เกิน 50 MB 

 

 
  

หรือ คลิกปุ่ม Add File 
หมำยเหตุ* เลือกได้มากกว่า 1 ไฟล์พร้อมกัน 

 

เลือกประเภทไฟล์ 
หมำยเหตุ* ถ้าเป็นไฟล์บทความให้เลือก “Article Text” 

ถ้าไม่ใช่ไฟล์บทความเลือก “Other” 
 

ประเภทไฟล์ 
 

คลิกปุ่ม Save and continue 

ลากไฟล์มาวางในพื้นที่อัปโหลด 
หมำยเหตุ* ลากได้มากกว่า 1 ไฟล์พร้อมกัน 
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หมำยเหตุ* ช่องแรกที่ต้องกรอกข้อมูลจะขึ้นอยู่กับภาษาของบทความที่เลือกใน 
Step 1: Start หน้า 204 กรุณากรอกข้อมูลให้ครบถ้วน และถ้ากรอกข้อมูลครบ

ตามช่องภาษาแล้ว สัญลักษณ์ลูกโลกจะแสดงเป็นสีเขียว  
หมายเหตุ ค าน าหน้าบทความ 

หมำยเหตุ* ไม่ต้องกรอก 

ชื่อบทควำม 

ชื่อรองบทความ (ถ้ามี) 

บทคัดย่อ 

ข้อมูลผู้แต่ง 
หมำยเหตุ* กรุณำกรอกข้อมูลผู้แต่งให้ครบทุกคน 

โดยค่าเริ่มต้นจะแสดงเฉพาะชื่อผู้ส่งบทความ ขั้นตอนการเพิ่มผู้แต่งหน้า 207 

ค ำส ำคัญ 
ใส่ทีละค า คั่นค า โดยกด Enter 

หมำยเหตุ* ลูกโลกแสดงเป็นสีแดงเนื่องจากเป็นข้อผิดพลาดจากระบบ  

หน่วยงำนท่ีสนับสนุน/ให้ทุน (ถ้ามี) 
ใส่ทีละหน่วยงาน คั่นค า โดยกด Enter 

รำยกำรอ้ำงอิง (References) 
แยกรายการอ้างอิงแต่ละรายการ โดยการกด Enter 
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 ค่าเริ่มต้น ผู้ติดต่อบทความ คือ User ที่ส่งบทความ ถ้าต้องการแก้ไขข้อมูลให้คลิกสญัลักษณ์  >> Edit 
 ถ้ามีผู้แต่งมากกว่า 1 คน ใหค้ลิกปุ่ม Add Contributor 

 
  

กำรเพิ่มผู้แต่งร่วม | Add Contributor 

คลิกปุ่ม Add Contributor 

ชื่อ 
หมำยเหตุ* ไม่ต้อง
กรอกยศ/ต าแหน่ง 

นามสกุล 

สถาบันหรือหน่วยงานทีส่ังกัด 
 
 

Email  

ประเทศ 

เลือกต าแหน่ง Author 

คลิกปุ่ม Save 

* ถ้าไม่ใช่ผู้ติดต่อหลัก ไม่ต้องคลิกเลือก 
กรณีเป็นผู้ติดต่อหลักให้คลิกเลือก  

คลิกเลือก  เพื่อแสดงชื่อทีห่น้าเว็บไซต์ 
* ห้ามน าเครื่องหมาย  ออก 
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a. วางเคอร์เซอร์ไว้หลังข้อความที่ต้องการสร้างสมการ หรือตัวอักขระพิเศษต่าง ๆ 
b. คลิกสัญลักษณ ์fx  

 
c. น าเมาส์ชี้รูปแบบสมการ หรอืตัวอักขระพิเศษต่าง ๆ ที่ตอ้งการ 
d. คลิกเลือกรูปแบบสมการ หรอืตัวอักขระพิเศษต่าง ๆ จากรูป คลิกเลือกรปูแบบ a̅ 

 
e. แทนค่าลงในวงเล็บปีกกา { } ที่ช่องสีเหลือง จากรูป แทนค่า x ลงในวงเล็บปีกกา { } 

  

กำรสร้ำงสูตรสมกำร หรือตวัอักขระพเิศษต่ำง ๆ 

 

b. คลิกสัญลักษณ์ fx 

d. คลิกเลือกรูปแบบเพื่อแทรกสมการ  

จากตัวอย่าง เลือกรูปแบบ �̅� 
   

a. วางเคอร์เซอร์ไว้หลังข้อความที่ต้องการแทรกสมการ หรือตัวอักขระพิเศษต่าง 
ๆ 

e. แทนค่าลงในวงเล็บปีกกา { } 
จากตัวอย่าง แทนค่า x ลงในวงเล็บปีกกา { }   
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f. สมการที่สร้างขึ้น จะแสดงตวัอย่างที่ Preview  
g. คลิกปุ่ม OK 

 

h. แสดงสมการทีส่ร้าง ดังภาพนี้ 
หมำยเหต*ุ ถ้าต้องการแก้ไขสมการ ให้ double click ที่สมการนั้น 

 
i. คัดลอกสมการไปยังบทคัดย่อภาษาอังกฤษ โดย คลิกสมการ 
j. คลิกสัญลักษณค์ัดลอก  หรือ Ctrl+c 

 
 
 

  

f. สมการทีส่ร้างจะแสดงตัวอย่างที ่Preview 

g. คลิกปุ่ม OK 

i. คลิกสมการ 

j. คลิกสัญลักษณ์คัดลอก  
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k. วางเคอร์เซอร์ไว้หลังข้อความ จากนั้นคลิกเมาส์ขวา วาง (Paste) หรือ Ctrl+v 

 
l. สมการที่สร้างขึ้น จะแสดงดงัภาพน้ี 

  

คลิกเมาส์ขวา และวาง (Paste) 

วางเคอร์เซอร์ไว้หลังข้อความ 
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หมำยเหต*ุ ถ้าคลิกปุ่ม OK แล้ว จะไม่สามารถย้อนกลับไปแก้ไขข้อมูลได้ หากต้องการแก้ไขข้อมูลให้ติดต่อกับวารสาร
ผ่านกระทู้สนทนา (Discussion) ตามขั้นตอนหน้า 225-229 

 

 
 

 

 
 

** เสร็จสิ้นกระบวนกำรส่งบทควำม (Submission) **  

คลิกปุ่ม Finish Submission 

คลิกปุ่ม OK 
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ผลลัพธ์การส่งบทความ (Submission) 

 ผู้แต่งทุกคนจะได้รับ Email ดังนี้ 

 ผู้แต่งที่ส่งบทความจะได้รับ Email ขอบคุณจากวารสาร เรื่อง “Submission Acknowledgement” 

 

 ผู้แต่งร่วม จะได้รับ Email เรื่อง “Submission Acknowledgement” แต่เนื้อหาใน Email จะแตกต่างจากผู้แต่ง
ที่ส่งบทความ 

หมำยเหต*ุ จากการการเพ่ิมผู้แต่งร่วม | Add Contributor หน้า 207 
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 แดชบอร์ด | Dashboard 

 

 

 กระบวนกำรของบทควำม | Workflow 

หมำยเหต*ุ ถ้าต้องการแก้ไขข้อมูลก่อนเข้าสู่กระบวนการ Review ให้ติดต่อกับวารสารผ่านกระทู้สนทนา (Discussion) 
ตามขั้นตอนหน้า 225-229 

 
  

สถานะบทความ คลิกเพ่ือเข้ำสู่บทควำม ชื่อบทความ 

ID บทความ 
นามสกุลผู้แต่ง 

สถานะของบทความ 
“Submission” 

ไฟล์ที่อัปโหลด Step 2 : Upload Submission 

ข้อความถึงบรรณาธิการ (Editor) Step 1 : Start  
หมายเหตุ* ถ้าไม่ได้กรอก จะไม่แสดงข้อมูล 

กระบวนการของบทความ 

เมนูเพ่ิมเติม 

ส่งบทความเรื่องใหม่ 
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 ข้อมูลเตรียมเผยแพร่บทควำม | Publication 

จำกรูป คลิกลิงก์ “ไทย” เพื่อแสดงข้อมูลภาษาไทยด้วย 

 
  

สถานะ “ยังไม่เผยแพร่” 
เนื่องจากสถานะปัจจุบันของบทความคือ “Submission” 

ข้อมูลของบทความที่กรอก 
Step 3 : Enter Metadata 

ไฟล์ PDF หรือไฟล์อื่น ๆ ที่เผยแพร่ 
แต่จะยังไม่มีไฟล์ เนื่องจาก

สถานะปัจจุบันของบทความคือ 
“Submission” 

 

ข้อมูลเผยแพร่บทความ 

จำกรูป คลิกลิงก์ “ไทย” 
เพื่อแสดงข้อมูลภาษาไทยด้วย 

 
จำกรูป คลิกลิงก์ “ไทย” เพื่อ
แสดงข้อมูลภาษาไทยด้วย 
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ผู้แต่ง (Author) จะได้รับ Email จากบรรณาธิการ (Editor) เพื่อให้แก้ไขบทความ เรื่อง “Editor Decision” 
หมำยเหต*ุ ผลประเมินบทความ อาจจะได้รับทาง Email หรือ จากกระทู้สนทนาในระบบ 

 

 

 

 

 

  

กำรแก้ไขบทควำม | Revisions 

ขั้นตอนที่ 1 : เข้ำสู่เวบ็ไซตว์ำรสำรและ Login เข้ำสู่ระบบ คลิกลิงก์ Login 

คลิกปุ่ม Sing In 

กรอก Email & 
Password 
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ขั้นตอนที่ 2 : เข้ำสู่หน้ำแดชบอร์ด | Dashboard 

หมำยเหตุ * ห้ำมแก้ไขบทควำมโดยกำรกดส่งบทควำมเรื่องใหม่ (ห้ำมคลิกปุ่ม New Submission) 

รายละเอียดสถานะบทความ คือ วารสารแจ้งให้แก้ไขบทความ (Revisions have been requested.) 

กดลิงก์ Dashboard 

คลิกเพ่ือเข้ำสู่บทควำม 
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ขั้นตอนที่ 3 : เข้ำสู่บทควำม 

หมำยเหตุ* ผลประเมินบทควำม อำจจะได้รับทำง Email หรือ จำกกระทู้สนทนำ 

อัปโหลดไฟล์แก้ไขบทความ 
หมำยเหต*ุ ขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์ (Upload Files) หน้า 222-224 
 

Email ที่ได้รับแจ้งแก้ไขบทความจากวารสาร 

ไฟล์ของผู้ประเมินบทความ 
หมำยเหต*ุ จะเห็นไฟล์ก็ต่อเมื่อ วารสารเลือกให้เห็นเท่านั้น 

จากรูป วารสารส่งผลประเมินมาให้ทางกระทู้สนทนา 
หมำยเหต*ุ ขั้นตอนการสร้าง หรือ ตอบกลับ หน้า 225-229 

รายละเอียดสถานะบทความ คือ วารสารแจ้งให้แก้ไขบทความ (Revisions have been requested.) 
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ผลลัพธ์การแก้ไขบทความ | Revisions 

จำกรูป อัปโหลดไฟล์แก้ไขบทความที่หัวข้อ “Revisions” และตอบกลบักระทู้สนทนาที่หัวข้อ “Review Discussion” 

 
  

รายละเอียดสถานะบทความ คือ อัปโหลดไฟลแ์ก้ไขบทความเรียบร้อยแล้ว (Revisions have been submitted.) 

อัปโหลดไฟล์แก้ไขบทความ 

ตอบกลับกระทู้สนทนา 

ไฟล์บทความ 

ไฟล์อื่น ๆ 
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หมำยเหต*ุ ถ้าวารสารท าการพิสูจน์อักษรและจัดรูปแบบบทความเสร็จเรียบร้อยแล้ว 

ในขั้นตอนการพิจารณาบทความ (Review) จะไม่มีขั้นตอนนี ้

 
 หน้ำแดชบอรด์ | Dashboard 

 
 
 หน้ำบทควำม 

 
  

กำรตรวจสอบต้นฉบับ | Copyediting 

จ านวนกระทู้สนทนา 

คลิกเพ่ือเข้ำสู่บทควำม 

กระทู้สนทนา 
หมายเหตุ* บางวารสารจะส่งข้อมูลให้ตรวจสอบผ่านช่องทางนี้ 

ขั้นตอนการสร้าง หรือ ตอบกลับ หน้า 225-229 

ไฟล์บทความฉบับสมบูรณ์ 
หมายเหตุ* จะเห็นไฟล์ก็ต่อเมื่อ วารสารอัปโหลดไฟล์เข้าสู่ระบบ 
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 หน้ำแดชบอรด์ | Dashboard (บทควำมยังไม่เผยแพร)่ 

 
 
 หน้ำบทควำม 

 
  

กำรตรวจสอบไฟล์เผยแพร่ | Production 

คลิกเพ่ือเข้ำสู่บทควำม 

กระทู้สนทนำ 
หมำยเหตุ* บางวารสารอาจติดต่อเพื่อให้ตรวจสอบข้อมูลผ่านช่องทางนี้ 

ขั้นตอนการสร้าง หรือ ตอบกลับ หน้า 225-229 
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 หน้ำแดชบอรด์ | Dashboard 

บทความจะย้ายไปอยู่ที่แถบ Archives คือ บทความที่เสร็จสิ้นกระบวนการเรียบร้อยแลว้ ได้แก่ บทความที่ได้รับการ
ปฏิเสธ (Declined) และ บทความที่ได้รับการตีพิมพ์และเผยแพร่เรียบรอ้ยแล้ว (Published) 

 
 หน้ำบทควำม 

  

บทควำมที่ได้รับกำรเผยแพร่ | Published 

คลิกเพ่ือเข้ำสู่บทควำม 

ข้อมูลเผยแพร่บทความ 

 
ข้อมูลเผยแพร่บทความ 

สถานะ “เผยแพร่แล้ว” 

 
สถานะ “ยังไม่

เผยแพร่” 
เนื่องจาก

สถานะปัจจุบันของ
บทความคือ 

“Submission” 

ข้อมูลเบื้องต้นของบทความ 

 
สถานะ “ยังไม่เผยแพร่” 

เนื่องจากสถานะปัจจุบันของ
บทความคือ “Submission” 
ไฟล์ PDF ของบทความ 

 
สถานะ “ยังไม่เผยแพร่” 
เนื่องจากสถานะปัจจุบัน

ของบทความคือ 
“Submission” 

จำกรูป คลิกลิงก์ “ไทย” 
เพื่อแสดงข้อมูลภาษาไทยด้วย 

 
จำกรูป คลิกลิงก์ “ไทย” 

เพื่อแสดงข้อมูลภาษาไทยด้วย 
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หมำยเหต*ุ สามารถอัปโหลดได้มากกว่า 1 ไฟล์ ขนาดไฟล์ไม่เกิน 50 MB โดยจะต้องอัปโหลดทีละไฟล์ 
จากรูป อัปโหลดไฟล์ที่กระทูส้นทนา (Discission) 

 

 

 

กำรอัปโหลดไฟล ์| Upload File 

  

คลิกปุ่ม Upload File 

เลือกประเภทไฟล์ 
จำกรูป เลือก “Article Text” เนื่องจากอัปโหลดไฟล์บทความ 

หมำยเหตุ* ถ้าไม่ใช่ไฟล์บทความให้เลือก “Other” 
 

  

คลิกปุ่ม Upload File และเลือกไฟล์ที่ต้องการอัปโหลด 

ลิงก์แจ้งเตือนและขั้นตอนการลบความเป็นเจ้าของไฟล์ 
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กรอกชื่อไฟล์ให้ครบถ้วนทุกช่องภาษา 
หมำยเหตุ* สามารถกรอกชื่อไฟล์ให้เหมือนกันทั้ง 2 ช่อง 

หรือ กรอกใหม่ให้แตกต่างกันได้ 

คลิกปุ่ม Continue 

  
คลิกปุ่ม Continue 

  

คลิกปุ่ม Complete 
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ผลลัพธ์การอปัโหลดไฟล์ (Upload File) 
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หมำยเหต*ุ กระทู้สนทนา (Discussion) จะอยู่ในทุกสถานะของบทความ 

 
จากรูป สร้างกระทู้สนทนา (Discussion) ที่สถานะ Review 

 

  

กระทู้สนทนำ | Discussion 

กำรสร้ำงกระทู้สนทนำ (Discussion) 
คลิกลิงก์ Add discussion 

คลิกเลือก  ผู้เกี่ยวข้องที่ต้องการให้เห็นกระทู้สนทนานี้ 
 

ชื่อเรื่องกระทู้สนทนา 
 

ข้อความ 
 

คลิกปุ่ม OK 

อัปโหลดไฟล์แนบอื่น ๆ (ถ้ามี) 
หมำยเหต*ุ อัปโหลดได้มากกว่า 1 ไฟล์ ขนาดไฟล์ไม่เกิน 50 MB 

ขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์หน้า 222-224 
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ผลลัพธ์การสร้างกระทู้สนทนา (Discussion) 

  

ผู้สร้างกระทู้ 

จ านวนการตอบกลับ
ในกระทู้สนทนา 

การแจ้งเตือน 
หมายเหต*ุ เลือก  

ถ้าต้องการปิดการแจ้งเตือน 

ผู้ตอบกลับ 
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จากรูป กระทูส้นทนา (Discussion) ที่สถานะ Review 

 

 

กำรตอบกลับกระทู้สนทนำ (Add Message) 

ผู้เกี่ยวข้องที่จะเห็นกระทู้สนทนานี้ 
 

ข้อความ 
 

คลิกปุ่ม Add Message 

คลิกลิงก์ชื่อกระทู้สนทนา 
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ข้อความตอบกลับ 
 

คลิกปุ่ม OK 

อัปโหลดไฟล์แนบ (ถ้ามี) 
หมำยเหต*ุ อัปโหลดได้มากกว่า 1 ไฟล์ ขนาดไฟล์ไม่เกิน 50 MB 

ขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์หน้า 222-224 
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ผลลัพธ์การตอบกลับกระทูส้นทนา (Add Message) 

 
 
 
 
 
 
 
  

ผู้สร้างกระทู้ 

จ านวนการตอบกลับ
ในกระทู้สนทนา 

การแจ้งเตือน 
หมายเหตุ* เลือก   
ถ้าต้องการปิดการแจ้งเตือน 

ผู้ตอบกลับ 
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ขั้นตอนส ำหรับผู้ประเมิน | Reviewer 
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ภำพรวมขัน้ตอนของผู้ประเมนิบทควำม | Reviewer Workflow 

เริ่มขั้นตอนของผู้ประเมนิบทควำม (Reviewer) 
 

ตัดสินใจว่ำจะประเมิน (Review) บทควำมหรือไม ่

ประเมนิ (Review) บทควำม 

ให้ควำมเห็นเกี่ยวกับบทควำมต่อบรรณำธิกำร (Editor) 

สิ้นสุดขั้นตอนของผู้ประเมินบทควำม (Reviewer) 
 

 Accept Submission  =  รับตีพิมพ์บทความโดยไม่ต้องแก้ไข 

 Revisions Required  =  แก้ไขบทความโดยให้บรรณาธิการพิจารณาต่อ  

 Resubmit for Review  =  แก้ไขบทความโดยผู้ประเมินขอดูอีกครั้ง  

 Resubmit Elsewhere  =  ให้ผู้แต่งส่งบทความไปยังวารสารอื่น  

 Decline Submission  = ปฏิเสธการรับตีพิมพ์  

 See Comments =  ให้ดูจากค าแนะน า 

ตอบตกลงการประเมิน (Accept Review) ตอบปฏิเสธการประเมิน 
(Decline Review  
Request) 

 Resubmit for Review * 
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ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) จะได้รับ Email เรื่อง “Article Review Request” 

  
 
 
  

กำรประเมินบทควำม (Review) 

ก่อนวันที่ … ผู้ประเมินจะต้องเข้าสู่ระบบเพื่อ 
ตอบรับ หรือ ปฏิเสธ การประเมินบทความ 

ห
รื
อ 
ป
ฏิ
เ
ส
ธ
ก
า
ร
ป
ร
ะ
เ
มิ
น
บ
ท
ค
ว
า
ม 

 

ก่อนวันที่ … ผู้ประเมินจะต้องประเมินบทความให้เสร็จ 

คลิกลิงก์ URL เพื่อเข้ำสู่กำรประเมินบทควำม 

ชื่อบทความและบทคัดย่อ 
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Step 1. Request 

คลิกปุ่ม Accept Review....  
เพ่ือตอบรับเป นผู้ประเมินบทควำมเรื่องนี้ 

วันที่บรรณาธิการส่ง
บทความให้ประเมิน 

ก่อนวันที่ … ต้องตอบรับ 
หรือ ปฏิเสธการประเมิน

บทความ 

ก่อนวันที่ … ต้องประเมิน
บทความให้เสร็จ 

รายละเอียดเพิ่มเติม 

บทคัดย่อ 

ชื่อบทความ 

ประเภทการประเมิน
บทความ 

ผลประโยชน์ทับซ้อน/การมีส่วนได้ส่วนเสียในการประเมินบทความ 
หมำยเหตุ* การแสดงผลขึ้นอยู่กับการตั้งค่าของวารสาร 

และถ้าเลือก I may have … (อาจจะมีผลประโยชน์ทับซ้อน) 
กรุณาชี้แจงที่กล่องข้อความ 

คลิกเลือก  ใช,่ ฉันอนุญำตให้รวบรวมและจัดเก็บข้อมูลของฉันตำมค ำชี้แจงสิทธิ์ส่วนบุคคล 
 

ถ้าต้องการปฏิเสธการเป็น 
ผู้ประเมินบทความเรื่องนี้
ให้คลิกปุ่ม Decline 
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ค าแนะน าหรือแนวทางการประเมินบทความ 
จากรูป วารสารไม่ได้กรอกข้อมูลในการต้ังค่าของวารสาร 

 
  

Step 2. Guidelines 

คลิกปุ่ม Continue to Step #3 
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Step 3. Download & Review 

ข้อเสนอแนะ 
 รับตีพิมพ์บทความโดยไม่ต้องแก้ไข 

 แก้ไขบทความโดยให้บรรณาธิการพิจารณาต่อ  

 แก้ไขบทความโดยผู้ประเมินขอดูอีกครั้ง  

 ให้ผู้แต่งส่งบทความไปยังวารสารอื่น  

 ปฏิเสธการรับตีพิมพ ์

 ให้ดูจากค าแนะน า  

 

ไฟล์บทความ 

แบบประเมินบทความในระบบ 
หมำยเหตุ* ถ้าวารสารไม่มีแบบประเมินในระบบ 

ระบบจะแสดงชอ่งให้กรอกข้อความอิสระ 

อัปโหลดไฟล์ประเมินบทความ หรือไฟล์อื่น ๆ (ถ้ามี) 
หมำยเหต*ุ อัปโหลดได้มากกว่า 1 ไฟล์ ขนาดไฟล์ไม่เกิน 50 MB 

ขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์หน้า 237-238 

กระทู้สนทนา (ถ้ามี) 
หมำยเหต*ุ ขั้นตอนการสร้างกระทู้สนทนาหน้า 239-240 

 

ส่งผลประเมิน 

บันทึกร่าง 
หมายเหตุ* กรณียังประเมินไม่
เสร็จและยังไม่ส่งผลประเมิน 
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** สิ้นสุดกระบวนกำรประเมินบทควำม (Review) ** 

จากรูป ผู้ประเมินท าการสร้างกระทู้สนทนา ตามขั้นตอนหน้า 239-240 
เมื่อคลิกที่ลิงก ์  Back to Submissions จะกลับมายังหน้าแดชบอร์ด | Dashboard ของบทความ  

 
  
หน้าแดชบอร์ด | Dashboard ของบทความ 

  

Step 4. Completion 

คลิกปุ่ม OK เพื่อยืนยันผลการประเมิน 
หมำยเหตุ* ถ้ายืนยันแล้ว จะไม่สามารถแก้ไขผลการประเมินบทความได้ 
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หมำยเหต*ุ สามารถอัปโหลดได้มากกว่า 1 ไฟล์ ขนาดไฟล์ไม่เกิน 50 MB โดยจะต้องอัปโหลดทีละไฟล์ 

 

 

 

  

กำรอัปโหลดไฟล ์(Upload File) 

  

คลิกปุ่ม Upload File และเลือกไฟล์ที่ต้องการอัปโหลด 

  

คลิกปุ่ม Continue 

  

คลิกปุ่ม Upload File 
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ผลลัพธ์การอปัโหลดไฟล์ (Upload File) 

 

  

  คลิกปุ่ม Continue 

คลิกปุ่ม Complete 

  

กรอกชื่อไฟล์ให้ครบถ้วนทุกช่องภาษา 
หมำเหตุ* สามารถกรอกชื่อไฟล์ให้เหมือนกันทั้ง 2 ช่อง 

หรือ กรอกใหม่ให้แตกต่างกันได้ 



 

 

239 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 

 

 

 

  

กระทู้สนทนำ (Discussion) 

กำรสร้ำงกระทู้สนทนำ (Discussion) 

คลิกเลือก  ผู้เกี่ยวข้องที่ต้องการให้เห็นกระทู้สนทนานี้ 
 

ชื่อเรื่องกระทู้สนทนา 
 

ข้อความ 
 

อัปโหลดไฟล์แนบอื่น ๆ (ถ้ามี) 
หมำยเหต*ุ อัปโหลดได้มากกว่า 1 ไฟล์ ขนาดไฟล์ไม่เกิน 50 MB 

ขั้นตอนการอัปโหลดไฟล์หน้า 237-238 
 

คลิกปุ่ม OK 

คลิกปุ่ม Add discussion 
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ผลลัพธ์การสร้างกระทู้สนทนา (Discussion) 

 
  

ผู้สร้างกระทู้ 

จ านวนการตอบกลับ
ในกระทู้สนทนา 

การแจ้งเตือน 
หมายเหต*ุ เลือก  

ถ้าต้องการปิดการแจ้งเตือน 

ผู้ตอบกลับ 
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ผู้ประเมินบทความ (Reviewer) จะได้รับ Email เรื่อง “New notification from …” 

 

 

 

 

  

กำรตอบกลับกระทู้สนทนำ (Add Message) 

ขั้นตอนที่ 1 : เข้ำสู่เวบ็ไซตว์ำรสำรและ Login เข้ำสู่ระบบ 

แจ้งการตอบกลบักระทู้สนทนา 

คลิกลิงก์เพื่อไปยังหน้าเว็บของวารสาร 

คลิกลิงก์ Login 

กรอก Email และ รหัสผ่าน เพื่อเข้าสู่ระบบ 
หมำยเหตุ* กรณีลืมรหัสผ่าน (Password) 
ให้คลิกลิงก์ Forgot your password และ

ท าตามขั้นตอนหน้า 246-250 
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ขั้นตอนที่ 2 : เข้ำสู่หน้ำแดชบอร์ด | Dashboard 

คลิกเพ่ือเข้ำสู่บทควำม 

กดลิงก์ Dashboard 
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ขั้นตอนที่ 3 : ตอบกลับกระทู้สนทนำ 

คลิกลิงก์ชื่อกระทู้สนทนา 

คลิกปุ่ม Add Message 

ผู้สร้างกระทู้ 

จ านวนการตอบกลับ
ในกระทู้สนทนา 

 

การแจ้งเตือน 
หมายเหตุ* เลือก   
ถ้าต้องการปิดการแจ้งเตือน 

ผู้ตอบกลับ 
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ข้อความตอบกลับ 

อัปโหลดไฟล์แนบอื่น ๆ (ถ้ามี) 
 

คลิกปุ่ม OK 
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ผลลัพธ์การตอบกลับกระทูส้นทนา (Add Message) 

 
 
  

ผู้สร้างกระทู ้

จ านวนการตอบกลับ
ในกระทู้สนทนา 

 

การแจ้งเตือน 
หมายเหตุ* เลือก  

ถ้าต้องการปิดการแจ้งเตือน 

ผู้ตอบกลับ 
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ลืมรหัสผ่ำน | Forgot your password 

ขั้นตอนที่ 1 : เข้ำสู่เวบ็ไซตข์องวำรสำร 

ขั้นตอนที่ 2 : เข้ำสู่หน้ำสมัครสมำชิกกลำงของระบบ ThaiJO

เว็บไซต์ของวำรสำร 

คลิกลิงก์ Login 

คลิกลิงก์ Forgot Password? 
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กรอก Email 

กดปุ่ม Submit 
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หมำยเหต*ุ  

 ถ้าไม่เจอ Email ในกล่องจดหมาย ให้ตรวจสอบ ดังนี้ 
1. ตรวจสอบที่ จดหมายขยะ (Spam Mails) 
2. ตรวจสอบที่ ถังขยะ (Junk Mails) 
3. ค้นหาอีเมลเรื่อง “Reset password” 
4. ค้นหาอีเมลที่ได้รับจาก “admin@tci-thaijo.org” 

 ถ้าตรวจสอบแล้วไม่พบ Email ให้ติดต่อแฟนเพจ Thaijo2.0 : https://www.facebook.com/ThaiJo2.0 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 3 : เข้ำสู ่Email 

ขั้นตอนที่ 4 : กรอกรหัสผำ่นใหม ่

คลิกลิงก ์

จะได้รับ Email เรื่อง “Reset password” 
 

กรอก Password 
6 ตัวขึ้นไป 

กดปุ่ม Submit 

https://www.facebook.com/ThaiJo2.0/inbox


 

 

249 คู่มือการใช้งานระบบ ThaiJO (OJS Version 3.3.0-8) 

 

 

 

 
 
  

ขั้นตอนที่ 5 : เข้ำสู่เวบ็ไซตว์ำรสำรและ Login เข้ำสู่ระบบ 
คลิกลิงก์ Login 

กดปุ่ม Sign In 

กรอก Email & Password 
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ผลลัพธ์เมื่อเข้าสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว 

 หน้ำเว็บไซต์วำรสำร 

 
 
 หน้ำแดชบอรด์ | Dashboard 
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