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โปรแกรมสนับสนุนการท ารายการ (UC Connexion Client) 
 

โปรแกรมสนับสนุนการท ารายการ (UC Connexion Client) คือ โปรแกรมที่ใช้ส าหรับตรวจสอบความถูกต้อง
ในการลงรายการตามมาตรฐานการลงรายการและมีคุณสมบัติในการสนับสนุนการท ารายการดังน้ี (1) สามารถ
แก้ไขความผิดพลาดในการลงรายการให้แบบอัตโนมัติหรือเลือกแก้ไขเอง (2) ตรวจสอบความซ้ าซ้อนในไฟล์ที่
ต้องการน าเข้า (3) สามารถ Export ระเบียน ออกรายงานผลการตรวจสอบและแก้ไขระเบียนได้  (4) น าเข้า
ระเบียน (Upload File) สู่ฐานข้อมูลสหบรรณานุกรม (5) ตรวจสอบความความซ้ าซ้อนของระเบียนใน
ฐานข้อมูลสหบรรณานุกรมให้อัตโนมัติ (6) อัตโนมัติ เชื่อมโยงระเบียนกับรายการระเบียนควบคุมรายการ
หลักฐาน (Authority Data) ให้อัตโนมัติ  

    

มาตรฐานและขนาดไฟล์ท่ีรองรับ 

- ไฟล์ MARC (ISO 2709)  ในรูปแบบของ Encoding UTF-8 
- ไฟล์ที่มีนามสกุลเป็น .txt, .mrc และ .out 
- ขนาดไฟล์ต้ังแต่ 1,000 KB (ประมาณ 1,000 ระเบียน) ความเร็วในการท างานของโปรแกรมขึ้นอยู่กับ

ประสิทธิภาพของเคร่ือง Client 

ความต้องการพ้ืนฐานเพ่ือการท างานของโปรแกรม 

- สภาพแวดล้อมด้านเครือข่าย (Network) เน่ืองจากการใช้งานโปรแกรมอยู่ในรูปแบบของการแลกเปลี่ยน
ข้อมูลผ่าน Web service  และมีการ download กฎในการตรวจสอบระเบียนรวมถึง upload ไฟล์
ระเบียนบรรณานุกรม เข้าสู่ฐานข้อมูลสหบรรณานุกรมจากโปรแกรมโดยตรง ดังน้ันท่ี Local site 
จะต้องมีการเปิด FTP เพ่ือใช้ในการแลกเปลี่ยนข้อมูลกับเคร่ืองแม่ข่าย (Server) 

- คุณสมบัติของเคร่ืองลูกข่าย (client) ควรมีลักษณะดังน้ี 

รายการ คุณสมบัติของเคร่ืองลูกข่าย 
1. ระบบปฏิบัติการ Windows XP หรือสูงกว่า 
2. หน่วยประมวลผล Core 2 duo ขึ้นไป 
3. หน่วยความจ า (RAM) 2 GB ขึ้นไป (แนะน า 4 GB ขึ้นไป) 
4. หน่วยจัดเก็บ (HDD) 738 MB ขึ้นไป 
5. โปรแกรมที่ต้องการเพิ่มเติม Microsoft .NET Framework 4  โหลดได้ที่ 

http://www.microsoft.com/en-
us/download/details.aspx?id=17718 

 

http://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=17718
http://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=17718
http://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=17718
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1. การติดตั้งโปรแกรม 
    1.1 ท าการแตกไฟล์ที่ดาวน์โหลด จากน้ันดับเบิ้ลคลิกที่  ปรากฏหน้าจอดังภาพที่ 1 ให้คลิกปุ่ม Next  

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 1 หน้าจอแสดงการติดต้ังโปรแกรม 
 

Note:  กรณีเครื่องที่ลงโปรแกรมเป็น windows 7 ขึ้นไป ให้คลิกขวาที่  เลือก Run as 
administrator จึงจะสามารถลงโปรแกรมได้ 

1.2 จากภาพที่ 1 ปรากฏหน้าจอให้เลือก Folder ส าหรับติดต้ังโปรแกรม  ให้คลิกปุ่ม Next 

 

ภาพท่ี 2 หน้าจอแสดงการเลือก Folder ส าหรับติดต้ังโปรแกรม   
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1.3 ปรากฏหน้าจอให้ยืนยันการติดต้ังโปรแกรม  ให้คลิกปุ่ม Next 

 

ภาพท่ี 3 แสดงหน้าจอให้ยืนยันการติดต้ังโปรแกรม 
1.4 ปรากฏหน้าจอผลการติดต้ังโปรแกรม ดังภาพที่ 4 ให้คลิกปุ่ม  Close  

 

ภาพท่ี 4 แสดงหน้าจอผลการติดต้ังโปรแกรม 

Note:  หลังจากติดต้ังโปรแกรมแล้วในกรณีที่เครื่องเป็นระบบ Windows7 ข้ึนไป ให้คลิกขวาที่   เลือก properties จะ
ได้หน้าจอดังภาพที่ 5 จากน้ันเลือก Tab Compatibility ให้ หน้าช่อง Run this program as an administrator แล้วคลิก
ปุ่ม Apply และ OK ตามล าดับ 
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ภาพท่ี 5 แสดงหน้าจอการต้ังค่าโปรแกรมให้ใช้งานในสิทธิ์ Administrator 
 

2. การใช้งานโปรแกรม 
2.1 การเข้าสู่การท างานของโปรแกรม 

1. ดับเบิ้ลคลิกที่ไอคอนของโปรแกรม จะปรากฏหน้าจอเข้าสู่ระบบ ดังภาพที่ 6  
2. กรอกชื่อผู้ใช้และรหัสผ่าน จากน้ันคลิกปุ่มตกลง   
 

 

 

 

ภาพท่ี 6  แสดงหน้าจอการเข้าสู่โปรแกรม 

Note:  ในการเข้าใช้งานโปรแกรมต้องเป็นเครื่องที่เชื่อมต่อกับอินเตอร์เน็ต เน่ืองจากโปรแกรมมีการเชค็ 
Login การเข้าใช้งานรวมถึงการตรวจสอบ version ของโปรแกรม ส าหรับ ช่ือผู้ใช้, รหัสผ่าน ให้กรอกตาม
รายละเอียดที่ส่งให้ ทาง e-mail 
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หาก log-in เข้าโปรแกรมแล้วพบหน้าจอ ดังภาพที่ 7 

 

ภาพท่ี 7  แสดงหน้าจอการแจ้งเตือน 

ให้ตรวจสอบระบบ Network ว่ามีการก าหนดใช้ proxy เพื่อใช้งานอินเตอร์เน็ต หรือไม่ หากมี 
ให้คลิกที่  จะปรากฏหน้าจอให้ กรอก User name และ 
Password (เป็น login ที่ก าหนดใช้ในสถาบัน) จากน้ันคลิกปุ่ม ตกลง ดังภาพที่ 8 

 

ภาพท่ี 8  แสดงหน้าจอการต้ังค่า Proxy 

จากภาพที่ 8 เมื่อคลิกปุ่มตกลง แล้วจะปรากฏหน้าจอ log-in ให้ คลิกปุ่มตกลง อีกคร้ังดังภาพที่ 9 

 

ภาพท่ี 9  แสดงหน้าจอการเข้าสู่โปรแกรม 
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3. เมื่อเข้าสู่โปรแกรมจะพบหน้าจอการท างาน ซึ่งประกอบด้วยเมนูการท างานด้านซ้ายมือ  ดังภาพที่ 10 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 10  แสดงหน้าจอหลังจากเข้าสู่โปรแกรม 
เมนูในการท างานประกอบด้วย 

         

  ใช้ส าหรับแสดงสถิติข้อมูลทีม่ีในฐานข้อมูล 

 
ใช้ส าหรับตรวจสอบและจ าแนกไฟล์ระเบียนบรรณานุกรม 

 
ใช้ส าหรับการแสกน ตรวจสอบและแกไ้ขไฟล ์

 
ใช้ส าหรับ Upload file 

 
ใช้ส าหรับสร้างระเบียนใหมห่รือเรียกแก้ไขระเบียนจากฐานข้อมูลสหบรรณานุกรมโดยตรง 

 
ใช้ส าหรับลบระเบียนจากฐานข้อมูลสหบรรณานุกรมโดยตรง 

 
ใช้ส าหรับต้ังค่าต่างๆในโปรแกรม 
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4. หน้าจอแสดงสถิติข้อมูลที่มีในฐานข้อมูลแบ่งการแสดงผลข้อมูลเป็น 4 ส่วน ดังภาพที่ 11 

 
ภาพท่ี 11  หน้าจอแสดงสถิติข้อมูล 

Note:  หน้าจอแสดงสถิติข้อมูลที่มีในฐานข้อมูลแบ่งการแสดงผลเป็น 4 ส่วนดังน้ี 
A : All records in UC database  คือ จ านวนระเบียนที่มีอยู่ในฐานข้อมูลสหบรรณานุกรมทั้งหมด 
B : Your bibliographic records คือ  จ านวนระเบียนของห้องสมุด (Local site) ที่มีในฐานข้อมูล
สหบรรณานุกรมทั้งหมด 
C : Report เมนูส าหรับออกรายงานระเบียนทีม่ีอยู่ในฐานข้อมูลสหบรรณานุกรม จ าแนกตามประเภท
ระเบียนได้แก่ Report for all master record และ report for all symbol record 
D : News คือ แสดงข่าวประกาศจากผู้ดูแลระบบ สามารถคลิกที่รายการข่าวเพ่ือเข้าไปดูรายละเอียด
ข่าวประกาศได้ 

 
 
 
 
 

 

 

D 

A
D 

B
D 

C
D 
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2.2 การตั้งค่าการใช้งานโปรแกรม 

1. การต้ังค่าเบื้องต้นในการใช้งานโปรแกรม คลิกที่เมนู   ปรากฏหน้าจอต้ังค่าการใช้งาน  
แบ่งหน้าจอเป็น 3 ส่วน ดังภาพที่ 12  

 
ภาพท่ี 12  หน้าจอต้ังค่าการใช้งาน 

Note:  การต้ังค่าการใช้งาน โดยหน้าจอจะแบ่งออก 3 ส่วนดังน้ี 
A : ก าหนดจ านวนระเบียนสูงสุดในการแสกน   
B : เลือกระดับในการตรวจสอบความถูกต้อง 
C : เลือกรูปแบบการลงรายการใหร้องรับระเบยีน RDA 

2. การก าหนดจ านวนระเบียนสูงสุดในการตรวจสอบ 
เน่ืองจากโปรแกรมได้ต้ังค่าเร่ิมต้นของจ านวนระเบียนที่เหมาะสมในการท างานของโปรแกรม ไว้

ที่ 1000 ระเบียนต่อ 1 ไฟล์ และผู้ใช้สามารถเปลี่ยนแปลงจ านวนระเบียนได้โดยเลือกที่ รายการตั้ง
ค่า > ก าหนดจ านวนระเบียนจากนั้นระบุจ านวนระเบียนสูงสุดท่ีต้องการ  แล้วคลิกปุ่มบันทึก   
ดังภาพที่ 13 

A
D 

B
D 

C
D 
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ภาพท่ี 13  แสดงการต้ังค่าจ านวนระเบียนสูงสุด 

3. การเลือกระดับในการตรวจสอบระเบียน  
การเลือกระดับในการตรวจสอบความถูกต้องสามารถเลือกได้ 3 ระดับ ดังน้ี 1) National Level 

2) Minimal Level 3) UC Level โดยระบบจะก าหนดระดับการตรวจสอบให้ในระดับ UC Level 
และหากผู้ใช้ต้องการเปลี่ยนระดับการตรวจสอบสามารถ เลือกและก าหนดระดับการใช้งานก่อนจะท า
การตรวจสอบระเบียนได้ ดังภาพที่ 14

 
ภาพท่ี 14  แสดงการเลือกระดับในการตรวจสอบความถูกต้อง 

Note:  ในส่วนของระดับการตรวสอบ ผู้ใช้สามารถคลิกที่ตัวเลือกระดับเพ่ือแสดงรายละเอยีดกฎการ
ตรวจสอบในแต่ละระดับได้ 
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4. การก าหนดโปรแกรมให้รองรับการลงรายการในรูปแบบ RDA  
การเลือกเงื่อนไขการตรวจสอบระเบียนให้รองรับการลงรายการในรูปแบบ RDA โดยสามารถ

ก าหนด ได้ ดังภาพที่ 15 

 

ภาพท่ี 15  แสดงการต้ังค่าให้รองรับระเบียน RDA 

5. การลบรายการที่ผ่านการตรวจสอบแล้ว 
เน่ืองจากไฟล์ที่ผ่านการแสกนแล้วและไม่ได้ท าการ upload โปรแกรมจะเก็บไว้ในเคร่ือง client 

ผู้ใช้สามารถลบไฟล์เหล่าน้ันออกโดยเลือก รายการตั้งค่า > ลบราบการท่ีผ่านการตรวจสอบแล้ว> 
เลือกช่ือไฟล์ข้อมูลท่ีผ่านการจากนั้นคลิกปุ่ม Delete ดังภาพที่ 16 

 

ภาพท่ี 16  แสดงการลบไฟล์ที่ผ่านการแสกนแล้ว 
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2.3 การตรวจสอบและจ าแนกไฟล์ระเบียนบรรณานุกรม 
เน่ืองจากโปรแกรมรองรับการน าเข้าและการสร้างระเบียน MARC Holdings บนฐานข้อมูลสหบรรณานุ

กรมอัตโนมัติ เพื่ออ านวยความสะดวกในการท างาน ผู้ใช้สามารถเลือกไฟล์ที่ต้องการและท าการกรองไฟล์เพื่อ
แยกระเบียนวารสารออกจากไฟล์ต้นทางและจ าแนกประเภทไฟล์ MARC ได้จากเมนู Filter Bib 

1. คลิกที่เมนู   ปรากฏหน้าจอการท างานดังภาพที่ 17 

 

ภาพท่ี 17  แสดงหน้าจอการเข้าสู่เมนู Filter bib 

Note:  หน้าจอการท างานแบ่งออกเป็น 3 ส่วนดังน้ี 
A : ใช้ในการเลือกและกรองไฟล ์
B : ใช้ในการแสดงผลจากการกรองไฟล์ ประกอบด้วยแท็บ MARC Bibliographic และแทบ็ MARC 
Holdings 
C : ใช้ในการส่งไฟล์ที่ผ่านการกรองไปยังเมนู Analyze 
 

 

 

 

 

A
D 

B
D 

C
D 
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2. การตรวจสอบและจ าแนกไฟล์สามารถท าได้โดยคลิกที่  เพื่อเลือกไฟล์ที่ต้องการตรวจสอบจะ
ปรากฏหน้าจอ ดังภาพที่ 18 

 

ภาพท่ี 18  แสดงหน้าจอการเลือกไฟล์ 

3. เมื่อเลือกไฟล์ที่ต้องการเรียบร้อยแล้วให้คลิกที่   เพื่อท าการตรวจสอบระเบียนและจ าแนก
ระเบียน โปรแกรมจะท าการตรวจสอบไฟล์โดยจ าแนกประเภทระเบียนวารสารออกจากไฟล์พร้อม
แสดงจ านวนระเบียนที่มีในไฟล์น้ันๆ  นอกจากน้ีในกรณีที่ผู้ใช้เลือกระเบียน MARC Holdings 
 มาแสกนระบบจะแสดงผลใน แท็บ MARC Holdings โดยแสดงผลการท างานดังภาพที่ 19 

 

ภาพท่ี 19  แสดงผลการตรวจสอบและจ าแนกไฟล์ 
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จากภาพที่ 19 ผู้ใช้สามารถเลือกรายการและคลิกที่  เพื่อส่งรายการระเบียนไปยัง
เมนู Analyze เพื่อไปยังกระบวนการถัดไป 

2.4 การตรวจสอบและแก้ไขระเบียนท่ีพบความผิดพลาด ส าหรับเวอร์ชั่น 3.1.2 ระบบรองรับการน าเข้า
ระเบียนบรรณานุกรมวารสารและสามารถสร้างระเบียน MARC Holdings ในระบบสหบรรณานุกรม
อัตโนมัติ พร้อมทั้งรองรับการน าเข้าระเบียน MARC Holdings จากห้องสมุด local ดังน้ันจึงมีการเพิ่ม
เงื่อนไขในการตรวจสอบระเบียนดังน้ี  

ระเบียนวารสาร  
(MARC Bib. Serial) 

MARC Holdings 

- ต้องมีการลงรายการ
ใน เขตข้อมูล 850 
หรือ 866 

- ต้องมี local Bibid tag และหมายเลข local Bibid ในระเบยีน 
- ต้องมี local holding tagและหมายเลข local Holdingid ใน

ระเบียน 
- ต้องมีการลงรายการในเขตข้อมูล 852 
- ต้องมีการลงรายการในเขตข้อมูล 863 หรือ 866 

 

1. เมื่อคลิกที่เมนู   จะพบรายการที่ผ่านการกรองมารออยู่ใน List of files ดังภาพที่ 20 

2.  

ภาพท่ี 20  แสดงหน้าจอการตรวจสอบไฟล์ 
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Note:  หน้าจอการท างานแบ่งออกเป็น 3 ส่วนดังน้ี 
A : ใช้ในการแสกนและลบไฟล ์
B : ใช้ในการแสดงผลและแก้ไขระเบยีน 
C : ใช้ในการออกรายงานและส่งออกระเบียน 

3. การตรวจสอบความถูกต้องและการแก้ไขระเบียนสามารถท าได้โดย 

เลือกไฟล์ที่ต้องการตรวจสอบจากน้ันคลิกที่   โปรแกรมจะท าการตรวจสอบระเบียนและ
แสดงผลการท างานดังภาพที่ 21 

 
 

  
 
 
 
 

 

 

 

 

  
     ภาพท่ี 21  แสดงหน้าจอแสดงผลการตรวจสอบระเบียน 

4. การแก้ไขความผิดพลาดในการลงรายการแบบ Auto Fix 
ในกรณีที่พบว่ามี Warning ปุ่ม  จะเปิดให้ใช้งาน ดังภาพที่ 22 
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     ภาพท่ี 22  แสดงผลการตรวจสอบไฟล์ที่มีสถานะเป็น Warning 

เมื่อคลิกปุ่ม  โปรแกรมจะแก้ไขระเบียนให้ และแสดง หลังระเบียน ดังภาพที่ 23 

ภาพท่ี 23  แสดงผลการแก้ไขไฟล์ที่มีสถานะเป็น Warning 

5. การแก้ไขความผิดพลาดในการลงรายการแบบ Manual Fix 
การแก้ไขระเบียนในลักษณะน้ี ต้องใช้การตัดสินใจจากผู้ปฏิบัติงาน ซึ่งสามารถแก้ไขและบันทึก

ระเบียนในโปรแกรมได้ด้วยตนเอง โดยเลือกระเบียนที่ต้องการแก้ไขแล้วคลิก    
ดังภาพที่ 24 

 

 

 

 

 

 

 

 
ภาพท่ี 24  แสดงผลการตรวจสอบไฟล์ที่มีสถานะเป็น Critical 
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6. ปรากฏหน้าจอ ส าหรับแก้ไขระเบียนซึ่งแสดงรายการข้อผิดพลาด ดังภาพที่ 25 

 
ภาพท่ี 25  แสดงผลหน้าจอ Worksheet ของระเบียนที่ต้องการแก้ไข 

7. เมื่อแก้ไขระเบียนเรียบร้อยแล้วให้คลิก  เพื่อบันทึกการแก้ไขระเบียน ดังภาพที่  26 

 
ภาพท่ี 26  แสดงการแก้ไขระเบียนแบบ Manual Fix 
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8. หลังจากบันทึกระเบียน จะมีเคร่ืองหมาย  แสดงว่าระเบียนผ่านการแก้ไขแล้วดังภาพที่ 27 

 
ภาพท่ี 27 แสดงผลการแก้ไขระเบียนแบบ Manual Fix 

2.5 การ Export ไฟล์จากโปรแกรม สามารถท าได้ดังน้ี 

1. คลิกปุ่ม  จะปรากฏหน้าจอให้เลือกรายการที่ต้องการส่งออกดังภาพที่ 28 

ภาพท่ี 28 แสดงหน้าจอตัวเลือกส าหรับ export ไฟล์ 

2. เมื่อคลิก OK จะได้ไฟล์ชื่อ export. marc จากน้ันเลือกที่อยู่ในการบันทึกข้อมูลแล้วกด   Save 
ดังภาพที่ 29 
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ภาพท่ี 29 แสดงหน้าจอการบันทีกระเบียนที่ export 

3. ได้หน้าจอยืนยันการบันทึกข้อมูลดังภาพที่ 30 

 

ภาพท่ี 30 แสดงหน้าจอยืนยันการบันทึกข้อมูล 

ตัวอย่างไฟล์ที่ได้จากการ Export  ดังภาพที่ 31 

 

ภาพท่ี 31 แสดงตัวอย่างข้อมูลที่ export 
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2.6 การออกรายงานการตรวจสอบระเบียน สามารถเลือกออกรายงานได้ 2 รูปแบบ คือ Excel หรือ Html 
ไฟล์โดย จากหน้าจอการท างานให้คลิกที่ปุ่ม  จะได้หน้าจอให้เลือกรายงานที่ต้องการดังภาพ
ที่ 32 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 32 แสดงหน้าจอการท างาน 

1. การออกรายงานในรูปแบบไฟล์ Excel  
Note:  หากขึ้น error ต้องต้ังค่า Macros ที่โปรแกรม MS Excel เพิ่มเติมโดย  ไปที่ File > 
Options > Trust Center Excel 2010, 2013 

1.1 ตรวจสอบเวอร์ชั่น MS Excel หากเป็น MS Excel 2010, MS Excel 2013 ไปที่เมนู File 
จากน้ันคลิกที่ Options ดังภาพที่ 33  

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 33 แสดงหน้าจอการเข้าสู่เมนู Options 
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1.2 หากเป็น MS Excel 2007 ไปที่ Microsoft Office Button จากน้ันคลิกที่ Excel Options ดัง
ภาพที่  34 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 34 แสดงหน้าจอการเข้าสู่เมนู Options ในโปรแกรม MS Excel 2007 

1.3 ปรากฏหน้าจอ Excel Options  คลิกที่  Trust Center  จากน้ันคลิกที่  Trust Center 
Settings ดังภาพที่ 35 
 

 

 

 

 

 

 
ภาพท่ี 35 แสดงหน้าจอการเข้าสู่เมนู Trust Center Settings 

1.4 ปรากฏหน้าจอ Trust Center  ให้คลิกที่ Macro Setting ดังภาพที่ 36 
 

 

 

 
ภาพท่ี 36 แสดงหน้าจอการเข้าสู่เมนู Macro Setting 
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1.5 คลิกที่ Disable all macros with notification และคลิก / ที่ Trust access to the VBA 
project object model  จากน้ันคลิก ok และปิดหน้าจอ  ดังภาพที่ 37 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 37 แสดงหน้าจอการต้ังค่า Macro Setting 

Note:  เมื่อต้ังค่าในโปรแกรม MS Excel  เรียบร้อยแล้วให้คลิกออกรายงานในรูปแบบ Excel อีกครั้ง 
2. การออกรายงานในรูปแบบไฟล์ Html 

2.1 เลือกรายงานที่ต้องการจากน้ันคลิกแบบ Html ดังภาพที่ 38 
 
 
 
 
 
 

ภาพท่ี 38 แสดงหน้าจอการเลือกรายงานแบบ Html 

2.2 จากน้ันคลิก  จะได้ผลรายงานในรูปแบบ html ดังภาพที่ 39 

 
ภาพท่ี 39 แสดงตัวอย่างรายงานการตรวจสอบระเบียน 
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2.7 การจัดการกับไฟล์ท่ีต้องการ upload เลือกเมนู    จะพบหน้าจอการท างานดังภาพที่ 40 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 40 แสดงหน้าจอการ upload ไฟล์ 

Note:  การจัดการไฟล์ที่ต้องการ upload ประกอบด้วยหน้าจอการท างาน 2 ส่วนดังน้ี 
A : ใช้ในการจัดการไฟล์ที่ต้องการ upload มี 2 แท็บคือ  
- File for Upload  ใช้แสดงไฟล์ที่ผ่านการแสกนและรอ upload 
- Upload History  ใช้แสดงประวัติรายการ upload 
B : ใช้แสดงผลล าดับคิวของไฟล์ที่รอการ upload และ Build index มี 2 แท็บคือ 
- Queue จะแสดงรายการที่อยู่ในกระบวนการ upload ซึ่งผู้ใช้สามารถยกเลิกคิว (ไฟล์ของตนเอง) ได้ 
-Build index จะแสดงรายการที่อยู่ในกระบวนการรอ process ไฟล์เข้าสู่ฐานข้อมูล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A
D 
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D 
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1. การ Upload ท าได้โดยเลือกชื่อไฟล์ที่ต้องการ > จากน้ันคลิกปุ่ม   ดังภาพที่ 41 

  
ภาพท่ี 41 แสดงหน้าจอการเลือกรายการที่ต้องการ upload 
รายการที่สั่ง upload ปรากฏอยู่ในล าดับคิวของไฟล์ที่รอการ upload   ดังภาพที่ 42 

 

ภาพท่ี 42 แสดงรายการที่อยู่ในคิว upload 

2. การ Delete ไฟล์ ในกรณีที่ไม่ต้องการเก็บไฟล์ที่แสกนเรียบร้อยแล้วไว้ในเคร่ืองหรือไฟล์น้ันๆไม่ได้ 
upload เข้าสู่ฐานข้อมูลสหบรรณานุกรม ผู้ใช้สามารถเลือกลบไฟล์ออกจากเคร่ือง (Client) ได้ โดย

เลือกช่ือไฟล์ท่ีต้องการ > จากนั้นคลิกปุ่ม   จะปรากฏหน้าจอให้ยืนยันการลบ ดัง
ภาพที่ 43 



24 คู่มือการการใช้งานโปรแกรมบริหารจัดการสหบรรณานุกรม: UC Connexion Client 
 

 

 

ภาพท่ี 43 แสดงการลบไฟล์ในแท็บ File for Upload     

รายชื่อไฟล์ที่เลือกจะหายไปจากแท็บ File for Upload  ดังภาพที่ 44 

      

ภาพท่ี 44 แสดงผลแท็บ File for Upload  หลังจากยืนยันการลบไฟล์  

3. การยกเลิกรายท่ีอยู่ในคิว upload สามารถท าได้โดยเลือกรายช่ือไฟล์ท่ีต้องการยกเลิก > จากนั้น

คลิกปุ่ม    รายชื่อไฟล์ที่เลือกจะหายไปจากรายการคิว 
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4. การดูประวัติการ upload ท าได้โดยคลิกท่ีแท็บ History  จะปรากฏรายการไฟล์ท่ี upload 
เรียบร้อยแล้วดังภาพที่ 45 

 

ภาพท่ี 45 แสดงรายการประวัติการ upload ไฟล์ข้อมูล 

2.8 การใช้งานเมนู Basic Catalog การท างานบนฐานข้อมูลสหบรรณานุกรมโดยตรง ซึ่งผู้ใช้สามารถสร้าง
ระเบียนใหม่ และค้นหาระเบียนบรรณานุกรมเพื่อท าการแก้ไขหรือค้นหาระเบียนที่ต้องการลบ การเข้า

การท างานโดยคลิกที่ เมนู  จะพบหน้าจอการท างานดังภาพที่ 46 

 

ภาพท่ี 46 แสดงรายการประวัติการ upload ไฟล์ข้อมูล 

Note:  การใช้งานเมนู Basic Catalog ประกอบด้วยหน้าจอการท างาน 2 ส่วนดังน้ี 
A : ส าหรับใช้ในการสืบค้นระเบียน สามารถสืบค้นได้จาก ชื่อเรื่อง, ชื่อผู้แต่งและหมายเลข Local BIB ID  และ
สามารถจ ากัดผลการสืบค้น ให้แสดงทั้งหมด, เลือกเฉพาะระเบียนที่ตัวเองเป็น Master (ระเบียนหลัก) หรือเลือก
เฉพาะระเบียนทีม่ีสถานะเป็น Symbol (ระเบียนพ่วง) 
B : ส าหรับแสดงผลการค้น จากผลการค้น  สามารถเลือกแก้ไขระเบยีน ลบระเบยีนและเรียกแสดงรายการที่
ต้องการบนเว็บ UC-TAL ได้โดยลักษณะการท างานจะอยู่บนฐานข้อมูลสหบรรณานุกรมโดยตรง 

A
D 

B
D 
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เมื่อท าการสืบค้นระบบจะท าการแสดงผลการค้น ดังภาพที่ 47 

 
ภาพท่ี 47 หน้าจอแสดงผลการสืบค้นระเบียน 
Note:  จากหน้าจอสามารถเลือกจัดการกับระเบยีนที่สืบค้นได้ดังน้ี 

 ใช้ส าหรับแกไ้ขระเบยีน  ใช้ส าหรับลบระเบียน  ใช้ส าหรับแสดงระเบยีนบนเว็บ UC-TAL OPAC 

2.9 การลบระเบียนท่ีอยู่บนฐานข้อมูลสหบรรณานุกรม ท าได้โดยเลือกเมนู   ในการลบระเบียน
สามารถเลือกได้  2 รูปแบบคือ การลบระเบียนทีละรายการและการลบระเบียนรายกลุ่ม เมื่อเข้าสู่เมนูจะ
พบหน้าจอการท างานดังภาพที่ 48 

 
ภาพท่ี 48 แสดงหน้าจอหลักในการลบระเบียน 

Note:  จากหน้าจอสามารถเลือกลบระเบียนได้ 2 รูปแบบคือ (1) ลบระเบียนทีละรายการ และ (2) ลบระเบียน
รายกลุ่ม และการลบระเบยีนบนฐานข้อมูลสหบรรณานุกรมมี 2 กรณีคือ กรณีที่ตนเองเป็น Master BIB 
(ระเบียนแม่) หรือกรณีที่ตนเองมีสถานะเป็น Symbol (ระเบียนพ่วง) 
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1. การลบระเบียนทีละรายการ  สามารถท าโดย ค้นหาระเบียนที่ต้องการลบ โดยกรอกหมายเลข Local  
BIB ID จากน้ันคลิกปุ่ม   จะได้ผลการค้นหาระเบียนดังภาพที่ 49 

 
ภาพท่ี 49 แสดงผลการค้นหาระเบียนจากหมายเลข Local Bib ID 

จากผลการค้นเลือกระเบียนที่ต้องการ ผู้ใช้สามารถคลิก  หรือ  ได้จากหน้า

จอแสดงผลการค้น หรือ คลิกที่ปุ่ม  ได้ตามต้องกา 
2. การลบระเบียนรายกลุ่ม สามารถเลือกลบระเบียนตาม ประเภทระเบียน (Material Type) ช่วงของ

หมายเลข Local BibID  หรือ ช่วงปีที่พิมพ์ของระเบียนได้ และในการลบระเบียนเป็นชุด โปรแกรม
รองรับการดึงข้อมูลจาก excel ซึ่งในไฟล์จะต้องมีหมายเลข local BibID ที่ต้องการให้ลบออกจาก
ฐานข้อมูล โดยโปรแกรมจะท าการอ่านค่าจากไฟล์และแสดงผลข้อมูลการท างานให้ทราบ  

ตัวอย่างการลบระเบียน ตามประเภทระเบียน (Material Type) สามารถเลือกประเภทระเบียน

จากน้ันคลิก  เพื่อให้โปรแกรมดึงรายการระเบียนทั้งหมดขึ้นมาแสดง ดังภาพที่ 50 

 
ภาพท่ี 50 แสดงผลการเลือกลบรายการตามประเภทระเบียน (Material Type) 


